AMTSBLATT

der Evangelischen Kirche in Deutschland

Heft 11, Jahrgang 2006 Ausgegeben: Hannover, den 15. November 2006

A. Evangelische Kirche in Deutschland

Nr. 167* Ordnung fiir das Kkirchliche Finanzwesen § 28 Verpflichtungen fiir Investitionen
auf der Basis der erweiterten Kameralistik § 29 Uber- und auBerplanmiBige Haushalts-
(mit Ausfiihrungsbestimmungen). mittel
Vom 23. Juni 2006. § 30 Sicherung des Haushaltsausgleichs
Der Rat der Evangelischen Kirche in Deutschland hat 331 Sachliche und zeitliche Bu?dung
aufgrund von Artikel 9 Buchstabe d) der Grundordnung der §32 Abgrenzung der Haushaltsjahre
Evangelischen Kirche in Deutschland die nachstehende  § 33 Vergabe von Auftrigen
Richtlinie beschlossen. Sie ersetzt die Ordnung fiir das  § 34 Stellenbewirtschaftung
kirchliche Finanzwesen mit Ausfiihrungsbestimmungen  § 35 Stundung, Niederschlagung und Erlass
vom 29. Mai 1999 (ABI. EKD S. 250). von Forderungen
Inhaltsverzeichnis: § 36 Nutzungen und Sachbeziige
Abschnitt T ~ Allgemeine Vorschriften zum Haushalt 337 Vorschiisse, Verwahrgelder
§1 Zweck des Haushalts §38 Kassenanordnungen
§2 Geltungsdauer Abschnitt IV Kassen- und Rechnungswesen
§3 Wirkungen des Haushalts §39 Aufgaben und Organisation,
§4 Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit Einbindung Dritter
§5 Grundsatz der Gesamtdeckung § 40 Handvorschiisse, Zahlstellen
§6 Finanzplanung §41 Personal der Kasse
§7 Grundlagen der Outputorientierung §42 Geschiftsverteilung der Kasse
Abschnitt 1T  Aufstellung des Haushalts 343 Verwaltung des Kassenbestandes
. § 44 Zahlungen
38 Ausgl?wh. des.Hal.lish.alts. L § 45 Nachweis der Zahlungen (Quittungen)
§9 Vollstindigkeit, Falligkeitsprinzip,
Gliederung § 46 R.f.:chnungswes?n
§ 10 Bestandteile und Inhalt des Haushalts, § 47 Fiihrung der Biicher .
Anlagen § 48 Bthungen, Belegpflicht
§11 Bruttoveranschlagung, Einzelveran- §49 Zeitpunkt der Buchungen
schlagung § 50 Tagesabschluss
§12 Verfiigungsmittel, Verstarkungsmittel §51 Zwischenabschliisse
§13 Deckungsfihigkeit §52 Abschluss der Biicher
§ 14 Zweckbindung von Einnahmen §53 Jahresabschluss
§15 Ubertragbarkeit § 54 Vermogensnachweis
§ 16 Budgetierung §55 Bilanz
§ 17 Sperrvermerk § 56 Anhang .
§ 18 Kredite § 57 Anlagenspiegel, Ubersicht der
§19 Innere Darlehen Forderungen und Verbindlichkeiten
§20 Biirgschaften §58 A}lfbewahrqngsfrls"ten.
§21 BaumaBnahmen und sonstige §59 Dienstanweisung fiir die Kasse
Investitionen Abschnitt V. Betriebliches Rechnungswesen
§22 Zuwendungen § 60 Anwendung des Betrieblichen
§ 23 Uberschuss, Fehlbetrag Rechnungswesens
§24 Verabschiedung des Haushalts, § 6l Wirtschaftsplan
vorldufige Haushaltsfiihrung § 62 Jahresabschluss
325 Nachtragshaushalt Abschnitt VI Ansatz und Bewertung des Vermdogens
§ 26 Sondervermogen und der Schulden
Abschnitt III  Ausfiihrung des Haushalts § 63 Vermogen
§27 Erhebung der Einnahmen, § 64 Bewirtschaftung des Vermogens
Bewirtschaftung der Ausgaben § 65 Inventur, Inventar
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§ 66 Allgemeine Bewertungsgrundsitze

§ 67 Wertansitze der Vermogensgegen-
stande und Schulden

§ 68 Nachweis des Vermogens und der
Schulden, Bilanzierung

§ 69 Riicklagen

§70 Sonderposten

§71 Riickstellungen

§72 Rechnungsabgrenzung

§73 Erstmalige Bewertung
(Eroffnungsbilanz)

§ 74 Abschreibungen, Zuschreibungen

§75 Beteiligung an privatrechtlichen

Unternehmen

Abschnitt VII Priifung und Entlastung

§76 Ziel und Inhalt der Priifung

§77 Kassenpriifungen

§78 Rechnungspriifungen

§79 Organisations- und Wirtschaftlich-
keitspriifungen

§ 80 Betriebswirtschaftliche Priifungen

§ 81 Priifungen bei Stellen auBerhalb der
verfassten Kirche

§ 82 Unabhingigkeit der Priifung

§ 83 Entlastung

Abschnitt VIII Schlussbestimmungen

§ 84 Begriffsbestimmungen

Anlage 1 Gewihrung von Zuwendungen
nach § 22

Anlage I1 Schema der vom Rechnungsstil
unabhiingigen Bilanzgliederung fiir
kirchliche Korperschaften nach § 55

Anlage III Musterdienstanweisung fiir die Kasse
nach § 59

Anlage IV Empfehlungen fiir die Abschreibung
des kirchlichen Anlagevermogens
gemil § 74

Abschnitt I
Allgemeine Vorschriften zum Haushalt
§1

Zweck des Haushalts

Der Haushalt ist Grundlage fiir die Haushalts- und Wirt-
schaftsfiihrung; er dient im Rahmen der vorgegebenen Zie-
le der Feststellung und Deckung des Ressourcenbedarfs, der
zur Erfiillung der Aufgaben voraussichtlich notwendig sein
wird.

Zu§ 1:
Ein outputorientierter Haushalt setzt eine zielorientierte
Planung der kirchlichen Arbeit voraus. Diese kann inhalt-

lich nach den Organisationseinheiten oder nach den Hand-
lungsfeldern kirchlicher Arbeit erfolgen.

§2
Geltungsdauer

(1) Der Haushalt ist fiir ein oder zwei Haushaltsjahre auf-
zustellen. Wird er fiir zwei Haushaltsjahre aufgestellt, so ist
er nach Jahren zu trennen.

(2) Haushaltsjahr ist das Kalenderjahr.

§3
Wirkungen des Haushalts

(1) Der Haushalt verpflichtet, die im Rahmen der Dek-
kung des Ressourcenbedarfs notwendigen Haushaltsmittel
zu erheben, und ermichtigt, die fiir die Erfiillung der Aufga-
ben notwendigen Haushaltsmittel zu leisten und Verpflich-
tungen einzugehen. Genehmigungsvorbehalte bleiben unbe-
riihrt.

(2) Haushaltsmittel im Sinne dieser Ordnung sind alle
Einnahmen und Ausgaben, unabhéngig von ihrer Zahlungs-
wirksamkeit.

(3) Durch den Haushalt werden Anspriiche oder Verbind-
lichkeiten weder begriindet noch aufgehoben.

Zu § 3 Abs. 1:

Das Eingehen von Verpflichtungen, die in kiinftigen
Haushaltsjahren Haushaltsmittel fiir Investitionen oder In-
vestitionsforderungsmafinahmen binden, setzt eine formli-
che Ermichtigung (Verpflichtungsermichtigung) im Haus-
haltsgesetz (Haushaltsbeschluss) voraus. Hierbei sind die in
Frage kommenden Haushaltsstellen und der Betrag, bis zu
dem Verpflichtungen eingegangen werden diirfen, anzuge-
ben. Erstreckt sich die Ermédchtigung tiber mehrere Jahre, so
ist ferner anzugeben, welche Teilbetrige in den einzelnen
Jahren haushaltswirksam werden diirfen. Verpflichtungser-
michtigungen sollen auf hochstens drei Jahre begrenzt wer-
den; sie sind nicht iibertragbar.

§4
Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit

(1) Bei Aufstellung und Ausfiihrung des Haushalts sind
die Grundsitze der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit zu
beachten.

(2) Fir finanziell erhebliche Mafinahmen sind angemes-
sene Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen durchzufiihren.

(3) In geeigneten Bereichen soll eine Kosten- und Lei-
stungsrechnung erstellt werden.

Zu § 4 Abs. 2:

Bei der Feststellung, ob MaBinahmen erhebliche finan-
zielle Bedeutung haben, sind zu beriicksichtigen:

a) die GroBe der MalBlnahme im Verhiltnis zum Gesamt-
haushalt,

b) die Groe der MafBnahme im Verhiltnis zum Bereich
des Haushalts, in dem die Mafnahme zu veranschlagen
ist,

¢) die Sicherheit der erwarteten Haushaltsmittel,
d) die Belastung kiinftiger Haushalte (Folgekosten).
Zu § 4 Abs. 3:

Die Kosten- und Leistungsrechnung (KLR) soll der
Unterstiitzung der outputorientierten Verwaltungssteuerung
und der Beurteilung der Wirtschaftlichkeit und Leistungsfi-
higkeit bei der Aufgabenerfiillung dienen. Den Umfang der
KLR bestimmt die kirchliche Korperschaft nach ihren Be-
diirfnissen.

§5
Grundsatz der Gesamtdeckung
(1) Alle Einnahmen dienen als Deckungsmittel fiir alle
Ausgaben, ausgenommen zweckgebundene Einnahmen

(§ 14). Dies gilt auch fiir alle nicht zahlungswirksamen Ver-
mogensinderungen.
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(2) Wird in einen Verwaltungs- und Vermogenshaushalt
(§ 9 Abs. 2) getrennt, so gilt der Grundsatz der Gesamt-
deckung fiir jeden dieser Haushalte.

§6
Finanzplanung

(1) Der Haushaltswirtschaft soll eine fiinfjdhrige Finanz-
planung zugrunde liegen.

(2) In der Finanzplanung sind Art und Hohe des voraus-
sichtlich benétigten Ressourcenbedarfs und deren Dek-
kungsmoglichkeiten darzustellen.

(3) Der Finanzplan ist jdhrlich anzupassen und fortzufiih-
ren.

Zu § 6 Abs. 2:

Die Finanzplanung soll die voraussichtliche Haushalts-
entwicklung aufzeigen und drohende Ungleichgewichte
frithzeitig offen legen.

§7
Grundlagen der Outputorientierung

(1) Grundlagen der Outputorientierung sind die zielorien-
tierte Planung der kirchlichen Arbeit und die Darstellung
des zur Erreichung der vorgegebenen Ziele erforderlichen
Ressourcenbedarfs in Form eines Haushaltsbuchs. Inner-
halb des Haushaltsbuchs erfolgt die Untergliederung nach
den Organisationseinheiten oder nach den Handlungsfel-
dern kirchlicher Arbeit.

(2) Innerhalb der Untergliederungen des Haushaltsbuchs
sind jeweils die Ziele der kirchlichen Arbeit zu beschreiben
und Angaben zur Zielerreichung zu machen sowie die dafiir
zu erbringenden Leistungen und der erforderliche Ressour-
ceneinsatz darzustellen. Dabei konnen die Gruppierungen
gemiB § 9 Absatz 5 verdichtet werden.

(3) Fiir jede Untergliederung ist ein Teilabschluss zu bil-
den. Dabei sind die Haushaltsmittel nach der Haushaltssys-
tematik, ggfs. getrennt nach Verwaltungs- und Verméogens-
haushalt, zu ordnen.

Zu§ 7:

— Das kirchliche Finanz- und Rechnungswesen basiert auf
dem Wechsel von der Input- zur Outputsteuerung mit

— der Delegation von Ressourcen- und Fachverantwor-
tung und Steuerung iiber Zielvereinbarungen,

— der vollstdndigen Erfassung, Bewertung und Fortschrei-
bung des Vermogens und der Schulden,

— der Ergénzung der Jahresrechnung um die Bilanz und
der Einfiihrung einer Kosten- und Leistungsrechnung
(KLR),

— dem periodengerechten Haushaltsausgleich nicht nur in
der Finanzrechnung,

— der Einfiihrung der Sollbuchfiihrung und der Verbund-
rechnung im System der erweiterten Kameralistik.
Abschnitt IT
Aufstellung des Haushalts
§8
Ausgleich des Haushalts

(1) Der Haushalt ist in Einnahme und Ausgabe auszuglei-
chen.

(2) Wird der Haushalt in einen Verwaltungs- und einen
Vermogenshaushalt getrennt (§ 9 Abs. 2), so ist jeder Teil
fiir sich auszugleichen.

§9
Vollstandigkeit, Falligkeitsprinzip, Gliederung
(1) Der Haushalt muss alle im Haushaltsjahr zu erwarten-

den Einnahmen und die voraussichtlich zu leistenden Aus-
gaben enthalten.

(2) Der Haushalt kann in einen Verwaltungs- und einen
Vermogenshaushalt getrennt werden.

(3) Wird der Haushalt nicht in Form des Haushaltsbuchs
gemill § 7 Abs. 1 aufgestellt, ist er nach Handlungsfeldern
(Aufgaben, Dienste) in Einzelplidne, Abschnitte und, soweit
erforderlich, Unterabschnitte zu gliedern.

(4) Die Einnahmen und Ausgaben sind innerhalb der Or-
ganisationseinheiten oder Handlungsfelder nach Arten zu
gruppieren.

(5) Gliederung (Abs. 3) und Gruppierung (Abs. 4) richten
sich nach den von der Evangelischen Kirche in Deutschland
festgelegten Grundlagen zur Haushaltssystematik.

Zu § 9 Abs. 3:

Die Planung nach Organisationseinheiten oder kirch-
lichen Handlungsfeldern kann sich auf einen oder mehrere
Unterabschnitte erstrecken.

§ 10
Bestandteile und Inhalt des Haushalts, Anlagen
(1) Der Haushalt besteht aus

a) dem Haushaltsbuch oder Haushaltsplan mit der Summe
aller Haushaltsmittel und

b) dem Stellenplan, der die Soll-Stellen aller im 6ffentlich-
rechtlichen Dienstverhéltnis und der nicht nur voriiber-
gehend privatrechtlich Beschiftigten nach der Ordnung
des Haushalts mit Angabe der Besoldungs- oder Vergii-
tungsgruppe enthélt.

(2) Wird in einen Verwaltungs- und einen Vermogens-
haushalt getrennt, so umfasst der Vermogenshaushalt

a) Zufiihrungen vom und zum Verwaltungshaushalt,

b) Einnahmen und Ausgaben aus der Verdnderung des An-
lagevermogens,

¢) Zufiithrungen zu und Entnahmen aus Riicklagen,

d) Bildungen und Auflésungen von Riickstellungen und
Sonderposten,

e) Zuweisungen und Zuschiisse fiir Investitionen,

f) Kreditaufnahmen und -tilgungen sowie Einnahmen und
Ausgaben aufgrund innerer Darlehen,

g) Kreditbeschaffungskosten (Disagio), die als Rechnungs-
abgrenzungsposten aktiviert werden,

h) Einnahmen aus und Ausgaben fiir sonstige nicht zah-
lungswirksame Verdnderungen des Vermogens und der
Verbindlichkeiten,

i) Deckung von Fehlbetrigen aus Vorjahren.

(3) Wird in einen Verwaltungs- und einen Vermogens-
haushalt getrennt, so umfasst der Verwaltungshaushalt die
nicht unter Absatz 2 fallenden Einnahmen und Ausgaben.

(4) Dem Haushalt sind als Anlage beizufiigen:

a) die Bilanz oder Vermdogensiibersicht zum letzten Stich-
tag,
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b) ein Bericht iiber mogliche Risiken und Vorbelastungen
kiinftiger Haushaltsjahre, insbesondere zu Anspriichen
an die kiinftige Haushaltswirtschaft und absehbaren
kiinftigen Finanzierungslasten,

c) ggf. Wirtschafts- oder Sonderhaushaltspline und neue-
ste Jahresergebnisse der Wirtschaftsbetriebe, Einrich-
tungen und Sondervermogen.

(5) Dem Haushalt sollen ferner der Haushaltsquerschnitt
und die mittelfristige Finanzplanung beigefiigt werden.

Zu § 10 Abs. 1:

Stellen, die kiinftig ganz oder teilweise wegfallen, sind
im Stellenplan mit dem »kw«-Vermerk zu kennzeichnen.

Stellen, die kiinftig umzuwandeln sind, sind im Stellen-
plan mit einem »ku«-Vermerk und der Angabe der Besol-
dungs- oder Vergiitungsgruppe, in die sie umgewandelt
werden sollen, zu kennzeichnen.

Zu § 10 Abs. 2 Buchstabe a):

Eine Zufiihrung vom Vermdogens- zum Verwaltungshaus-
halt ist nur zulédssig, wenn:

1. alle Moglichkeiten fiir einen anderweitigen Ausgleich
des Verwaltungshaushalts ausgeschopft sind und

2. der Bedarf an Deckungsmitteln im Vermogenshaushalt
fiir die Fortfiihrung begonnener und sonstiger unabweis-
barer Mallnahmen gesichert ist.

Zu § 10 Abs. 2 Buchstabe 1):

Fehlbetrdge sind im Vermogenshaushalt nur zu veran-
schlagen, wenn sie dort entstanden sind.

§11
Bruttoveranschlagung, Einzelveranschlagung

(1) Die Einnahmen und Ausgaben sind in voller Hohe
und getrennt voneinander zu veranschlagen; sie diirfen nicht
vorweg gegeneinander aufgerechnet werden.

(2) Fiir denselben Zweck diirfen Ausgaben nicht an ver-
schiedenen Haushaltsstellen veranschlagt werden.

(3) Die Einnahmen sind nach ihrem Entstehungsgrund,
die Ausgaben nach ihrem Zweck zu veranschlagen und, so-
weit erforderlich, zu erldutern. Zum Vergleich der Haus-
haltsansitze sind die Haushaltsansitze fiir das dem Haus-
haltszeitraum vorangehende Jahr und die Ergebnisse der
Jahresrechnung fiir das zweitvorangegangene Jahr anzuge-
ben. Bei Ausgaben fiir eine sich auf mehrere Jahre erstrek-
kende MaBinahme sollen die voraussichtlichen Gesamtkos-
ten und ihre Finanzierung erldutert werden.

(4) Verrechnungen innerhalb des Haushalts sollen vorge-
sehen werden, wenn sie fiir eine verursachungsgerechte
Kostenzuordnung erheblich sind.

§12
Verfiigungsmittel, Verstdrkungsmittel

(1) Im Haushalt konnen angemessene Betrige veran-
schlagt werden, die bestimmten Personen fiir dienstliche
Zwecke zur Verfiigung stehen (Verfiigungsmittel).

(2) Zur Deckung der Inanspruchnahme tiber- oder auf3er-
planméBiger Haushaltsmittel konnen angemessene Betrige
als Verstirkungsmittel veranschlagt werden.

(3) Die Ansitze nach den Absitzen 1 und 2 diirfen nicht
iiberschritten werden, die Mittel sind nicht iibertragbar.

(4) Erhohen sich die Verfiigungsmittel um Spenden, die
den berechtigten Personen zur freien Verfiigung zuflieflen,
so ist Absatz 3 insoweit nicht anzuwenden.

Zu § 12:

Verstirkungsmittel (Deckungsreserven) konnen getrennt
veranschlagt werden (z. B. fiir Personalausgaben, Investi-
tionsmafinahmen und den {ibrigen Haushalt).

§13
Deckungsfihigkeit

Im Haushalt konnen Ausgaben jeweils fiir gegenseitig
oder einseitig deckungsfihig erklidrt werden, wenn ein ver-
waltungsméBiger oder sachlicher Zusammenhang besteht
oder eine wirtschaftliche und sparsame Verwendung gefor-
dert wird.

Zu § 13:

Die Inanspruchnahme der Deckungsfihigkeit verdndert
den Haushaltsansatz nicht. Die Deckungsfihigkeit setzt ei-
nen entsprechenden Haushaltsvermerk voraus.

§ 14
Zweckbindung von Einnahmen

(1) Einnahmen konnen durch Haushaltsvermerk auf die
Verwendung fiir bestimmte Ausgaben nur beschriankt wer-
den, wenn sich die Beschridnkung aus rechtlicher Verpflich-
tung oder zwingend aus der Herkunft oder der Natur der
Einnahmen ergibt. Soweit im Haushalt nichts anderes be-
stimmt wird, konnen zweckgebundene Mehreinnahmen fiir
Mehrausgaben desselben Zwecks verwendet werden. Im
Rahmen der Budgetierung nach § 16 kann die Zweckbin-
dung auch auf Deckungskreise erstreckt werden.

(2) Mehrausgaben nach Absatz 1 Satz 2 gelten nicht als
Haushaltsiiberschreitungen (unechte Deckungsfihigkeit);
§ 29 Abs. 1 findet insoweit keine Anwendung.

§ 15
Ubertragbarkeit

(1) Haushaltsmittel fiir Investitionen und aus zweckge-
bundenen Einnahmen sind tibertragbar.

(2) Andere Haushaltsmittel konnen durch Haushaltsver-
merk fiir tibertragbar erkldrt werden, wenn dies ihre wirt-
schaftliche und sparsame Verwendung fordert.

Zu § 15 Abs. 2:

Die Bildung eines Haushaltsrestes ist unbeschadet der
sonstigen Voraussetzungen nur moglich, wenn sich hier-
durch kein Haushaltsfehlbetrag ergibt. § 16 bleibt unbertihrt.

§ 16
Budgetierung

(1) Zur Umsetzung der Outputorientierung, zur Forde-
rung der wirtschaftlichen Aufgabenerfiillung sowie zur Stei-
gerung der Eigenverantwortlichkeit konnen Haushaltsmittel
im Rahmen eines Systems der dezentralen Verantwortung
bei geeigneten Organisationseinheiten oder Handlungsfel-
dern kirchlicher Arbeit zu einem finanziellen Rahmen als
Budget verbunden werden (Budgetierung). Dabei wird die
Finanzverantwortung auf der Grundlage der Haushaltser-
michtigung auf die Budgetverantwortlichen iibertragen, die
die Fach- und Sachverantwortung haben.

(2) Die Haushaltserméchtigung soll die damit verbunde-
nen Bestimmungen der Haushaltsausfiihrung gem. §§ 13 —
15, der Stellenbewirtschaftung sowie der Bildung und Be-
wirtschaftung von Budgetriicklagen festlegen.

(3) Wird bei der Budgetierung von § 9 Abs. 3 abgewi-
chen, ist der Haushalt in der Form des Haushaltsbuches auf-
zustellen. Fiir die Bewirtschaftung und den kassenmifBigen
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Vollzug des Haushalts ist ein Buchungsplan aufzustellen.
Inhalt und Aufbau hat den Bestimmungen des § 9 zu ent-
sprechen.

(4) Die Budgets bilden den finanziellen Rahmen, mit dem
die von dem haushaltsbeschlieBenden Organ vorgegebenen
Ziele verfolgt werden. Art und Umfang der Umsetzung der
Zielvorgabe haben die bewirtschaftenden Stellen im Rah-
men eines Berichtswesens nachzuweisen. Ein innerkirchli-
ches Controlling soll die Einhaltung der Budgets wéhrend
der laufenden Haushaltsperiode gewihrleisten.

Zu § 16 Abs. 1:

Soweit Zielvorgaben oder Zielvereinbarungen (Kontrakt-
management) zwischen den Organen und den bewirtschaften-
den Einheiten (outputorientierte Budgetierung) noch nicht
formuliert sind, kann die Budgetierung nach den verfiigbaren
Mitteln ausgerichtet werden (inputorientierte Budgetierung).

Die Budgetierung kann der Planung nach Organisations-
einheiten oder kirchlichen Handlungsfeldern entsprechen.
Sie kann sich auf Teile des Haushaltes beschridnken.

Zu § 16 Abs. 4:

Controlling und Berichtswesen sind Bestandteile der
Budgetierung. Die zustindige Stelle soll hierfiir Art und
Umfang bestimmen.

§17
Sperrvermerk

Ausgaben, die aus besonderen Griinden zunéchst noch
nicht geleistet werden sollen oder deren Leistung im Einzel-
fall einer besonderen Zustimmung bedarf, sind im Haushalt
als gesperrt zu bezeichnen.

Zu § 17:

Wird ein Sperrvermerk ausgebracht, so ist zugleich zu
bestimmen, wer fiir die Authebung zustindig ist.

§ 18
Kredite

(1) Im Haushaltsgesetz (Haushaltsbeschluss) wird be-
stimmt, bis zu welcher Hohe Kredite

a) zur Deckung von Ausgaben fiir Investitionen,
b) zur Haushaltskonsolidierung,

¢) zur Aufrechterhaltung einer ordnungsgeméfen Kassen-
wirtschaft (Kassenkredite)

aufgenommen werden diirfen. Genehmigungsvorbehalte
bleiben unberiihrt.

(2) Einnahmen aus Krediten nach Absatz 1 Buchstabe a)
und b) diirfen nur insoweit in den Haushalt eingestellt wer-
den, als die Zins- und Tilgungsverpflichtungen mit der dau-
ernden finanziellen Leistungsfihigkeit im Einklang stehen.
Dies ist in der Regel nur der Fall, wenn die auch in Zukunft
regelméBig wiederkehrenden Einnahmen die zwangslaufi-
gen Ausgaben und die fiir die Erhaltung (Erneuerung) des
Vermogens durchschnittlich notwendigen Ausgaben min-
destens um die zusitzlichen Zins- und Tilgungsverpflich-
tungen iibersteigen.

(3) Die Haushaltsmittel aus Kreditaufnahmen, die Geld-
beschaffungskosten (Disagio) sowie die Zinsen und Til-
gungsbetrige sind bei der dem Verwendungszweck der Kre-
dite entsprechenden Gliederung zu veranschlagen. Die Kre-
ditaufnahmen sind in Hohe der Riickzahlungsverpflichtung
zu veranschlagen und bei den » Anspriichen an die kiinftige
Haushaltswirtschaft« als Aktivposten auszuweisen (Brutto-
prinzip).

(4) Wird in einen Verwaltungs- und in einen Vermogens-
haushalt getrennt, so sind die Zinsen im Verwaltungs-, die
Tilgungsbetrige im Vermodgenshaushalt zu veranschlagen.

(5) Die Erméchtigung zur Aufnahme eines Kredits nach
Absatz 1 Buchstabe a) gilt iiber das Haushaltsjahr hinaus bis
zur Abwicklung des Vorhabens, fiir das der Kredit bestimmt
war.

(6) Die Erméchtigung zur Aufnahme von Kassenkrediten
gilt solange, bis das nédchste Haushaltsgesetz (Haushaltsbe-
schluss) in Kraft getreten ist.

(7) Ein Kassenkredit darf nur aufgenommen werden,
wenn die Betriebsmittelriicklage nicht ausreicht und auch
andere Riicklagen nicht in Anspruch genommen werden
konnen, oder die Inanspruchnahme unwirtschaftlich ist. Ein
Kassenkredit ist im Haushalt nicht zu veranschlagen.

Zu § 18:

Kredite diirfen nur aufgenommen werden, wenn eine an-
dere Finanzierung nicht moglich oder wirtschaftlich nicht
vertretbar ist.

§ 19
Innere Darlehen

Werden Finanzmittel zur Deckung von Riicklagen oder
finanzierten Riickstellungen fiir den vorgesehenen Zweck
einstweilen nicht benétigt, konnen sie voriibergehend als 1i-
quide Mittel in Anspruch genommen werden (Innere Darle-
hen), wenn sichergestellt ist, dass die Verfiigbarkeit im Be-
darfsfalle nicht beeintrichtigt ist; Riickzahlung und eine an-
gemessene Verzinsung sind festzulegen.

§ 20
Biirgschaften

Im Haushaltsgesetz (Haushaltsbeschluss) wird bestimmt,
bis zu welcher Hohe Biirgschaften tibernommen werden
diirfen.

Zu § 20:

Die Ubernahme von Biirgschaften sollte auf den landes-
kirchlichen Bereich (oder in Regionen, in denen das Orts-
kirchensteuersystem besteht, auf die Ebene des Mittelein-
gangs) begrenzt werden.

§ 21
Baumafnahmen und sonstige Investitionen

(1) Haushaltsmittel fiir BaumaBnahmen und sonstige In-
vestitionen diirfen erst veranschlagt werden, wenn Pline,
Kostenermittlungen und Erlduterungen vorliegen, aus denen
sich die Art der Ausfiihrung, die vorgesehene Finanzierung,
die Folgekosten und ein Zeitplan ergeben.

(2) Ausnahmen von Absatz 1 sind nur zulédssig, wenn es
im Einzelfall nicht moglich ist, die Unterlagen rechtzeitig
fertigzustellen und aus einer spéteren Veranschlagung ein
Nachteil erwachsen wiirde.

(3) Sind die veranschlagten Baumafinahmen und sonsti-
gen Investitionen fiir den jeweiligen Haushalt von finanziell
erheblicher Bedeutung, sollen sie iiber eine — ggf. mehrjih-
rige — Nebenrechnung gefiihrt werden.

Zu § 21 Abs. 1:

Bei Baumafinahmen und sonstigen Investitionen, die sich
tiber mehrere Jahre erstrecken, sind neben dem veranschlag-
ten Jahresbedarf die Haushaltsmittel (einschlieBlich Fremd-
finanzierung und Kreditautnahmen) fiir die gesamte Maf3-
nahme anzugeben. Die in den folgenden Jahren noch erfor-
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derlichen Haushaltsmittel sind bei der Finanzplanung zu be-
riicksichtigen.

Zu § 21 Abs. 3:

Das dem Haushaltsjahr zuzuordnende Bau- oder Investi-
tionsvolumen ist im Haushalt als Summe s@mtlicher fiir die
Finanzierung einzusetzender Haushaltsmittel und in dieser
Hohe als Zufiihrung zur Nebenrechnung zu veranschlagen.

§22
Zuwendungen

(1) Zuwendungen an Stellen, die nicht zur verfassten Kir-
che gehoren, diirfen nur veranschlagt werden, wenn ein er-
hebliches Interesse der bewilligenden Stelle an der Erfiil-
lung des Zuwendungszweckes durch den Zuwendungsemp-
fanger gegeben ist.

(2) Bei der Bewilligung von Zuwendungen sind Vereinba-
rungen iiber die mit der Zuwendung zu erreichenden Ziele,
Verwendungsnachweise und das Priifungsrecht zu treffen.

Zu § 22 Abs. 1:

Bei Zuwendungen fiir Baumafinahmen und sonstige In-
vestitionen gilt § 21 Abs. 1 entsprechend; bei anderen
Zuwendungen sind die zur Urteilsbildung notwendigen
Unterlagen vorzulegen (z. B. Haushalts- und Stellenplan,
Bilanz, Ubersicht iiber das Vermogen und die Schulden).

Zu § 22 Abs. 2:

Fiir die Bewilligung von Zuwendungen sind die Bestim-
mungen der Anlage I anzuwenden. Im Bewilligungsbescheid
ist festzulegen, dass die Priifung nach § 81 durch die Prii-
fungsstelle der bewilligenden Korperschaft erfolgt; hierauf
kann bei geringfiigigen Zuwendungen verzichtet werden.

§23
Uberschuss, Fehlbetrag

(1) Ein Uberschuss oder Fehlbetrag des Jahresabschlus-
ses ist im Vermogensgrundbestand auszuweisen und soll
dem zustdndigen Beschlussorgan zeitnah zur Entscheidung
tiber die Verwendung bzw. Deckung vorgelegt werden. Er
ist spitestens in den Haushalt fiir das zweitnédchste Haus-
haltsjahr, bei Aufstellung eines Zweijahreshaushalts spites-
tens in den Haushalt fiir das drittnichste Jahr einzustellen.

(2) Solange Anspriiche an die kiinftige Haushaltswirt-
schaft aufgrund unterfinanzierter Pflichtriicklagen, Riick-
stellungen oder nicht getilgter Schulden bestehen, soll ein
finanzgedeckter Uberschuss der Jahresrechnung, der nicht
zum Haushaltsausgleich benétigt wird, bereits im Rahmen
der Haushaltsermichtigung dafiir verwendet werden.

Zu § 23 Abs. 2:

Soll ein Uberschuss zur Minderung der Anspriiche an die
kiinftige Haushaltswirtschaft verwendet werden, so kann
diese Verwendung auch schon vor dem Abschluss des lau-
fenden Jahres erfolgen. Das Gleiche gilt fiir die Zufiihrung
eines Uberschusses des Verwaltungshaushalts in den Ver-
mogenshaushalt.

§ 24

Verabschiedung des Haushalts,
vorldufige Haushaltsfiihrung

(1) Der Haushalt ist vor Beginn des Haushaltsjahres auf-
zustellen und zu beschliefen. Er ist zu verdffentlichen und /
oder zur Einsicht auszulegen.

(2) Sollte der Haushalt ausnahmsweise nicht rechtzeitig
beschlossen sein, so sind

1. nur die Ausgaben zu leisten, die notig sind, um

a) die bestehenden Einrichtungen in geordnetem Gang
zu halten und den gesetzlichen Aufgaben und recht-
lichen Verpflichtungen zu geniigen,

b) Bauten, Beschaffungen und sonstige Leistungen
fortzusetzen, fiir die durch den Haushalt des Vorjah-
res bereits Betrige festgesetzt worden sind,

2. die Einnahmen zu erheben, soweit gesetzlich nichts an-
deres bestimmt ist,

3. Aufnahmen von Kassenkrediten nur im Rahmen des
Vorjahreshaushalts zuléssig.

Unberiihrt bleiben die Erfassung und der Nachweis des ent-
standenen Ressourcenverbrauchs.

Zu § 24 Abs. 1:

Je nach geltender Rechtslage ist der Haushalt durch
Haushaltsgesetz oder Haushaltsbeschluss festzustellen.

Zu § 24 Abs. 2:

Wihrend der vorldaufigen Haushaltsfiihrung konnen aufler
Kassenkrediten sonstige Kredite nur im Rahmen der Er-
méchtigung nach § 18 Abs. 5 aufgenommen werden.

§25
Nachtragshaushalt

(1) Der Haushalt kann nur bis zum Ablauf des Haushalts-
jahres durch einen Nachtragshaushalt gedndert werden.

(2) Ein Nachtragshaushalt soll aufgestellt werden, wenn
sich zeigt, dass

a) ein erheblicher Fehlbetrag entstehen wird und der Haus-
haltsausgleich auch bei Ausnutzung jeder Sparmoglich-
keit nur durch eine Anderung des Haushalts erreicht
werden kann,

b) bisher nicht veranschlagte oder zusétzliche Ausgaben in
einem erheblichen Umfang geleistet werden miissen.

(3) Der Nachtragshaushalt muss alle erheblichen Ande-
rungen enthalten, die im Zeitpunkt seiner Aufstellung er-
kennbar sind.

(4) Fiir den Nachtragshaushalt gelten die Vorschriften
iiber den Haushalt entsprechend.
§ 26
Sondervermdgen

(1) Fiir selbst abschlieende kirchliche Werke, Einrich-
tungen und Stiftungen ohne eigene Rechtspersonlichkeit
konnen gesonderte Haushalts- oder Wirtschaftspléne aufge-
stellt werden. Im Ubrigen finden die Vorschriften dieser
Ordnung sinngeméfle Anwendung.

(2) Soweit gesetzliche Vorschriften oder Bestimmungen
des Stifters entgegenstehen, bleiben diese unberiihrt.

Zu § 26 Abs. 1:
Im Haushalt sind nur die Zuweisungen oder die Abliefe-
rungen zu veranschlagen.
Abschnitt ITI
Ausfiihrung des Haushalts
§27
Erhebung der Einnahmen,
Bewirtschaftung der Ausgaben

(1) Die Einnahmen sind rechtzeitig und vollstindig zu er-
heben. Ihr Eingang ist zu tiberwachen.
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(2) Die Haushaltsansitze sind so zu bewirtschaften,
dass

a) die vorgegebenen Ziele wirtschaftlich und zweckméBig
erreicht werden,

b) die gebotene Sparsamkeit geiibt wird.

(3) Die Mittel sind erst in Anspruch zu nehmen, wenn es
die Erfiillung der Aufgaben erfordert.

(4) Leistungen vor Empfang der Gegenleistung (Vorlei-
stungen) sollen nur vereinbart oder bewirkt werden, soweit
es allgemein iiblich oder durch besondere Umstinde ge-
rechtfertigt ist. Fiir Vorleistungen sind die erforderlichen Si-
cherheiten zu verlangen.

(5) Durch Haushaltsiiberwachung ist sicherzustellen,
dass sich die Ausgaben und Ausgabeverpflichtungen im
Rahmen der Haushaltsansitze halten.

Zu § 27:

Sobald fiir eine Einzahlung / Auszahlung der Rechts-
grund, die zahlungspflichtige / empfangsberechtigte Per-
son, der Betrag und die Filligkeit feststehen, hat die an-
ordnende Stelle eine Zahlungsanordnung zu erteilen. Die
Ausfithrungsbestimmungen zu § 38 Abs. 4 bleiben unbe-
rlihrt.

§28
Verpflichtungen fiir Investitionen

Verpflichtungen fiir Investitionen diirfen unbeschadet an-
derer Bestimmungen erst eingegangen werden, wenn deren
Finanzierung gesichert ist.

Zu § 28:

Die Voraussetzungen des § 21 Abs. 1 miissen erfiillt sein.
§29
Uber- und auBerplanmiBige Haushaltsmittel

(1) Die Inanspruchnahme iiber- und auferplanmifBiger
Haushaltsmittel bedarf der Zustimmung der zustdndigen
Stelle. Die Zustimmung soll nur im Falle eines unvorherge-
sehenen und unabweisbaren Bedarfs erteilt werden. Zu-
gleich ist tiber die Deckung zu entscheiden.

(2) Das Gleiche gilt fiir MaBnahmen, durch die spiter
tiber- oder auferplanméBige Haushaltsmittel in Anspruch
genommen werden miissen.

(3) Unter den Voraussetzungen des Absatzes 1 kdnnen
Mehrausgaben mit entsprechenden Haushaltsmitteln des
folgenden Haushaltsjahres verrechnet werden (Haushalts-
vorgriff).

Zu § 29 Abs. 3:

Haushaltsvorgriffe erfordern, dass im folgenden Jahr bei
der gleichen Haushaltsstelle Haushaltsmittel mindestens in
dieser Hohe bereitgestellt werden. In Hohe der Haushalts-
vorgriffe sollen » Anspriiche an die kiinftige Haushaltswirt-
schaft« als Aktivposten ausgewiesen werden.

§ 30

Sicherung des Haushaltsausgleichs

(1) Durch Gegeniiberstellung der Einnahmen und Ausga-
ben oder andere geeignete MafBnahmen ist wéhrend des
Haushaltsjahres dariiber zu wachen, dass der Haushaltsaus-
gleich gewihrleistet bleibt.

(2) Ist der Haushaltsausgleich in Frage gestellt, so sind
unverziiglich die erforderlichen Maflnahmen zu treffen.

Zu § 30 Abs. 2:

In Frage kommen solche Mafinahmen, die angemessen
und geeignet sind, den Haushaltsausgleich sicherzustellen,
etwa Haushaltssperre, Nachtragshaushalt.

§ 31
Sachliche und zeitliche Bindung

(1) Haushaltsmittel diirfen nur zu dem im Haushalt be-
zeichneten Zweck, soweit und solange er fortdauert, und nur
bis zum Ende des Haushaltsjahres in Anspruch genommen
werden.

(2) Bei iibertragbaren Ausgabemitteln konnen Haushalts-
reste gebildet werden, die fiir die jeweilige Zweckbestim-
mung iiber das Haushaltsjahr hinaus bis zum Ende des auf
die Bewilligung folgenden zweitnichsten Haushaltsjahres
verfiigbar bleiben. Bei Mitteln fiir Bauma3nahmen tritt an
die Stelle des Haushaltsjahres der Bewilligung das Haus-
haltsjahr, in dem der Bau in seinen wesentlichen Teilen in
Gebrauch genommen worden ist.

(3) Zweckgebundene Einnahmen (§ 14) bleiben auch
tiber das Haushaltsjahr hinaus zweckgebunden, solange der
Zweck fortdauert.

§32
Abgrenzung der Haushaltsjahre

Haushaltsmittel sind bis zum Abschluss der Biicher fiir
das Haushaltsjahr anzuordnen, dem sie wirtschaftlich zuzu-
ordnen sind.

Zu § 32:

Im Rahmen der Istbuchfiihrung ist der Zahlungszeitpunkt
maBgeblich.

§33
Vergabe von Auftrigen

Bei der Vergabe von Auftrigen sind die Verdingungsord-
nung fiir Bauleistungen (VOB), die Verdingungsordnung
fir Leistungen (VOL) oder sonstige Vergabebedingungen
anzuwenden.

§ 34
Stellenbewirtschaftung

(1) Ist eine Planstelle ohne ndhere Angabe als kiinftig
wegfallend bezeichnet, darf die nédchste freiwerdende Plan-
stelle derselben Besoldungs- oder Vergiitungsgruppe der
gleichen Fachrichtung nicht mehr besetzt werden.

(2) Ist eine Planstelle ohne Bestimmung der Vorausset-
zungen als kiinftig umzuwandeln bezeichnet, gilt die néichs-
te freiwerdende Planstelle derselben Besoldungs- oder Ver-
giitungsgruppe der gleichen Fachrichtung im Zeitpunkt ih-
res Freiwerdens als in die Stelle umgewandelt, die in dem
Umwandlungsvermerk angegeben ist.

§ 35
Stundung, Niederschlagung und Erlass von Forderungen

(1) Forderungen diirfen nur

a) gestundet werden, wenn die sofortige Einziehung mit er-
heblichen Hirten fiir die zahlungspflichtige Person ver-
bunden wire und der Anspruch durch die Stundung
nicht gefihrdet wird,

b) niedergeschlagen werden, wenn feststeht, dass die Ein-
ziehung keinen Erfolg haben wird, oder wenn die Ko-
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sten der Einziehung aufler Verhiltnis zur Hohe des An-
spruchs stehen,

c) erlassen werden, wenn die Einziehung nach Lage des
einzelnen Falles fiir die zahlungspflichtige Person eine
besondere Hirte bedeuten wiirde. Das Gleiche gilt fiir
die Riickzahlung oder die Anrechnung von geleisteten
Betrigen.

(2) Andere Regelungen in Rechtsvorschriften bleiben un-
bertihrt.

Zu § 35:

Stundung, Niederschlagung und Erlass sind von den hier-
fiir Zustindigen der kassenfiihrenden Stelle unverziiglich
mitzuteilen. Mit der Stundung ist zugleich zu entscheiden,
ob Stundungszinsen erhoben werden sollen. Die Stundung
ist unter dem Vorbehalt des jederzeitigen Widerrufs auszu-
sprechen.

§ 36
Nutzungen und Sachbeziige

Nutzungen und Sachbeziige diirfen Mitarbeiterinnen und
Mitarbeitern im kirchlichen Dienst nur gegen angemessenes
Entgelt gewihrt werden. Andere Regelungen in Rechtsvor-
schriften oder Tarifvertragen bleiben unberiihrt.

§ 37
Vorschiisse, Verwahrgelder

(1) Als Vorschuss darf eine Ausgabe nur behandelt wer-
den, wenn zwar die Verpflichtung zur Leistung feststeht, die
endgiiltige Buchung im Haushalt aber noch nicht moglich
ist.

(2) Als Verwahrgeld darf eine Einzahlung nur behandelt
werden, solange die endgiiltige Buchung im Haushalt noch
nicht moglich ist.

(3) Einzahlungen, die der Kasse irrtiimlich oder zur
Weiterleitung an Dritte zugehen, sind ebenfalls als Ver-
wahrgelder zu behandeln.

Zu § 37:

Im Jahresabschluss sind nicht abgewickelte Vorschiisse
als Forderungen und nicht abgewickelte Verwahrgelder als
Verbindlichkeiten auszuweisen.

§ 38

Kassenanordnungen

(1) Die Ausfiihrung des Haushalts erfolgt auf der Grund-
lage von Kassenanordnungen (Zahlungs- oder Buchungsan-
ordnungen). Sie sind schriftlich als Einzel-, Sammel- oder
Daueranordnungen zu erteilen. Unterlagen, die die Zahlung
oder Buchung begriinden, sollen beigefiigt werden. Kassen-
anordnungen miissen enthalten:

a) die anordnende Stelle,

b) den anzunehmenden, auszuzahlenden oder zu buchen-
den Betrag,

c¢) die zahlungspflichtige/empfangsberechtigte Person,

d) den Filligkeitstag, sofern die Zahlung nicht sofort fillig
ist,

e) die Buchungsstelle und das Haushaltsjahr,

f) ggf. die Angaben zur Vermdgensbuchfiihrung,
g) den Zahlungs- oder Buchungsgrund,

h) die Feststellungsvermerke,

i) das Datum der Anordnung,

j) die Unterschrift der zur Anordnung berechtigten Person.

Auf die Schriftform kann verzichtet werden, wenn ein von
der zustdndigen Stelle freigegebenes automatisiertes Anord-
nungsverfahren verwendet wird.

(2) Anordnungsberechtigte diirfen keine Kassenanord-
nungen erteilen, die auf sie oder ihre Ehegatten lauten. Das
Gleiche gilt fiir Personen, die mit den Anordnungsberech-
tigten bis zum 3. Grad verwandt, bis zum 2. Grad verschwi-
gert oder durch Adoption verbunden sind oder die mit den
Anordnungsberechtigten in hiuslicher Gemeinschaft leben.

(3) Eine Kassenanordnung zu Lasten des Haushalts darf
nur erteilt werden, wenn Mittel haushaltsrechtlich zur Ver-
fiigung stehen.

(4) Die Kasse kann durch allgemeine Anordnungen mit
der Buchung von Haushaltsmitteln beauftragt werden.

(5) Bei Zahlungsanordnungen diirfen Einzahlungen nicht
durch Kiirzung von Auszahlungen und Auszahlungen nicht
durch Kiirzung von Einzahlungen angeordnet werden, glei-
ches gilt fiir Buchungsanordnungen (Saldierungsverbot).

(6) Weitere Bestimmungen iiber die Anordnungsbefugnis
sowie iiber Form und Inhalt von Kassenanordnungen kann
die zustindige Stelle erlassen.

Zu § 38:

Wer entgegen den Vorschriften eine Zahlung angeordnet
oder eine Maflnahme getroffen oder unterlassen hat, durch
die ein Schaden entstanden ist, ist im Rahmen des geltenden
Rechts ersatzpflichtig.

Zu § 38 Abs. 1 Buchstabe b):

Der Betrag soll durch vorangestelltes Zeichen gesichert
oder in Buchstaben wiederholt werden.

Zu § 38 Abs. 1 Buchstabe h):
Feststellungsvermerke beziehen sich auf:
a) die sachliche Feststellung,
b) die rechnerische Feststellung,
c) die fachtechnische Feststellung.

Mit der Bescheinigung der sachlichen Richtigkeit wird
bestétigt:

— die Richtigkeit der im Rechnungsbeleg enthaltenen tat-
sdchlichen Angaben,

— dass die Einnahme oder Ausgabe mit den geltenden Be-
stimmungen im Einklang steht und nach dem Grundsatz
der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit verfahren wur-
de,

— dass die Lieferung oder Leistung entsprechend der zu-
grunde liegenden Vereinbarung oder Bestellung sachge-
mil und vollstidndig ausgefiihrt worden ist.

Mit der Bescheinigung der rechnerischen Richtigkeit wird
bestitigt, dass der zu buchende Betrag sowie alle auf Be-
rechnungen beruhenden Angaben in der formlichen Zah-
lungsanordnung, ihren Anlagen und den begriindenden
Unterlagen richtig sind. Dieser Feststellungsvermerk
schlieB3t auch die Richtigkeit der den Berechnungen zugrun-
de liegenden Ansitze nach den Berechnungsunterlagen
(z. B. Bestimmungen, Vertrige, Tarife) ein.

Die Bescheinigung der fachtechnischen Richtigkeit er-
streckt sich auf die fachtechnische Seite der sachlichen Fest-
stellung, wenn fiir die sachliche Feststellung besondere
Fachkenntnisse (z. B. auf bautechnischem oder drztlichem
Gebiet) erforderlich sind.
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Die zustindige Stelle bestimmt, wer zur Erteilung von
Feststellungsvermerken befugt ist. Hiervon sind Kasse und
Rechnungspriifung zu unterrichten.

Zu § 38 Abs. 1 Buchstabe j):

Mit der Unterschrift wird die Gesamtverantwortung fiir
die Kassenanordnung einschlielich der Bestitigung nach
§ 38 Abs. 3 iibernommen.

Die zustindige Stelle bestimmt, wer zur Erteilung von
Kassenanordnungen befugt ist. Hiervon sind Kasse und
Rechnungspriifung zugleich mit einer Unterschriftsprobe zu
unterrichten.

Zu § 38 Abs. 2:

Der Grad der Verwandtschaft und Verschwigerung be-
stimmt sich nach den Vorschriften des biirgerlichen Rechts.

Zu § 38 Abs. 4:

Allgemeine Anordnungen konnen durch Verwaltungs-
vorschriften oder allgemeine Dienstanweisungen zugelas-
sen werden. Bei allgemeinen Anordnungen kann je nach Art
der Leistung auf den Namen und die Angabe des Betrages
verzichtet werden. Zuldssig sind allgemeine Anordnungen
fiir:

a) Einnahmen, die dem Grunde nach héufig anfallen, ohne
dass die zahlungspflichtige Person oder der Betrag
schon feststehen (z. B. Zinsen aus Girokonten, Mahnge-
biihren, Verzugszinsen, die von personlichen Beziigen
einzubehaltenden gesetzlichen und sonstigen Abziige),

b) regelmiflig wiederkehrende Ausgaben, fiir die der Zah-
lungsgrund und die empfangsberechtigte Person, nicht
jedoch der Betrag feststehen (z. B. Fernsprech-, Gas-,
Wasser- und Stromgebiihren),

c) geringfiigige Ausgaben, bei denen sofortige Barzahlung
tiblich ist (z. B. Gebiihren von Nachnahmesendungen,
Portonachgebiihren, soweit keine Portokasse vorhanden
ist),

d) die Buchung von Inneren Verrechnungen, planméBigen
Abschreibungen einschlieBlich der Auflésung von
Sonderposten und sonstige regelmifig wiederkehrende
nicht zahlungswirksame Bilanzveridnderungen.

Die sachliche und nach Méglichkeit die rechnerische Rich-
tigkeit ist jeweils mit der allgemeinen Anordnung zu be-
scheinigen.
Abschnitt IV
Kassen- und Rechnungswesen
§39
Aufgaben und Organisation, Einbindung Dritter

(1) Innerhalb einer Korperschaft hat eine Kasse (Ein-
heitskasse) den gesamten Zahlungsverkehr abzuwickeln,
die Buchungen auszufiihren, die Belege zu sammeln und die
Rechnungslegung vorzubereiten.

(2) Sonderkassen diirfen nur eingerichtet werden, wenn
ein unabweisbarer Bedarf besteht.

(3) Kassengeschifte konnen einer gemeinsamen Kasse
mehrerer kirchlicher Korperschaften oder mit Zustimmung
der Finanzaufsicht ganz oder teilweise einer anderen Stelle
ibertragen werden.

Dabei muss insbesondere sichergestellt sein, dass

a) die geltenden Vorschriften beachtet,

b) den fiir die Priifung zustidndigen Stellen ausreichende
Priifungsmoglichkeiten auch hinsichtlich des Einsatzes
automatisierter Verfahren gewihrt werden und

c) die betraute Stelle im Falle eines Verschuldens gegen-
tiber der auftraggebenden Stelle oder Dritten fiir Schi-
den haftet.

Die Kassenaufsicht muss gewihrleistet sein.

(4) Die Einheits- oder die gemeinsame Kasse kann mit
der Besorgung von Kassengeschiften Dritter betraut werden
(= fremde Kassengeschifte), wenn gewihrleistet ist, dass
diese Kassengeschifte in die Priifung der Einheits- oder der
gemeinsamen Kasse einbezogen werden.

(5) Wer Kassenanordnungen erteilt, darf an Zahlungen
nicht beteiligt sein und Buchungen nicht ausfiihren.

(6) Hat die Kasse gegen Form oder Inhalt einer Kassen-
anordnung Bedenken, so hat sie diese der anordnenden Per-
son schriftlich mitzuteilen. Werden die Bedenken zuriickge-
wiesen, so hat das gleichfalls schriftlich zu erfolgen. Der
Schriftwechsel soll der Kassenanordnung beigefiigt werden.

Zu § 39:

Inhalt und Umfang der Kassenaufsicht sind im glied-
kirchlichen Organisationsrecht zu regeln.

§ 40
Handvorschiisse, Zahlstellen

(1) Zur Leistung kleinerer Ausgaben bestimmter Art kon-
nen Portokassen eingerichtet oder Handvorschiisse bewil-
ligt werden. Sie sollen zeitnah abgerechnet werden.

(2) In Ausnahmefillen konnen Zahlstellen als Teil der
Kasse eingerichtet werden. Diese buchen die Zahlungsvor-
ginge in zeitlicher Ordnung und sollen monatlich abrech-
nen.

§ 41
Personal der Kasse

(1) In der Kasse diirfen nur Personen beschiftigt werden,
deren Eignung und Zuverléssigkeit festgestellt worden ist.

(2) Die in der Kasse beschiftigten Personen diirfen weder
untereinander noch mit Anordnungsberechtigten und den
die Kassenaufsicht fiihrenden Personen verheiratet, bis zum
3. Grad verwandt, bis zum 2. Grad verschwigert oder durch
Adoption verbunden sein oder in héduslicher Gemeinschaft
leben. Ausnahmen bediirfen der Zustimmung der zustindi-
gen Stelle.

§ 42

Geschiftsverteilung der Kasse

(1) Ist die Kasse mit mehreren Personen besetzt, so sollen
Buchhaltung und Geldverwaltung von verschiedenen Perso-
nen wahrgenommen werden.

(2) Die mit der Buchhaltung und die mit der Geldverwal-
tung betrauten Personen sollen sich regelméfig nicht vertre-
ten.

(3) Ausnahmen bediirfen der Zustimmung der zustindi-
gen Stelle.
§43
Verwaltung des Kassenbestandes

(1) Der Kassenbestand (Barbestand, Bestand auf Konten)
ist wirtschaftlich auf der Grundlage einer Liquidititspla-
nung zu verwalten.
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(2) Die anordnende Stelle hat die Kasse friihzeitig zu ver-
stindigen, wenn mit groferen Einnahmen zu rechnen ist
oder groflere Zahlungen zu leisten sind.

(3) Ist eine Verstirkung des Kassenbestandes durch Kas-
senkredit erforderlich, so ist die zustindige Stelle rechtzeitig
zu verstiandigen.

§ 44
Zahlungen

(1) Auszahlungen diirfen nur aufgrund einer Auszah-
lungsanordnung geleistet werden. Sie sind unverziiglich
oder zu dem in der Kassenanordnung bestimmten Zeitpunkt
zu leisten und vorrangig bargeldlos zu bewirken.

(2) Einzahlungen sind regelméfig nur aufgrund einer An-
nahmeanordnung anzunehmen. Bei Geldeingéngen ohne
Annahmeanordnung ist diese sofort zu beantragen.

(3) Die zustindige Stelle kann zulassen, dass Auszahlun-
gen ohne Anordnung geleistet werden, wenn der Kasse Ein-
zahlungen irrtiimlich oder zur Weiterleitung an Dritte zuge-
hen.

(4) Abbuchungsauftrige und Einzugsermichtigungen
diirfen nur durch die Kasse erteilt werden.

§45
Nachweis der Zahlungen (Quittungen)

(1) Die Kasse hat iiber jede Zahlung, die durch Ubergabe
oder Ubersendung von Zahlungsmitteln bewirkt oder gelei-
stet wird, der einzahlenden Person eine Quittung zu erteilen
bzw. von der empfangsberechtigten Person eine Quittung zu
verlangen. Die anordnende Stelle kann fiir bestimmte Fille
den Nachweis der Zahlung in anderer Form zulassen.

(2) Die Quittung, die bei der Ubergabe von Zahlungsmit-
teln von der empfangsberechtigten Person zu verlangen ist,
ist unmittelbar auf der Kassenanordnung anzubringen oder
ihr beizufiigen.

(3) Werden Auszahlungen in anderer Form als durch
Ubergabe oder Ubersendung von Zahlungsmitteln bewirkt,
ist auf der Kassenanordnung zu bescheinigen, an welchem
Tag und iiber welchen Zahlweg der Betrag ausgezahlt wor-
den ist.

(4) Werden die Uberweisungen im automatisierten Ver-
fahren abgewickelt, sind die einzelnen Zahlungen in einer
Liste zusammenzustellen. Die Ubereinstimmung der Liste
mit den Kassenanordnungen ist zu bescheinigen.

Zu § 45 Abs. 1):

Auf eine Quittung darf nur in besonderen Ausnahmefil-
len verzichtet werden. In diesem Falle hat die iiberbringen-
de Person die Ubergabe zu bestitigen; diese Bestitigung ist
der Kassenanordnung beizufiigen.

§ 46
Rechnungswesen

(1) Das Rechnungswesen hat

a) die erforderlichen Informationen fiir die Haushaltspla-
nung und den Haushaltsvollzug bereitzustellen,

b) die Aufstellung des Jahresabschlusses und die Durch-
fithrung des Planvergleichs zu ermoglichen und

¢) die Uberpriifung des Umgangs mit kirchlichen Mitteln
im Hinblick auf RechtmiBigkeit, Wirtschaftlichkeit und
Sparsamkeit zu gewihrleisten.

(2) Die kirchliche Korperschaft ist zur Erfiillung der in
Absatz 1 genannten Zwecke verpflichtet, Biicher zu fiihren,
in denen

a) alle mit dem Haushaltsvollzug verbundenen Einnahmen
und Ausgaben und

b) der Bestand und die Verdnderung ihres Vermogens und
der Schulden vollstindig und zeitnah aufgezeichnet
werden.

(3) Die Buchfiihrung muss so beschaffen sein, dass sie ei-
nen Uberblick iiber die Finanzvorfille, den Ressourcenein-
satz und -verbrauch und die wirtschaftliche Lage der kirch-
lichen Korperschaft vermittelt. Die Finanzvorfille miissen
sich in ihrer Entstehung und Abwicklung verfolgen lassen.

Zu § 46:

Fiir kirchliche Korperschaften mit geringem Haushalts-
volumen und geringem Vermogensbestand kann die Buch-
fiihrung auf eine Einnahme- und Ausgaberechnung nebst
Vermogensiibersicht beschrinkt werden.

§ 47
Fiihrung der Biicher

(1) Die Buchungen sind nach zeitlicher Ordnung im Zeit-
buch und nach sachlicher Ordnung im Sachbuch vorzuneh-
men. Das Sachbuch kann durch Vorbiicher ergiinzt werden.
Die Ergebnisse der Vorbiicher sind mindestens vierteljdhr-
lich in das Sachbuch zu iibernehmen.

(2) Welche Biicher, auler Zeit- und Sachbuch, im Einzel-
nen zu fiihren sind und in welcher Form, regelt die zustindi-
ge Stelle.

(3) Die Biicher sind so zu fiihren, dass

a) sie zusammen mit den Belegen beweiskriftige Unterla-
gen fiir die Jahresrechnung sind,

b) UnregelmiBigkeiten nach Moglichkeit ausgeschlossen
sind,

c) die Zahlungs- und Buchungsvorginge in ihrer richtigen
Ordnung dargestellt werden,

d) die Ubereinstimmung der zeitlichen und sachlichen Bu-
chung gewihrleistet und leicht nachpriifbar ist.

(4) Aus den Biichern miissen in Verbindung mit den Be-
legen der Buchungsgrund und der Einzahler oder Empfin-
ger festzustellen sein.

(5) Berichtigungen in Biichern miissen so vorgenommen
werden, dass die urspriingliche Eintragung erkennbar bleibt.

Zu § 47 Abs. 2:
In der Regel werden zu fiihren sein:
a) das Zeitbuch und hierzu:
— das Tagesabschlussbuch,
— das Scheckiiberwachungsbuch,
— das Kontogegenbuch,
— Vorbiicher (Hebelisten u.d.).
b) das Sachbuch und hierzu:
— Vorbiicher (Personenkonten, Hebelisten u.i.,
¢) das Verwahr- und Vorschussbuch,
d) der Vermogensnachweis.

Werden die Biicher in einem automatisierten Verfahren er-
stellt, muss sichergestellt sein, dass
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1. das angewandte Verfahren von der zustidndigen Stelle
nach vorausgegangener Priifung freigegeben ist,

2. die verwendeten Programme dokumentiert sind,

3. die Daten vollstindig und richtig erfasst, eingegeben,
verarbeitet, gespeichert und ausgegeben werden,

4. in das automatisierte Verfahren nicht unbefugt einge-
griffen werden kann,

5. die Unterlagen, die fiir den Nachweis der maschinellen
Abwicklung der Buchungsvorginge erforderlich sind,
und die Dokumentation der verwendeten Programme bis
zum Ablauf der Aufbewahrungsfrist fiir Belege verfiig-
bar bleiben,

6. Berichtungen der Biicher protokolliert und die Protokol-
le wie Belege aufbewahrt werden,

7. die in Nummer 3 genannten Tétigkeitsbereiche gegen-
tiber der Programmierung und ggf. gegeneinander abge-
grenzt und die dafiir Verantwortlichen bestimmt werden.

Bei der Buchfiihrung in Form von visuell nicht lesbaren
Speichern muss neben den Erfordernissen der Nr. 1 bis 7
noch gewihrleistet sein, dass

1. die gespeicherten Daten nicht verloren gehen und nicht
unbefugt verdndert werden konnen,

2. die Buchungen bis zum Jahresabschluss jederzeit in an-
gemessener Frist visuell ausgegeben werden kénnen.

Die Biicher sind durch geeignete Maflnahmen gegen Ver-
lust, Beschddigung, Wegnahme und unbefugte Veridnderun-
gen zu schiitzen. Néheres iiber die Sicherung regelt die zu-
standige Stelle.

§ 48
Buchungen, Belegpflicht

(1) Die Ordnung fiir die sachliche Buchung folgt der
Gliederung des Haushalts. Haushaltsreste sind im folgenden
Haushaltsjahr bei den gleichen Haushaltsstellen abzuwik-
keln, bei denen sie entstanden sind. Dies gilt entsprechend
auch fiir Vorschiisse und Verwahrgelder.

(2) Die bei Einsatz von automatisierten Verfahren fiir die
Sachbuchung gespeicherten Daten sind grundsitzlich mit
allen Daten der Einzelvorginge auszudrucken. Lingste
Ausdruckperiode ist das Haushaltsjahr. Anstelle des Aus-
drucks kann die zustindige Stelle eine geeignete Art der
Speicherung der Daten zulassen, wenn das Verfahren nach
der technischen und organisatorischen Seite sicher und wirt-
schaftlich geregelt ist.

(3) Die Buchungen sind zu belegen. Die Belege sind nach
der Ordnung des Sachbuchs abzulegen.

§ 49
Zeitpunkt der Buchungen

(1) Forderungen und Verbindlichkeiten sind zum Zeit-
punkt ihrer Entstehung, Ein- und Auszahlungen zum Zeit-
punkt ihrer Leistung und nicht zahlungswirksame Verénde-
rungen des Vermogens, der Sonderposten und der Riickstel-
lungen sind spatestens im Rahmen der
Jahresabschlussarbeiten zu buchen (Sollbuchfiihrung).

(2) Nach der zeitlichen Buchung ist alsbald die sachliche
Buchung vorzunehmen, sofern nicht beide Buchungen in ei-
nem Arbeitsgang vorgenommen werden.

Zu § 49:
(1) Einzahlungen sind zu buchen

a) bei Ubergabe oder Ubersendung von Zahlungsmitteln
am Tag des Eingangs in der Kasse,

b) bei Uberweisung auf ein Konto der Kasse an dem Tag,
an dem die Kasse von der Gutschrift Kenntnis erhilt.

(2) Auszahlungen sind zu buchen

a) bei Ubergabe von Zahlungsmitteln an die empfangsbe-
rechtigte Person am Tag der Ubergabe,

b) bei bargeldlosen Zahlungen spitestens an dem Tag, an
dem die Kasse von der Belastung Kenntnis erhiilt,

c) bei Abbuchung vom Konto der Kasse aufgrund eines
Abbuchungsauftrags oder von Einzugserméchtigungen
an dem Tag, an dem die Kasse von der Abbuchung
Kenntnis erhilt.

(3) Abweichungen von den Regelungen der Absitze 1
und 2 sind mit Zustimmung der zustdndigen Stelle moglich.

§ 50
Tagesabschluss

(1) An jedem Tag, an dem Zahlungen erfolgt sind, ist der
Buchbestand mit dem Kassenbestand zu vergleichen. Die
Ergebnisse sind im Tagesabschlussprotokoll nachzuweisen
und schriftlich anzuerkennen. Fiir den Tagesabschluss kann
eine lingere Frist zugelassen und im Ubrigen bestimmt wer-
den, dass sich der Tagesabschluss an den Zwischentagen auf
den baren Zahlungsverkehr beschrinken kann.

(2) Wird ein Kassenfehlbetrag festgestellt, so ist dies
beim Abschluss zu vermerken. Er ist zunéchst als Vorschuss
zu buchen. Die Kassenaufsicht ist unverziiglich zu unter-
richten. Bleibt der Kassenfehlbetrag unaufgeklért und be-
steht keine Haftung oder ist kein Ersatz zu erlangen, so ist
der Fehlbetrag auf den Haushalt zu iibernehmen.

(3) Ein Kasseniiberschuss ist zunichst als Verwahrgeld
zu buchen. Kann er aufgeklidrt werden, darf er der emp-
fangsberechtigten Person nur aufgrund einer Auszahlungs-
anordnung ausgezahlt werden. Kann er bis zum Jahresab-
schluss nicht aufgeklirt werden, ist er im Haushalt zu ver-
einnahmen.

§51
Zwischenabschliisse

Soweit nicht im automatisierten Verfahren gebucht wird,
ist in bestimmten Zeitabstinden, mindestens vierteljahrlich,
ein Zwischenabschluss der Zeit- und Sachbiicher zu fertigen
und die Ubereinstimmung untereinander zu priifen.

§52
Abschluss der Biicher

Die Biicher sind jdhrlich abzuschlieBen. Spitestens einen
Monat nach Ablauf des Haushaltsjahres sollen nur noch
zahlungsunwirksame Buchungen vorgenommen werden.

§53
Jahresabschluss

(1) Der Jahresabschluss umfasst die Jahresrechnung, die
Verwahr- und Vorschussrechnung, den Vermogensnach-
weis, die Bilanz mit Anhang.

(2) In der Jahresrechnung sind die Einnahmen und Aus-
gaben fiir jede Haushaltsstelle nach der Ordnung des Haus-
halts darzustellen. Zum Vergleich sind die Ansitze aufzu-
fiihren und die Abweichungen auszuweisen.

(3) In der Jahresrechnung sind die Summen

1. des Anordnungssolls der Einnahmen und Ausgaben so-
wie der Unterschied zwischen diesen (Soll-Uberschuss
oder Soll-Fehlbetrag) und
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2. der Ist-Einnahmen und Ist-Ausgaben sowie der Unter-
schied zwischen diesen (Ist-Uberschuss oder Ist-Fehlbe-
trag)

nachzuweisen.

Kassenreste, Haushaltsreste und Haushaltsvorgriffe sind
zu beriicksichtigen.

(4) Als Anlagen sind dem Jahresabschluss insbesondere
beizufiigen:

— Sachbiicher,

— Belege,

— Nachweis iiber die Biirgschaften,

— Anlagenspiegel,

— Ubersichten der Forderungen und Verbindlichkeiten,

— Nachweis der beim Jahresabschluss bestehenden Haus-

halts- und Kassenreste sowie der unerledigten Vor-
schiisse und Verwahrgelder,

— Sammelnachweise (soweit solche gefiihrt werden),

— Ubersicht iiber erhebliche Abweichungen vom Haus-
haltsansatz mit Erlduterungen.

Zu § 53 Abs. 2:

Wird der Haushalt in Form des Haushaltsbuches gefiihrt,
ist die Jahresrechnung nach dessen Struktur und nach dem
Buchungsplan zu erstellen.

Zu § 53 Abs. 3:

Ein Posten der Jahresrechnung, der Vermodgensrechnung
oder der Bilanz, fiir den kein Betrag auszuweisen ist,
braucht nicht aufgefiihrt zu werden, es sei denn, dass im
Jahresabschluss des Vorjahres unter diesem Posten ein Be-
trag ausgewiesen wurde.

Enthélt das Sachbuch nicht das Anordnungssoll, so ist der
Ist-Abschluss gemif Ziffer 2 um die Summe der Haushalts-
reste und der Haushaltsvorgriffe zu bereinigen (modifizier-
ter Ist-Abschluss).

§ 54
Vermogensnachweis

Im Vermogensnachweis sind die Anfangsbestinde, die
Verianderungen und die Endbestédnde der nicht im Sachbuch
oder dem Verwahr- und Vorschussbuch enthaltenen Vermo-
genspositionen, Riicklagen, Sonderposten und Schulden
darzustellen und daraus die insoweit mafigeblichen Bilanz-
positionen abzuleiten. Zugédnge und Abginge diirfen nicht
miteinander verrechnet werden.

Zu § 54:

In der Verbundrechnung entspricht der Vermodgensnach-
weis dem abgeschlossenen Vermogenssachbuch.

§55
Bilanz

(1) Die Bilanz ist nach der in Anlage II geregelten Glie-
derung aufzustellen.

(2) In der Bilanz ist zu jedem Posten der entsprechende
Betrag des vorhergehenden Haushaltsjahres anzugeben. Er-
hebliche Unterschiede sind zu erldutern.

(3) Fiir die Aufstellung der Bilanz gelten die Ansatz- und
Bewertungsvorschriften des Abschnitts VI dieser Ordnung.

Zu § 55:

Fiir innerkirchliche Steuerungsentscheidungen sinnvoll
und zur Auflendarstellung notwendig ist die Unterteilung

des Anlagevermdogens in nicht verduferbares Sachanlage-
vermogen und in realisierbares Sachanlagevermogen.

Das nicht verduflerbare Sachanlagevermogen dient un-
mittelbar der Erfiillung des kirchlichen Auftrages und ist
nach dem Selbstverstindnis unverzichtbares Vermogen.
Hierzu gehoren insbesondere die Kirchen, Kapellen und sa-
kralen Vermogensgegenstinde.

Das realisierbare Vermogen dient im weiteren Sinne auch
der Erfiillung des kirchlichen Auftrages. Es ist jedoch nach
dem kirchlichen Selbstverstindnis verzichtbar und nach all-
gemeinen Vorstellungen grundsitzlich marktfihig. Im Be-
reich des unbeweglichen Sachanlagevermogens gilt dies
insbesondere fiir Pfarrhduser, Tagungsstitten, Kindergir-
ten, Verwaltungs- und Wohngebdude. Hinzu kommt ur-
spriinglich nicht verduflerbares Vermogen, das auf Grund
ausdriicklicher Beschliisse zur VerdufBerung freigegeben -
umgewidmet- wurde.

Zu § 55 Abs.1:

In der Bilanz werden die vermogensrelevanten Salden
aus der Jahresrechnung, den nicht abgewickelten Vorschiis-
sen und Verwahrgeldern und dem Vermogensnachweis zu-
sammengefiihrt.

§ 56
Anhang

Im Anhang sind anzugeben:

a) die angewandten Bilanzierungs- und Bewertungsmetho-
den,

b) Abweichungen von den bisher angewandten Bilanzie-
rungs- und Bewertungsmethoden mit einer Begriindung,

¢) Haftungsverhiltnisse, die nicht in der Bilanz auszuwei-
sen sind, sowie Vorbelastungen kiinftiger Haushaltsjah-
re, insbesondere Biirgschaften, Gewdhrleistungsvertri-
ge, in Anspruch genommene Verpflichtungserméichti-

gungen und Verpflichtungen aus kreditdhnlichen
Rechtsgeschiften.
§57
Anlagenspiegel, Ubersicht der Forderungen
und Verbindlichkeiten

(1) Im Anlagenspiegel sind der Stand des Anlagevermo-
gens zu Beginn und zum Ende des Haushaltsjahres, die Zu-
und Abginge sowie die Zuschreibungen und Abschreibun-
gen darzustellen.

(2) In den Ubersichten der Forderungen und Verbindlich-
keiten der kirchlichen Korperschaft sind der jeweilige Ge-
samtbetrag zu Beginn und zum Ende des Haushaltsjahres
sowie die jeweilige Restlaufzeit anzugeben.

§ 58
Aufbewahrungsfristen
(1) Die Haushaltsplédne, die Jahresabschliisse und Sach-
biicher sind dauernd, sonstige Biicher und die Belege min-

destens sechs Jahre aufzubewahren. Die Fristen laufen vom
Tage der Entlastung an.

(2) Die Aufbewahrung kann auch auf Bildtrigern oder
anderen Datentrdgern erfolgen, wenn die Ubereinstimmung
mit den Urschriften gesichert ist.

(3) Die steuerrechtlichen Fristen sowie die Vorschriften
iber die Akten- und Archivordnung bleiben unberiihrt.
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§59 Abschnitt VI
Dienstanweisung fiir die Kasse Ansatz und Bewertung des Vermogens
Weitere Bestimmungen zu Kasse und Geldverwaltung und der Schulden
sind in einer Dienstanweisung entsprechend Anlage IIT zu §63
regeln :
Vermogen

Zu § 59:

Soweit Gliedkirchen die Musterdienstanweisung nicht
tibernehmen, sind zumindest die dort mit »+« gekennzeich-
neten Bestimmungen in anderer Weise zu regeln.

Abschnitt V

Betriebliches Rechnungswesen

§ 60
Anwendung des Betrieblichen Rechnungswesens

(1) Kirchliche Korperschaften konnen bei ihren rechtlich
unselbstindigen Amtern, Diensten, Werken und Einrichtun-
gen das Rechnungswesen nach den Grundsitzen der kauf-
minnischen Buchfiihrung ausrichten, wenn dies nach Art
und Umfang des Geschiftsbetriebes zweckmiBig ist.

(2) Soweit die handels- und steuerrechtlichen Vorschrif-
ten dem nicht entgegenstehen, sind die Vorschriften dieser
Ordnung sinngemif anzuwenden. Dies gilt auch bei kirch-
lichen Korperschaften, fiir die die Anwendung der kauf-
ménnischen Buchfiihrung gesetzlich vorgeschrieben ist.

(3) Sofern kirchliche Korperschaften die kaufménnische
Buchfiihrung anwenden, ist sicherzustellen, dass die erfor-
derlichen Informationen nach den von der Evangelischen
Kirche in Deutschland festgelegten Grundlagen zur Haus-
haltssystematik bereitgestellt werden konnen.

Zu § 60 Abs. 1:

Die Einfiihrung des Rechnungswesens nach den Grund-
sdtzen der kaufménnischen Buchfiihrung bedarf der Zustim-
mung der aufsichtsfithrenden Stelle.

§ o6l
Wirtschaftsplan

(1) Bei Anwendung von § 60 ist vor Beginn des Wirt-
schaftsjahres ein Wirtschaftsplan aufzustellen und durch das
zustdandige Gremium zu beschliefen. Der Wirtschaftsplan
muss in Form und Gliederung dem Jahresabschluss entspre-
chen.

(2) Der Wirtschaftsplan muss Aufschluss tiber die vor-
aussichtliche Entwicklung des Vermogens sowie der Ertri-
ge und Aufwendungen geben. IThm ist eine outputorientierte
Darstellung der inhaltlichen kirchlichen Arbeit beizufiigen.

(3) Wirtschaftsjahr ist in der Regel das Kalenderjahr.
§ 62
Jahresabschluss

(1) Fiir den Schluss eines Wirtschaftsjahres ist ein Jahres-
abschluss (Bilanz sowie Gewinn- und Verlustrechnung) zu
erstellen.

(2) Dem Jahresabschluss ist eine Ubersicht iiber die Ab-
weichungen zum Wirtschaftsplan beizufiigen, wesentliche
Abweichungen sind zu erldutern.

Zu § 62:

Neben dem Jahresabschluss soll ein Lagebericht und eine
Auswertung der erreichten Ziele bzw. der inhaltlichen
kirchlichen Arbeit erstellt werden.

(1) Das kirchliche Vermogen ist die Gesamtheit aller Sa-
chen, Rechte und Anspriiche einer kirchlichen Korper-
schaft. Es gliedert sich in Kirchenvermogen, Pfarrvermogen
und sonstiges Zweckvermogen. Das Kirchenvermogen
dient den allgemeinen kirchlichen Bediirfnissen, das Pfarr-
vermogen der Pfarrbesoldung und -versorgung, die sonsti-
gen Zweckvermogen den Zwecken, denen sie gewidmet
sind.

(2) Vermogensgegenstinde sollen nur erworben werden,
soweit sie zur Erfiillung der kirchlichen Aufgaben in abseh-
barer Zeit erforderlich sind.

(3) Das Vermdgen ist wirtschaftlich und im Einklang mit
dem kirchlichen Auftrag zu verwalten. Es ist in seinem Be-
stand und Wert grundsitzlich zu erhalten. Der mit seiner
Nutzung verbundene Ressourcenverbrauch muss erwirt-
schaftet werden.

(4) Minderungen des Vermdgens kommen nur zur Erfiil-
lung unabweisbarer rechtlicher Verpflichtungen in Betracht.
Es darf nur zu seinem realen Wert verduflert werden. Aus-
nahmen konnen im Haushaltsplan zugelassen werden.

Zu § 63 Abs. 3 und 4:

Vermogensgegenstinde sollen nur verduflert werden,
wenn sie zur Erfiillung der kirchlichen Aufgaben in abseh-
barer Zeit nicht benotigt werden. Eine Umwandlung von
Anlagevermogen in Finanzanlagen ist zuldssig, wenn da-
durch die nachhaltige Aufgabenerfiillung besser gewéhrlei-
stet wird.

§ 64
Bewirtschaftung des Vermogens

Die wirtschaftliche Verwaltung des kirchlichen Vermo-
gens gemdl § 63 Abs. 3 umfasst insbesondere

1. Grundstiicke, die nicht unmittelbar kirchlich genutzt
werden, sind zu vermieten oder zu verpachten.

2. Friichte und Nutzungen aus kirchlichen Vermogens-
gegenstinden diirfen Dritten grundsitzlich nur gegen
angemessenes Entgelt iiberlassen werden.

3. Auf Gesetz, Vertrag und Herkommen beruhende Nut-
zungen und Rechte sind zu erhalten und wahrzunehmen.
Die Ablosung und Umwandlung von Rechten darf nur
erfolgen, wenn daran ein besonderes Interesse oder eine
Verpflichtung hierzu besteht. Die Ablosung ist nur ge-
gen einen der Nutzung oder dem Recht entsprechenden
Wert zuldssig.

4. Zuwendungen von Todes wegen und Schenkungen diir-
fen nur angenommen werden, wenn in ihrer Zweckbe-
stimmung nichts enthalten ist, was dem Auftrag der Kir-
che widerspricht. Sie sind auszuschlagen, wenn mit ih-
nen ihrem Wert nicht entsprechende belastende
Bedingungen oder Auflagen verbunden sind. Fiir die
Verwendung der Zuwendung gilt der Wille der oder des
Zuwendenden.

5. Fiir Stiftungen gilt Nr. 4 entsprechend. Soweit kirchli-
ches oder staatliches Stiftungsrecht dem nicht entgegen-
steht, ist eine Umwandlung, Zusammenlegung oder
Aufhebung von Stiftungen nur zuldssig, wenn sie wegen
wesentlicher Verdnderungen der Verhiltnisse notwen-
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dig oder wenn die Erfiillung des Stiftungszwecks un-
moglich geworden ist.

6. Geldmittel, die nicht als Kassenbestand auf laufenden
Konten fiir den Zahlungsverkehr benotigt werden, und
Finanzanlagen zur Deckung der Riicklagen und finan-
zierten Riickstellungen sind sicher und ertragbringend
anzulegen. Die Art der Anlage muss mit dem kirch-
lichen Auftrag vereinbar sein. Dabei ist darauf zu ach-
ten, dass die Mittel bei Bedarf verfiigbar sind.

Zu § 64 Nr. 6:

Die zuldssigen Anlageformen sollen in Anlagerichtlinien
festgelegt werden. Dabei konnen fiir Stiftungen besondere
Anforderungen an die Sicherheit und den nachhaltigen Er-
trag von Vermogensanlagen gestellt werden.

Solange Finanzanlagen zur Deckung der Riicklagen und
finanzierten Riickstellungen fiir ihren Zweck nicht benotigt
werden, konnen sie als voriibergehende Kassenkredite in
Anspruch genommen werden.

§ 65
Inventur, Inventar

(1) Die kirchlichen Korperschaften haben bis zum
Schluss des Haushaltsjahres ihre Grundstiicke, Forderungen
und Schulden, die liquiden Mittel sowie die sonstigen Ver-
mogensgegenstinde genau zu erfassen und mit ihrem Ein-
zelwert in einem Inventarverzeichnis (Inventar) auszuwei-
sen. Korperliche Vermogensgegenstiande sind in der Regel
durch eine korperliche Bestandsaufnahme zu erfassen (In-
ventur). Auf die korperliche Bestandsaufnahme kann ver-
zichtet werden, wenn anhand vorhandener Verzeichnisse
der Bestand nach Art, Menge und Wert ausreichend sicher
festgestellt werden kann (Buchinventur). Das Inventar ist
innerhalb der einem ordnungsmifigen Geschiftsgang ent-
sprechenden Zeit aufzustellen.

(2) Auf eine bilanzielle Erfassung von Vermogensgegen-
stinden des Anlagevermogens, deren Anschaffungs- und
Herstellungskosten im Einzelnen wertmiBig den Betrag fiir
geringwertige Wirtschaftsgiiter nicht tiberschreiten, kann
verzichtet werden.

(3) Vermogensgegenstinde des Sachanlagevermogens
sowie Vorrite konnen, wenn sie regelmifig ersetzt werden
und ihr Gesamtwert fiir die kirchliche Korperschaft von
nachrangiger Bedeutung ist, mit einer gleich bleibenden
Menge und einem gleich bleibenden Wert angesetzt werden,
sofern ihr Bestand in seiner Grofe, seinem Wert und seiner
Zusammensetzung nur geringen Veridnderungen unterliegt.
Die korperliche Bestandsaufnahme ist in der Regel alle vier
Jahre durchzufiihren.

(4) Sofern Vorrite bereits aus Lagern abgegeben worden
sind, gelten sie als verbraucht.

(5) Gleichartige Vermogensgegenstinde des Vorrats-
vermogens sowie andere gleichartige oder annidhernd
gleichwertige bewegliche Vermogensgegenstinde und
Schulden konnen jeweils zu einer Gruppe zusammengefasst
und mit dem gewogenen Durchschnittswert angesetzt wer-
den.

Zu § 65:

Fiir die Durchfiihrung der Inventur und die Aufstellung
des Inventars sind geeignete Ausfithrungsbestimmungen zu
erlassen. Dafiir konnen die handelsrechtlichen Grundsitze
ordnungsméiBiger Buchfiihrung herangezogen werden.
Hierzu gehoren insbesondere das Festwertverfahren und das
Verbrauchsfolgeverfahren.

Zu § 65 Abs. 2:

Die kirchlichen Kérperschaften sollen selbstindig regeln,
ab welcher Wertgrenze geringwertige Wirtschaftsgiiter zu
inventarisieren sind.

§ 66
Allgemeine Bewertungsgrundsitze

Bei der Bewertung der Vermogensgegenstinde und
Schulden gilt Folgendes:

1. Die Wertansitze in der Eroffnungsbilanz des Haushalts-
jahrs miissen mit denen der Schlussbilanz des Vorjahres
ibereinstimmen.

2. Die Vermogensgegenstinde und Schulden sind zum Ab-
schlussstichtag grundsitzlich einzeln zu bewerten.

3. Es ist wirklichkeitsgetreu zu bewerten.

4. Einnahmen und Ausgaben des Haushaltsjahrs sind un-
abhingig von den Zeitpunkten der entsprechenden Zah-
lungen im Jahresabschluss zu beriicksichtigen.

5. Die im Vorjahr angewandten Bewertungsmethoden sol-
len beibehalten werden.

Zu § 66 Nr. 3:

Vorhersehbare Risiken und (Wert-) Verluste, die bis zum
Abschlussstichtag entstanden sind, sind zu berticksichtigen,
selbst wenn diese erst zwischen dem Abschlussstichtag und
dem Tag der Aufstellung des Jahresabschlusses bekannt ge-
worden sind; Risiken und (Wert-) Verluste, fiir deren Ver-
wirklichung im Hinblick auf die besonderen Verhiltnisse
der kirchlichen Haushaltswirtschaft nur eine geringe Wahr-
scheinlichkeit spricht, bleiben aufler Betracht. (Wert-) Ge-
winne sind nur zu beriicksichtigen, wenn sie am Abschluss-
stichtag realisiert sind.

Zu § 66 Nr. 5:

Abweichungen von dem Grundsatz der Bewertungsste-
tigkeit sind im Anhang zur Bilanz und im Inventarverzeich-
nis auszuweisen.

§ 67
Wertansitze der Vermogensgegenstinde und Schulden

(1) Fiir neu zugehende Vermdogensgegenstinde sind die
Anschaffungs- und Herstellungskosten zugrunde zu legen.

(2) Kirchen und Kapellen konnen mit 1 € bewertet wer-
den. Die Zielsetzung der §§ 3 Abs. 1, 6 Abs. 2 und 69 Abs.
4 bleibt unberiihrt.

(3) Unterschreitet am Ende des Rechnungsjahres bei den
Finanzanlagen die Summe der Marktwerte die Summe der
Buchwerte, ist der Betrag in Hohe der Differenz abzuschrei-
ben. Rentenpapiere sind mit dem Nominalwert sowie reine
Rentenfonds mit dem Anschaffungswert anzusetzen. Uber-
steigen nach erfolgter Abschreibung in den folgenden drei
Jahren jeweils die Marktwerte wieder die Buchwerte, ist der
Betrag bis zur Hohe der vorgenommenen Abschreibungen
jéhrlich wieder zuzuschreiben.

(4) Forderungen sind mit dem Nominalwert anzusetzen.
Zweifelhafte Forderungen sind gesondert auszuweisen und
uneinbringliche abzuschreiben. Pauschalwertberichtigun-
gen sind zuldssig.

(5) Riickstellungen fiir beamtenrechtliche Pensionsver-
pflichtungen sind nach dem Anwartschaftsbarwertverfahren
zu ermitteln.

(6) Die Schulden sind mit ihrem Riickzahlungsbetrag in
der Bilanz auszuweisen.
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Zu § 67 Absatz 2:

Die Wahrnehmung des Bewertungswahlrechtes und die
Sicherstellung der genannten Zielsetzung sind gliedkirch-
lich zu regeln.

Zu § 67 Absatz 4:

Diese Regelung bezieht sich auf Forderungen im Sinne
der Bilanzgliederung.

Zu § 67 Absatz 5:

Dem Anwartschaftsbarwertverfahren ist der Rechnungs-
zinsfull zu Grunde zu legen, der sich am langfristigen Kapi-
talmarktzins fiir festverzinsliche Wertpapiere orientiert.
AuBlerdem sind die absehbare Dynamisierung der Besol-
dungs- und Versorgungsanspriiche sowie die aktuellen bio-
metrischen Rechnungsgrundlagen zu beriicksichtigen.

§ 68

Nachweis des Vermogens und der Schulden,
Bilanzierung

(1) Das nach den vorstehenden Vorschriften erfasste und
bewertete Vermogen und die Schulden sind in einer Bilanz
gemdlB § 55 dieser Ordnung nachzuweisen.

(2) In der Bilanz sind das Anlage- und das Umlaufvermo-
gen, der Vermogensgrundbestand, die Riicklagen, die
Sonderposten, die Schulden sowie die Rechnungsabgren-
zungsposten vollstindig auszuweisen.

(3) Anlagevermégen sind die Gegenstinde, die bestimmt
sind, dauernd der Aufgabenerfiillung der kirchlichen Kor-
perschaft zu dienen.

(4) Posten der Aktivseite diirfen nicht mit Posten der Pas-
sivseite, Grundstiicksrechte nicht mit Grundstiickslasten
verrechnet werden.

(5) Fiir immaterielle Vermogensgegenstinde des Anlage-
vermogens, die nicht entgeltlich erworben wurden, darf ein
Aktivposten nicht angesetzt werden.

(6) Unmittelbar und iiberwiegend zu gottesdienstlichen
Zwecken genutzte und nach dem kirchlichen Selbstver-
stdndnis unverduflerbare Gebdude konnen, unabhingig von
deren Bewertung, in der Bilanz jeweils mit 1 Euro ausge-
wiesen werden.

§ 69
Riicklagen

(1) Zur Sicherung der Haushaltswirtschaft sind folgende
Riicklagen zu bilden (Pflichtriicklagen):

— eine Betriebsmittelriicklage,
— eine Ausgleichsriicklage,
— eine Substanzerhaltungsriicklage sowie

— im Bedarfsfall eine Biirgschaftssicherungs- und eine
Tilgungsriicklage.

(2) Die Betriebsmittelriicklage dient der Sicherstellung
der Zahlungsfihigkeit der kirchlichen Korperschaft. Sie ist
bis zu einem Sechstel, mindestens zu einem Zwolftel des
durchschnittlichen Haushaltsvolumens der vorangegange-
nen drei Haushaltsjahre anzusammeln. Wird die Riicklage
in Anspruch genommen, soll sie bis zum Ende des Haus-
haltsjahres wieder aufgefiillt werden.

(3) Zur Sicherung des Haushaltsausgleichs ist eine Aus-
gleichsriicklage zu bilden. Die Ausgleichsriicklage ist bis zu
einem Drittel, mindestens zu einem Zehntel des durch-
schnittlichen Haushaltsvolumens der vorangegangenen drei
Haushaltsjahre anzusammeln.

(4) Zum Ausgleich des mit der Nutzung von Vermogens-
gegenstinden des Anlagevermogens verbundenen Ressour-
cenverbrauchs sollen der Substanzerhaltungsriicklage jdhr-
lich Haushaltsmittel in Hohe der Abschreibungen zugefiihrt
werden.

(5) Fiir Darlehen, die mit dem Gesamtbetrag fillig wer-
den, ist bis zur Filligkeit eine Tilgungsriicklage anzusam-
meln. Werden Biirgschaften tibernommen, so ist eine Biirg-
schaftssicherungsriicklage in Hohe des Ausfallrisikos anzu-
sammeln.

(6) Dariiber hinaus konnen fiir von dem zustindigen Be-
schlussorgan zu definierende Zwecke weitere Riicklagen
gebildet werden (insbesondere Budgetriicklagen).

(7) Riicklagen diirfen nur in der Hohe ausgewiesen wer-
den, wie sie durch entsprechende Finanzanlagen gedeckt
sind (Grundsatz der Finanzdeckung). Die Betriebsmittelriik-
klage soll vorrangig durch kurzfristig realisierbare Mittel
gedeckt sein.

(8) Die Zweckbestimmung einer Riicklage kann geéndert
werden, wenn und soweit sie fiir den bisherigen Zweck
nicht mehr oder fiir einen anderen Zweck benotigt wird und
die Anderung des Riicklagezwecks sachlich und wirtschaft-
lich auch gegeniiber Dritten, die wesentlich zur Riicklage
beigetragen haben, vertretbar ist.

Zu § 69:

Vorhersehbare Inanspruchnahmen der Riicklagen bediir-
fen grundsitzlich der Veranschlagung im Haushalt. Zufiih-
rungen zu und Entnahmen aus Riicklagen sind stets iiber den
Haushalt abzuwickeln. Ertrige der Riicklagen sind dem
Haushalt zuzufiihren. Soweit Pflichtriicklagen die Mindest-
hohe noch nicht erreicht haben, werden ihnen ihre Zinser-
tragnisse zugefiihrt.

Zu § 69 Abs. 2:

Besteht fiir mehrere Korperschaften eine Kassengemein-
schaft, so soll eine gemeinsame Betriebsmittelriicklage ge-
bildet werden.

Zu § 69 Abs. 2 und 3:

Fiir die Bemessung der Riicklagenhohe ist das Haushalts-
volumen ohne Innere Verrechnungen und ohne vermogens-
wirksame Zahlungen zugrunde zu legen.

Zu § 69 Abs. 4:

Die Bildung und Inanspruchnahme von iibergemeind-
lichen Substanzerhaltungsriicklagen ist gliedkirchlich zu re-
geln.

Zu § 69 Abs. 7:

Abweichende Deckungsmoglichkeiten sind gliedkirch-
lich zu regeln.

§70
Sonderposten

(1) Unter den Sonderposten sind Verpflichtungen gegen-
tiber Sondervermogen, erhaltene Investitionszuschiisse und
-zuweisungen, die iiber einen bestimmten Zeitraum er-
gebniswirksam aufzulsen sind, sowie die Lasten aus un-
terbliebener Instandhaltung bzw. nicht erwirtschafteten
Abschreibungen nachzuweisen. In Hohe der Lasten aus
unterbliebener Instandhaltung bzw. nicht erwirtschafteten
Abschreibungen sollen entsprechende »Anspriiche an die
kiinftige Haushaltswirtschaft« als Aktivposten ausgewiesen
werden.

(2) Unter den Sonderposten konnen auch Verpflichtun-
gen gegeniiber Treuhandvermogen nachgewiesen werden.
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Zu § 70 Abs. 1:

Zu den Sondervermdgen zihlen insbesondere selbst ab-
schlieBende kirchliche Werke, Einrichtungen und Stiftun-
gen ohne eigene Rechtspersonlichkeit. Die einzelnen Ver-
mogensgegenstinde und Schulden der jeweiligen Einheiten
werden nur in deren eigener Bilanz ausgewiesen. Den hier
passivierten Verpflichtungen stehen die entsprechend zu ak-
tivierenden Beteiligungen gegeniiber.

Fiir in der Vergangenheit unterbliebene Instandhaltungen
ist der finanzielle Umfang festzustellen und in der Eroff-
nungsbilanz als Sonderposten »Lasten aus unterbliebener
Instandhaltung« auszuweisen. Sofern die erforderliche Fi-
nanzdeckung zur Bildung der Substanzerhaltungsriicklage
nicht ausreicht, ist in Hohe des Differenzbetrages dieser
Sonderposten zu bilden. Bei nachgeholter Instandhaltung ist
der Sonderposten im entsprechenden Umfang aufzulosen.

Zu § 70 Abs. 2:

Treuhinderisch verwaltete Vermogenswerte einschlief3-
lich der damit verbundenen Verpflichtungen kénnen auch
unter der Bilanzsumme nachrichtlich aufgefiihrt werden.

§71
Riickstellungen

(1) Fir ungewisse Verbindlichkeiten und drohende Ver-
luste aus schwebenden Geschiften sind Riickstellungen in
ausreichender Hohe zu bilden.

(2) Finanzierte Riickstellungen miissen durch entspre-
chende Finanzanlagen gedeckt sein (Grundsatz der Finanz-
deckung).

(3) In Hohe der nicht finanzierten Riickstellungen sollen
entsprechende »Anspriiche an die kiinftige Haushaltswirt-
schaft« als Aktivposten ausgewiesen werden.

(4) Riickstellungen diirfen nur aufgelost werden, soweit
der Grund fiir deren Bildung entfallen ist.

Zu § 71 Abs. 1:

Riickstellungen decken Verpflichtungen ab, die zwar
dem Grunde, aber noch nicht der Hohe und dem Zeitpunkt
der Filligkeit nach bekannt sind.

Dazu gehoren insbesondere Riickstellungen fiir:

— Pensions- und Beihilfeverpflichtungen nach den pfarr-
dienst- und beamtenrechtlichen Bestimmungen,

— Verpflichtungen aus dem zwischenkirchlichen Kirchen-
steuer-Clearingverfahren,

— im Haushaltsjahr unterlassene Aufwendungen fiir In-
standhaltung, die im folgenden Haushaltsjahr nachge-
holt werden.

Zu § 71 Abs. 2:

Die Refinanzierung der Versorgungsverpflichtungen
kann z. B. durch Riickversicherung bei einer Versorgungs-
kasse, einem Pensionsfonds oder einer Versorgungsstiftung
erfolgen. Die zu passivierenden Pensionsverpflichtungen
sollen tiber entsprechende Sicherungssysteme ausfinanziert
sein.

§72
Rechnungsabgrenzung

Fillt die wirtschaftliche Zurechnung des Aufwands oder
Ertrags fiir bereits erhaltene oder geleistete Zahlungen in
das folgende Haushaltsjahr, soll die periodengerechte Zu-
ordnung in der Bilanz ausgewiesen werden (Aktive oder
Passive Rechnungsabgrenzung). Bei periodisch wiederkeh-

renden Leistungen und Betrigen von geringer Bedeutung
kann darauf verzichtet werden.

§73
Erstmalige Bewertung (Er6ffnungsbilanz)

(1) Fiir die Erstellung der Erdffnungsbilanz sind die Vor-
schriften der §§ 65 bis 71 entsprechend anzuwenden.

(2) In der Eroffnungsbilanz sind die zum Stichtag der
Aufstellung vorhandenen Vermogensgegenstinde grund-
sdtzlich mit den fortgefiihrten Anschaffungs- und Herstel-
lungskosten anzusetzen.

(3) Konnen die fortgefiihrten Anschaffungs- oder Her-
stellungskosten fiir kirchliche Gebdude nicht mehr sachge-
recht ermittelt werden, soll deren Bewertung mit vorsichtig
geschitzten Zeitwerten nach einem vereinfachten Verfahren
erfolgen.

(4) Als Wert von Beteiligungen ist, wenn die Ermittlung
der tatsdchlichen Anschaffungskosten einen unverhiltnis-
miBigen Aufwand verursachen wiirde, das anteilige Eigen-
kapital anzusetzen.

Zu § 73:

Zur Eroffnungsbilanz ist ein Anhang zu erstellen, in dem
die gewidhlten Ansatz- und Bewertungsmethoden beschrie-
ben werden. Sofern von den hier definierten Methoden ab-
gewichen wurde, sollen diese begriindet werden.

§74
Abschreibungen, Zuschreibungen

(1) Bei Vermogensgegenstinden des Anlagevermogens,
deren Nutzung zeitlich begrenzt ist, sind die Anschaffungs-
oder Herstellungskosten um planméiBige Abschreibungen
zu vermindern.

(2) Im Anschaffungsjahr kann unabhingig vom Anschaf-
fungszeitpunkt der volle Abschreibungsbetrag angesetzt
werden.

(3) Fiir die Abschreibung von geringwertigen Wirtschaft-
giitern gelten die jeweiligen steuerrechtlichen Wertgrenzen.

(4) Im Falle einer voraussichtlich dauernden Wertminde-
rung sind auBlerplanméfige Abschreibungen vorzunehmen.

(5) Fiir Zuschreibungen des beweglichen und unbeweg-
lichen Anlagevermogens sind in Anlehnung an den wirt-
schaftsiiblichen Standard die steuerrechtlichen Regelungen
entsprechend anzuwenden.

Zu § 74:

Fiir die Bestimmung der gewohnlichen Nutzungsdauer
sind nicht die steuerlichen Sitze, sondern realistische Nut-
zungsdauern zugrunde zu legen, die auf der Grundlage von
Erfahrungswerten und unter Berticksichtigung von Beschaf-
fenheit und Nutzung des Vermogensgegenstands zu bestim-
men sind. Als Richtwerte dienen die in der Anlage IV vor-
geschlagenen Nutzungsdauern von Vermogensgegenstin-
den.

Zu § 74 Abs. 1:

Die planméBige Abschreibung erfolgt grundsitzlich in
gleichen Jahresraten iiber die Dauer, in der der Vermogens-
gegenstand voraussichtlich genutzt werden kann (lineare
Abschreibung). Ausnahmsweise kommt auch die degressive
Abschreibung in Betracht.

Zu § 74 Abs. 4:

Stellt sich in einem spéteren Jahr heraus, dass die Griinde
fiir die Abschreibung nicht mehr bestehen, ist der Betrag
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dieser Abschreibung im Umfang der Werterhohung unter
Beriicksichtigung der Abschreibungen, die inzwischen vor-
zunehmen gewesen wiren, zuzuschreiben.

§75
Beteiligung an privatrechtlichen Unternehmen

(1) Kirchliche Korperschaften sollen sich an der Griin-
dung eines Unternehmens in einer Rechtsform des privaten
Rechts oder an einem bestehenden Unternehmen in einer
solchen Rechtsform nur beteiligen, wenn

a) fiir die Beteiligung ein berechtigtes Interesse vorliegt
und sich der angestrebte Zweck nicht besser und wirt-
schaftlicher auf andere Weise erreichen lasst,

b) sowohl die Einzahlungsverpflichtung als auch die Haf-
tung auf einen bestimmten Betrag begrenzt ist,

¢) die kirchlichen Belange im Aufsichtsrat oder einem ent-
sprechenden Uberwachungsorgan angemessen vertreten
sind,

d) gewihrleistet ist, dass der Jahresabschluss entsprechend
den handels- und steuerrechtlichen Vorschriften aufge-
stellt und gepriift wird.

(2) Gehort einer kirchlichen Korperschaft die Mehrheit
der Anteile eines solchen Unternehmens, so sind in der Sat-
zung oder dem Gesellschaftsvertrag weitergehende Prii-
fungsrechte und Berichtspflichten vorzusehen. Bei Minder-
heitsbeteiligungen soll auf die Gewihrung dieser Priifungs-
rechte und Berichtspflichten hingewirkt werden. Ent-
sprechendes gilt fiir mittelbare Beteiligungen.

Zu § 75 Abs. 1:

Diese Vorschrift bezieht sich nicht auf die sichere und er-
tragbringende Anlage von Finanzmitteln im Sinne von § 64
Nr. 6, sondern auf Beteiligungen, bei denen inhaltliche Zie-
le der kirchlichen Arbeit erreicht werden sollen. Bei Ent-
scheidungen iiber solche Beteiligungen ist das Etatrecht des
zustidndigen Beschlussorgans zu beachten.

Zu § 75 Abs. 2:

Zu den weitergehenden Priifungsrechten und Berichts-
pflichten gehoren z. B. das Priifungsrecht der zustdndigen
kirchlichen Rechnungspriifungsbehorde, Berichte zur Ord-
nungsmaBigkeit der Geschéftsfiihrung, zur Entwicklung der
Vermogens- und Ertragslage, zur Liquiditit und Rentabilitit
sowie verlustbringenden Geschiften und deren Ursachen.

Abschnitt VII
Priifung und Entlastung

§76
Ziel und Inhalt der Priifung

(1) Ziel der Priifung ist, die kirchenleitenden Organe bei
der Wahrnehmung ihrer Finanzverantwortung zu unterstiit-
zen und wirtschaftliches Denken sowie verantwortliches
Handeln im Umgang mit den der Kirche anvertrauten Mit-
teln zu fordern.

(2) Inhalt der Priifung ist die Feststellung,

a) ob die der Kirche anvertrauten Mittel zweckentspre-
chend, wirtschaftlich und sparsam verwendet werden,

b) ob die fiir das Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen
und die Wirtschaftsfiihrung massgebenden Bestimmun-
gen eingehalten werden.

§77
Kassenpriifungen

(1) Die ordnungsgeméfe Kassenfiihrung wird durch Kas-
senpriifungen festgestellt, von denen jdhrlich mindestens
eine unvermutet durchzufiihren ist.

(2) Bei diesen Priifungen ist insbesondere zu ermitteln,
ob

a) der Kassenbestand mit dem Ergebnis in den Zeitbiichern
iibereinstimmit,

b) die Eintragungen in den Sachbiichern denen in den Zeit-
biichern entsprechen, soweit nicht im automatisierten
Verfahren gebucht wird,

¢) die erforderlichen Belege vorhanden sind,

d) die Anlagebestinde des Vermogens mit den Eintragun-
gen in den Biichern oder sonstigen Nachweisen iiberein-
stimmen,

e) die Biicher und sonstigen Nachweise richtig gefiihrt
werden,

f) die Vorschiisse und die Verwahrgelder rechtzeitig und
ordnungsgemil abgewickelt werden und

g) im Ubrigen die Kassengeschiifte ordnungsgemif erle-
digt werden.

(3) Uber die Kassenpriifung ist eine Niederschrift anzu-
fertigen.

(4) Das Nahere iiber Kassenaufsicht und Kassenpriifung
regelt die zustindige Stelle.

§78
Rechnungspriifungen

(1) Die ordnungsgemifle Haushalts-, Kassen- und Rech-
nungsfithrung sowie die Vermdgensverwaltung ist durch
Rechnungspriifungen festzustellen.

(2) Die Rechnungspriifungen erstrecken sich insbesonde-
re darauf, ob

a) beim Vollzug des Haushaltsplans und in der Vermo-
gensverwaltung nach dem geltenden Recht verfahren
wurde,

b) die einzelnen Rechnungsbetrige sachlich und rechne-
risch begriindet und belegt sind,

¢) die Einnahmen rechtzeitig und vollstindig eingezogen
und die Ausgaben ordnungsgemif3 geleistet worden
sind,

d) der Haushaltsplan eingehalten und im Ubrigen wirt-
schaftlich und sparsam verfahren wurde,

e) die Jahresrechnung ordnungsgemif aufgestellt ist und

f) das Vermogen und die Schulden richtig nachgewiesen
sind.

(3) Das Ergebnis ist in einem Priifungsbericht festzuhal-
ten und der gepriiften Stelle zuzuleiten.

Zu § 78:

Soweit vorhanden, gelten die gliedkirchlichen Regelun-
gen iiber die Rechnungspriifung.

Der Priifungsbericht soll der gepriiften Institution und der
fiir die Entlastung zustdndigen Stelle zugeleitet werden. Ist
die Kassenfiihrung einem Dritten tibertragen (Rentamt u.4.),
so soll auch diesem ein Exemplar des Priifungsberichts zu-
geleitet werden. Mit der Rechnungspriifung soll in der Re-
gel eine Kassenpriifung verbunden werden, es sei denn, die
Kassengeschifte sind nach § 39 Abs. 3 einer anderen Stelle
tibertragen.
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§79
Organisations- und Wirtschaftlichkeitspriifungen

(1) Neben den Kassen- und Jahresrechnungen kénnen
Organisation und Wirtschaftlichkeit kirchlicher Stellen ge-
priift werden. Diese Priifungen konnen mit der Rechnungs-
priifung verbunden werden.

(2) Die Priifung erstreckt sich auf Fragen der Zweckma-
Bigkeit und der Wirtschaftlichkeit, insbesondere darauf, ob
die Aufgaben mit geringerem Personal- oder Sachaufwand
oder auf andere Weise wirksamer erfiillt werden konnen.

§ 80
Betriebswirtschaftliche Priifungen

(1) Bei Wirtschaftsbetrieben und Einrichtungen nach Ab-
schnitt V und § 75 konnen betriebswirtschaftliche Priifungen
durchgefiihrt werden. Sie beziehen sich insbesondere auf

a) die Vermogenslage,
b) die Ertragslage,
¢) die Wirtschaftlichkeit und
d) Priifungen nach § 79.
(2) § 78 Abs. 3 gilt entsprechend.

§ 81
Priifungen bei Stellen auBlerhalb der verfassten Kirche

Bei Zuwendungen an Stellen auBerhalb der verfassten
Kirche (§ 22) kann die zustindige Priifungsstelle priifen, ob
die Mittel zweckentsprechend und wirtschaftlich verwendet
wurden.

§ 82
Unabhingigkeit der Priifung

(1) Fiir die Priifungen nach den §§ 78 bis 81 sind unab-
hingige Priifungsstellen zustindig.

(2) Die personliche und sachliche Unabhingigkeit der
Priifenden von der zu priifenden Stelle ist zu gewihrleisten.

(3) Die priifende Stelle kann sich bei der Erfiillung ihrer
Aufgaben besonderer Sachverstindiger bedienen.

§83
Entlastung

(1) Bestitigt die priifende Stelle, dass keine wesentlichen
Beanstandungen vorliegen oder dass die Beanstandungen
ausgerdumt sind, so ist die Entlastung zu erteilen. Die
Entlastung kann mit Einschriankungen erteilt oder mit Auf-
lagen verbunden werden.

(2) Die Entlastung ist den Personen oder Stellen zu ertei-
len, die fiir den Vollzug des Haushalts und fiir die Ausfiih-
rung der Beschliisse zustindig sind.

Zu § 83:

Der Ablauf des Priifungsverfahrens und die Zustindig-
keit fiir die Erteilung der Entlastung bestimmen sich nach
gliedkirchlichem Recht.

Abschnitt VIII

Schlussbestimmungen

§ 84
Begriffsbestimmungen

Bei Anwendung dieser Ordnung sind die nachfolgenden
Begriffe zugrunde zu legen:

10.

11.

12.

Abschnitt:
Untergliederung eines Einzelplanes.

Abschreibung:

Buchmifige Abbildung des insbesondere mit der Nut-
zung des abnutzbaren Vermogens verbundenen Werte-
verzehrs, z. B. durch Zufiihrung der entsprechenden
Haushaltsmittel zur Substanzerhaltungsriicklage.

Aktiva:

Summe der Vermogensgegenstiande, die in der Bilanz
die Mittelverwendung nachweist (Positionen 0 bis 3 der
Bilanzgliederung fiir kirchliche Korperschaften gemif
Anlage II).

Anhang:

Bestandteil des Jahresabschlusses, in dem besondere Er-
lauterungen zum besseren Verstdndnis der Ermittlung
des Jahresergebnisses und zu nicht bilanzierten wirt-
schaftlichen Belastungen kiinftiger Haushaltsjahre auf-
zunehmen sind.

Anlagevermogen:

Die Teile des Vermogens, die dauerhaft der Aufgaben-
erfiillung dienen (Positionen 01 bis 05 der Bilanzgliede-
rung fiir kirchliche Korperschaften gemif Anlage II).

Anschaffungskosten:

Anschaffungskosten sind die Aufwendungen, die gelei-
stet werden, um einen Vermogensgegenstand zu erwer-
ben und ihn in einen betriebsbereiten Zustand zu verset-
zen, soweit sie dem Vermogensgegenstand einzeln zu-
geordnet werden konnen.

Zu den Anschaffungskosten gehdren auch die
Nebenkosten. Minderungen des Anschaffungspreises
sind abzusetzen.

Anspriiche an die kiinftige Haushaltswirtschaft:
Aktivposten als Gegenposition zur Summe aller noch zu
tilgenden Darlehen, der unterbliebenen Instandhaltungen,
der nicht erwirtschafteten Abschreibungen, der nicht fi-
nanzierten Riickstellungen und evtl. Haushaltsvorgriffe,
die jeweils noch tiber den Haushalt zu finanzieren sind.

Ausgaben:

Umfassen nicht nur die Minderung des Geldvermogens
(Geldvermogen = Zahlungsmittel + Forderungen — Ver-
bindlichkeiten), sondern im Rahmen der Verbundrech-
nung auch alle nicht zahlungswirksamen Vermogens-
mehrungen und Schuldenminderungen. Gemeinsam mit
den Einnahmen bilden sie die Haushaltsmittel.

Aulerplanmifige Haushaltsmittel:

Haushaltsmittel, fiir deren Zweck im Haushalt keine An-
sdtze veranschlagt und auch keine Haushaltsreste aus
Vorjahren verfiigbar sind.

Auszahlungen:
Abfluss von Bar- und Buchgeld.

BaumafBnahme:

Ausfiihrung eines Baues (Neu-, Erweiterungs- und Um-
bau) sowie die Instandsetzung an einem Bau, soweit sie
nicht der laufenden Bauunterhaltung dient.

Bausteine kirchlicher Arbeit:
Synonym zu Handlungsfeldern kirchlicher Arbeit.

. Bilanz:

Gegeniiberstellung der Vermogenswerte (Aktiva) einer-
seits sowie des Vermogensgrundbestandes, der Riickla-
gen, der Sonderposten und der Schulden (Passiva) ande-
rerseits zu einem bestimmten Stichtag in Kontoform.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Buchungsplan:

Ordnung der Haushaltsmittel nach den von der Evange-
lischen Kirche in Deutschland festgelegten Grundlagen
zur Haushaltssystematik fiir die Bewirtschaftung und
den kassenmifigen Vollzug des Haushalts, wenn dieser
in Form des Haushaltsbuchs aufgestellt wird.

Budgetierung:

Verbindung von Haushaltsmitteln im Rahmen eines
Systems der dezentralen Verantwortung bei geeigneten
Organisationseinheiten oder Handlungsfeldern kirch-
licher Arbeit zu einem finanziellen Rahmen als Budget,
zur Umsetzung der Outputorientierung, zur Foérderung
der wirtschaftlichen Aufgabenerfiillung sowie zur Stei-
gerung der Eigenverantwortlichkeit. Dabei wird die Fi-
nanzverantwortung auf der Grundlage der Haushaltser-
michtigung auf die Budgetverantwortlichen iibertragen,
die die Fach- und Sachverantwortung haben.

Budgetriicklage:

Mittel, die von den Budgetverantwortlichen im Rahmen
der Haushaltserméchtigung angesammelt wurden und in
den Folgejahren ohne Genehmigung der zustindigen
Stelle zur Verfiigung stehen.

Controlling:

Unterstiitzendes Fiihrungs- und Entscheidungsinstru-
ment zur Steuerung und Kontrolle der kirchlichen Ar-
beit durch die Bereitstellung und zukunftsorientierte
Auswertung geeigneter Informationen (Berichtswesen),
insbesondere aus dem Rechnungswesen, um das Errei-
chen gesetzter Ziele zu sichern.

Daueranordnung:

Kassenanordnung fiir wiederkehrende Zahlungen und
fiir die Buchung von wiederkehrenden nicht zahlungs-
wirksamen Vorgidngen, die fiir ein Haushaltsjahr oder
auch dariiber hinaus gilt.

Deckungsfihigkeit:
a) echte Deckungsfihigkeit:

Minderausgaben bei einer Haushaltsstelle konnen
fiir Mehrausgaben bei anderen Haushaltsstellen (ein-
seitige Deckungsfihigkeit) oder zusitzlich auch um-
gekehrt (gegenseitige Deckungsfihigkeit) verwen-
det werden,

b) unechte Deckungsfihigkeit:

Mehreinnahmen bei einer Haushaltsstelle konnen
fiir Mehrausgaben bei anderen Haushaltsstellen ver-
wendet werden.

Deckungsreserve (Verstiarkungsmittel):
Zentral veranschlagte Haushaltsansidtze zur Deckung
der Inanspruchnahme {iiber- und auferplanméBiger
Haushaltsmittel im gesamten Haushalt.

Einnahmen:

Umfassen nicht nur die Erhohung des Geldvermogens
(Geldvermégen = Zahlungsmittel + Forderungen — Ver-
bindlichkeiten), sondern im Rahmen der Verbundrech-
nung auch alle nicht zahlungswirksamen Vermogens-
minderungen und Schuldenmehrungen. Gemeinsam mit
den Ausgaben bilden sie die Haushaltsmittel.

Einzahlungen:
Zufluss von Bar- und Buchgeld.

Einzelanordnung:

Kassenanordnung fiir eine einmalige Zahlung oder
wiederkehrende Zahlungen fiir jeweils eine einzahlende
oder empfangsberechtigte Person innerhalb eines Haus-

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

haltsjahres. Dasselbe gilt fiir die Buchung von einzelnen
oder wiederkehrenden nicht zahlungswirksamen Vor-
gingen im Rahmen der Verbundrechnung.

Einzelplan:

Die Zusammenstellung der Haushaltsmittel eines Auf-
gabenbereiches entsprechend der Gliederung der von
der Evangelischen Kirche in Deutschland festgelegten
Grundlagen zur Haushaltssystematik.

Erlass:
Verzicht auf einen Anspruch (mit buchméBiger Bereini-
gung).

Fehlbetrag (Jahresabschluss):

Ist-Fehlbetrag:

Der Betrag, um den die Ist-Ausgaben hoher sind als die
Ist-Einnahmen;

Soll-Fehlbetrag:

Der Betrag, um den unter Beriicksichtigung der Haus-
haltsreste und Haushaltsvorgriffe die Soll-Ausgaben ho-
her sind als die Soll-Einnahmen.

Finanzdeckung (Grundsatz):

Erforderliche Finanzanlagen, die zur Deckung von Riik-
klagen und finanzierten Riickstellungen vorhanden sein
miissen. Dazu gehoren z. B. Tagesgeld, Festgeld, Wert-
papiere (Rentenpapiere und Aktien etc.) und Fondsan-
teile.

Forderungen:
In Geld bewertete Anspriiche der kirchlichen Korper-
schaft.

Gesamtplan:
Die Zusammenstellung der Summen der Einzelpldne
des Haushalts.

Gliederung:

Darstellung der Haushaltsmittel nach kirchlichen Auf-
gaben oder Diensten entsprechend den von der Evange-
lischen Kirche in Deutschland festgelegten Grundlagen
zur Haushaltssystematik.

Gruppierung:

Darstellung der Haushaltsmittel nach Arten entspre-
chend den von der Evangelischen Kirche in Deutschland
festgelegten Grundlagen zur Haushaltssystematik.

Handlungsfelder kirchlicher Arbeit:

Funktionale Beschreibung eines bestimmten Bereiches
der inhaltlichen kirchlichen Arbeit, entsprechend der
Gliederung der von der Evangelischen Kirche in
Deutschland festgelegten Grundlagen zur Haushaltssys-
tematik. Grundlage der zielorientierten Planung der
kirchlichen Arbeit; diese kann alternativ auch nach Or-
ganisationseinheiten erfolgen. Synonym zu den Baustei-
nen kirchlicher Arbeit.

Handvorschiisse:

Betrige, die einzelnen Dienststellen oder Personen zur
Bestreitung von kleineren, wiederkehrenden Ausgaben
bestimmter Art zugewiesen werden.

Haushalt:

Der Haushalt bildet die Grundlage fiir die Haushalts-
und Wirtschaftsfithrung der kirchlichen Korperschaft
und wird von dem zusténdigen Beschlussorgan als Plan
verabschiedet. Er dient im Rahmen der vorgegebenen
Ziele fiir die inhaltliche kirchliche Arbeit der Feststel-
lung und Deckung des Ressourcenbedarfs, der zur Er-
fiillung der damit verbundenen Aufgaben voraussicht-
lich notwendig sein wird. Wird der Haushalt nach den
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35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44.

45.

46.

47

Grundsitzen der Outputorientierung aufgestellt, erhalt
er die Form des Haushaltsbuchs.

Haushaltsbuch:

Darstellungsform des Haushalts im Rahmen der Output-
orientierung. Dabei erfolgt die Untergliederung nach
den Organisationseinheiten oder nach den Handlungs-
feldern kirchlicher Arbeit. Innerhalb der Untergliede-
rungen sind jeweils die Ziele der kirchlichen Arbeit zu
beschreiben und Angaben zur Zielerreichung zu machen
sowie die dafiir zu erbringenden Leistungen und der da-
fiir erforderliche Ressourceneinsatz darzustellen.

Haushaltsmittel:
Dazu gehoren alle Einnahmen und Ausgaben, unabhén-
gig von ihrer Zahlungswirksamkeit.

Haushaltsquerschnitt:

Verdichtete Ubersicht der Haushaltsmittel, geordnet
nach Arten (Gruppierung) und Einzelpldnen sowie ggf.
weiteren Untergliederungen.

Haushaltsreste:

Haushaltsmittel bis zur Hohe des Unterschieds zwischen
Haushaltsansatz (einschlieBlich zusétzlich genehmigter
Sollverdnderungen) und Ergebnis der Haushaltsrech-
nung, die in das folgende Haushaltsjahr tibertragen wer-
den.

Haushaltsstelle:

Eine Haushaltsstelle umfasst die Gliederungs- und
Gruppierungsnummer nach den von der Evangelischen
Kirche in Deutschland festgelegten Grundlagen zur
Haushaltssystematik. Die Haushaltsstelle kann um Ob-
jektziffern und Unterkonten erweitert werden. Falls er-
forderlich, ist die Sachbuchnummer voranzustellen.

Haushaltsvermerke:

Einschrinkende oder erweiternde Bestimmungen zu
Ansitzen des Haushalts (z. B. Deckungsfihigkeit, Uber-
tragbarkeit, Zweckbindung, Sperrvermerke).

Haushaltsvorgriffe:

Uber- und/oder auferplanméfige Ausgaben, die im fol-
genden Haushaltsjahr haushaltsmidBig abgedeckt wer-
den.

Herstellungskosten:

Sind die Aufwendungen, die durch den Verbrauch von
Giitern und die Inanspruchnahme von Diensten fiir die
Herstellung eines Vermdgensgegenstands, seine Erwei-
terung oder fiir eine tiber seinen urspriinglichen Zustand
hinausgehende wesentliche Verbesserung entstehen.

Innere Darlehen:

Die voriibergehende Inanspruchnahme von Finanzmit-
teln, die der Deckung von Riicklagen oder finanzierten
Riickstellungen dienen, anstelle einer Kreditaufnahme.

Innere Verrechnungen:

Verrechnungen innerhalb des Haushalts zur verursa-
chungsgerechten Zuordnung zentral bewirtschafteter
und veranschlagter Haushaltsmittel, die sich gegenseitig
ausgleichen.

Investitionen:
Ausgaben, die das Anlagevermogen verdndern.

Ist-Ausgaben und Ist-Einnahmen:
Bis zum Abschlussstichtag zahlungswirksam geworde-
ne Ausgaben und Einnahmen.

. Kassenanordnungen:

Formliche Auftrige der die Haushaltsansitze bewirt-
schaftenden Einheiten in Form von Zahlungs- oder Bu-

48.

49.

50.

51

52.

53.

54.

55

56.

57.

58.

59.

60.

chungsanordnungen an die kassenfiihrende Stelle zur
Ausfiihrung des Haushalts.

Kassenkredite:
Kurzfristige Kredite zur Verstiarkung des Kassenbestan-
des.

Kassenreste:

Betrige, um die die Soll-Einnahmen hoher sind als die
Ist-Einnahmen (Kassen-Einnahmereste) oder die Soll-
Ausgaben hoher sind als die Ist-Ausgaben (Kassen-Aus-
gabereste) und die in das folgende Haushaltsjahr zu
iibertragen sind.

Kosten:

In Geld bewerteter Werteverzehr durch Verbrauch oder
Abnutzung von Vermogensgegenstinden und die Inan-
spruchnahme von Dienstleistungen zur kirchlichen Auf-
gabenerfiillung in einer bestimmten Periode.

. Kosten- und Leistungsrechnung:

Verfahren, in dem Kosten und Leistungen erfasst und
zum Zweck spezieller Auswertungen nach Kostenarten
verursachungsgerecht auf die Kostenstellen verteilt und
Kostentrigern zugeordnet werden.

Kredite:
Unter der Verpflichtung zur Riickzahlung von Dritten
aufgenommene Finanzmittel.

Leistungen:
In Geld bewertbare Arbeitsergebnisse, die zur kirch-
lichen Aufgabenerfiillung erbracht werden.

Nachtragshaushalt:

Nachtriigliche Anderung des Haushalts zur Deckung ei-
nes erheblichen Fehlbetrages oder zur Leistung bisher
nicht veranschlagter Haushaltsmittel in erheblichem
Umfang.

. Nebenrechnung:

Nebenrechnungen sind alle aulerhalb des Haushalts ge-
filhrten Rechnungen, die keine Sonderhaushalte sind
(im Wesentlichen Verwahrungen und Vorschiisse, Ver-
mogenssachbuch, Investitions- und Baurechnungen). Es
ist sicherzustellen, dass das Etatrecht gewahrt bleibt;
z. B. sind Riicklagenzufiihrungen und -entnahmen sowie
die zur Finanzierung der BaumaBnahmen erforderlichen
Haushaltsmittel durch den Haushalt zu buchen.

Niederschlagung:

Befristete oder unbefristete Zuriickstellung der Weiter-
verfolgung eines filligen Anspruchs ohne Verzicht auf
den Anspruch selbst, aber mit buchméfiger Bereini-

gung.

Passiva:

Summe des Vermdgensgrundbestandes, der Riicklagen,
der Sonderposten und der Schulden, die in der Bilanz die
Mittelherkunft nachweist (Positionen 4 bis 9 der Bilanz-
gliederung fiir kirchliche Korperschaften gemifl Anlage
).

Ressourcen:

Gesamtheit der zur Aufgabenerfiillung verfiigbaren Fi-
nanzmittel, Vermogensgegenstinde, Arbeits- und
Dienstleistungen.

Ressourceneinsatz:

Der zur Zielerreichung erforderliche Einsatz von
Ressourcen.

Ressourcenverbrauchskonzept:
Konzept, bei dem abweichend von der klassischen Ka-
meralistik nicht nur der zur kirchlichen Aufgabenerfiil-
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61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

71.

lung erforderliche Finanzmitteleinsatz, sondern der voll-
stindige Ressourceneinsatz dargestellt wird (insbeson-
dere die nicht zahlungswirksame Minderung der
Ressourcen).

Riicklagen:

Mittel, die gesetzlich oder freiwillig fiir bestimmte Ver-
wendungszwecke zur Sicherstellung ihrer kiinftigen Fi-
nanzierbarkeit aus der laufenden Haushaltswirtschaft
ausgesondert werden und durch Finanzanlagen gedeckt
sein miissen.

Riickstellungen (finanziert und nicht finanziert):
Wirtschaftlich im Haushaltsjahr entstandener Ressour-
cenverbrauch, verbunden mit einer zukiinftigen Zah-
lungsverpflichtung in unbekannter Héhe und zu einem
nicht genau bestimmbaren Zeitpunkt (zum Beispiel Pen-
sions- und Clearingriickstellungen).

Sammelanordnung:

Kassenanordnung fiir eine einmalige Zahlung oder
wiederkehrende Zahlungen fiir jeweils mehrere Zah-
lungspflichtige oder Empfangsberechtigte innerhalb ei-
nes Haushaltsjahres. Gleiches gilt fiir die Buchung von
nicht zahlungswirksamen Vorgidngen im Rahmen der
Verbundrechnung.

Sammelnachweis:

Mogliche Zusammenfassung sachlich zusammengehori-
ger Ausgaben in einer Anlage zum Haushalt. Der Sam-
melnachweis kann vorldufige Buchungsstelle sein.

Schulden:

Bilanziell umfassen die Schulden die Riickstellungen
und Verbindlichkeiten (Positionen 7 und 8 der Bilanz-
gliederung fiir kirchliche Korperschaften gemidfl Anlage
ID). Inhaltlich handelt es sich dabei um Verpflichtungen
gegeniiber Dritten, die dem Grunde und der Hohe nach
feststehen.

Soll-Ausgaben und Soll-Einnahmen:
Die aufgrund von Kassenanordnungen in der Haushalts-
rechnung erfassten Ausgaben bzw. Einnahmen.

Sonderhaushalt:

Sonderhaushalte sind aus dem Haushalt ausgegliederte
Teile. Bestehen Sonderhaushalte, so bilden sie gemein-
sam mit dem Haushalt den Gesamthaushalt und unterlie-
gen dem Etatrecht. Das Etatrecht bleibt nur gewahrt,
wenn die Zuweisung zum oder vom Sonderhaushalt im
Haushalt beschlossen wird und die Finanzstruktur, das
Gesamtvolumen, die Vermogenssituation und der Stel-
lenplan des Sonderhaushaltes erldutert sind.

Sonderkassen:

Selbstindige Kassen der Wirtschaftsbetriebe, Einrich-
tungen, Stiftungen und sonstigen Sondervermogen, fiir
die getrennte Rechnungen gefiihrt werden.

Sondervermogen:
Vermogensteile im Sinne von selbst abschlieBenden
Werken, FEinrichtungen und Stiftungen ohne eigene
Rechtspersonlichkeit, die fiir die Erfiillung bestimmter
Aufgaben vom Vermdgen der kirchlichen Korperschaft
abgesondert sind.

Stundung:
Hinausschieben der Filligkeit eines Anspruchs oder
mehrerer Teile davon (Ratenzahlung).

Treuhandvermégen:

Vermogensgegenstiande, die fiir Dritte verwaltet wer-
den. Bilanziell ist dieses unter der Bilanzsumme nach-
richtlich aufzufiihren. Alternativ sind bei dessen Akti-
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73.

74.

75.

76.

1.

78.

79.

80.

81.

82.

83.

vierung, die damit verbundenen Verpflichtungen gegen-
tiber dem Treugeber zu passivieren.

UberplanmiBige Haushaltsmittel:

Haushaltsmittel, die den Haushaltsansatz unter Ein-
schluss der im Deckungskreis verfiigharen Haushalts-
mittel oder aus dem Vorjahr iibertragenen Haushaltsre-
ste libersteigen.

Uberschuss:

Ist-Uberschuss:

Der Betrag, um den im Rahmen des Kassenabschlusses
die Ist-Einnahmen hoher sind als die Ist-Ausgaben;
Soll-Uberschuss:

Der Betrag, um den im Rahmen der Haushaltsrechnung
unter Beriicksichtigung der Haushaltsreste und Haus-
haltsvorgriffe die Soll-Einnahmen héher sind als die
Soll-Ausgaben.

Umlaufverméogen:

Die Teile des Vermdgens, die nicht dazu bestimmt sind,
dauerhaft der Aufgabenerfiillung zu dienen und keine
Rechnungsabgrenzungsposten sind (Position 1 der Bi-
lanzgliederung fiir kirchliche Korperschaften gemif
Anlage II).

Unterabschnitt:
Untergliederung eines Abschnitts.

Verbundrechnung:

Ein Buchungssystem der Kameralistik, das auch die
nicht zahlungswirksamen Verdnderungen des Vermo-
gens und der Schulden mit der reinen Finanzrechnung
verbindet und der buchhalterischen Realisierung des
Ressourcenverbrauchskonzeptes dient.

Verfligungsmittel:
Betrige, die bestimmten Personen fiir dienstliche Zwek-
ke zur Verfiigung stehen.

Vermogen:

Das Vermogen gliedert sich in das Anlage- und Umlauf-
vermogen (Positionen 0 und 1 der Bilanzgliederung fiir
kirchliche Korperschaften gemifl Anlage II).

Vermogensgegenstand:

Einzeln bewertbare und aktivierungspflichtige Gegen-
stinde und Anspriiche, die zur Erfiillung der kirchlichen
Aufgaben eingesetzt werden konnen.

Vermogensgrundbestand:

Der Vermogensgrundbestand (Position 4 der Bilanzglie-
derung fiir kirchliche Korperschaften gemifl Anlage II)
entspricht im Wesentlichen dem Eigenkapital der HGB-
Bilanzgliederung und ergibt sich als Differenz zwischen
dem Vermogen (Aktiva) und den Riicklagen, Sonderpo-
sten und Schulden.

Vermogenshaushalt:
Teil des Haushalts als Grundlage fiir die Planung und
den Nachweis der Bilanzverdnderungen.

Vermogensnachweis:

Darstellung der Anfangsbestinde, Verinderungen und
Endbestinde der nicht im Sachbuch oder dem Verwahr-
und Vorschussbuch enthaltenen Vermogenspositionen,
Riicklagen, Sonderposten und Schulden, als Teil der
daraus abzuleitenden Bilanz.

Vermogensiibersicht:

Vereinfachte, im Verhiltnis zum Vermogensnachweis
oder der Bilanz unvollstindige Darstellung von Positio-
nen des Vermogens und der Schulden.
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84.Verstiarkungsmittel:
Siehe Deckungsreserve.

85.Verwaltungshaushalt:
Teil des Haushalts als Grundlage fiir die Planung und
den Nachweis der nicht unmittelbar vermdgenswirksa-
men Einnahmen und Ausgaben.

86.Verwahrgelder:
Einzahlungen, die vorldufig gebucht werden und spiter
abzuwickeln sind, oder die fiir einen anderen angenom-
men und an diesen weitergeleitet werden (durchlaufende
Gelder). Sie sind im Jahresabschluss als Verbindlichkei-
ten auszuweisen.

87.Vorbiicher:
Biicher (z. B. Hebelisten), in denen zur Entlastung fiir
Zeit- und Sachbuch Einnahmen und Ausgaben gesam-
melt werden konnen. Die Salden werden in einer Sum-
me in das Zeit- und Sachbuch iibertragen.

88.Vorrite:
Umfasst alle Vermogensgegenstinde des Umlaufver-
mogens, die betriebswirtschaftlich den »Roh-, Hilfs-
und Betriebsstoffen« oder den »Waren sowie unfertigen
und fertigen Erzeugnissen« zugeordnet werden (Posi-
tion 13 der Bilanzgliederung fiir kirchliche Korperschaf-
ten gemif} Anlage II).

89. Vorschiisse:
Auszahlungen, bei denen die Verpflichtung zur Lei-
stung zwar feststeht, die endgiiltige Buchung aber noch
nicht moglich ist. Sie sind im Jahresabschluss als Forde-
rungen auszuweisen.

90. Wirtschaftsplan:
Zusammenstellung der Aufwendungen und Ertrige be-
triebswirtschaftlich gefiihrter Einrichtungen.

91. Zahlstellen:
AuBenstellen der Kasse zur Annahme von Einzahlungen
und zur Leistung von Auszahlungen.

92. Ziele:
Zustdnde und Wirkungen, die in einem bestimmten Zeit-
raum erreicht werden sollen und die qualitativ sowie
quantitativ beschrieben und tiberpriift werden konnen.

93. Zuschreibung:
Erhohung des Wertansatzes eines Vermogensgegen-
standes im Vergleich zum Wert in der vorhergehenden
Bilanz. Aufgrund von Wertauftholungen nur bis zur
Hohe der Anschaffungs- und Herstellungskosten mog-
lich, aufgrund von Investitionen auch dariiber hinaus.

94. Zuwendungen:
a) Zuweisungen
Zahlungen an Dritte oder von Dritten innerhalb des
kirchlichen Bereiches.
b) Zuschiisse
Zahlungen an den oder aus dem auBerkirchlichen
Bereich.

95. Zweckvermogen:
Vermogensteile der Korperschaft,
Zwecken gewidmet sind.

die bestimmten

Anlage I
Gewihrung von Zuwendungen nach § 22
1. Begriff der Zuwendung

1.1 Zuwendungen im Sinne dieser Richtlinie sind Lei-
stungen zur Erfiillung von Aufgaben, an denen ein er-
hebliches Interesse der bewilligenden Stelle besteht.
Es handelt sich um einmalige oder laufende Leistun-
gen, auf die ein Rechtsanspruch nicht besteht.

1.2Zu den Zuwendungen gehdren Zuweisungen im
kirchlichen Bereich und Zuschiisse an Dritte.

1.3 Nicht zu den Zuwendungen gehoren Leistungen auf-
grund rechtlicher Verpflichtungen und Mitgliedsbei-
trage.

2. Zuwendungsarten
Gefordert werden:

— Projekte (einzelne bestimmte Vorhaben und MaB-
nahmen),

— Institutionen (zur vollstindigen oder teilweisen Dek-
kung planméBig veranschlagter Ausgaben).

3. Bewilligungsvoraussetzungen

3.1 Zuwendungen sollen nur bewilligt werden, wenn die
beantragende Stelle nachgewiesen hat, dass sie alle
Moglichkeiten zur Beschaffung von Eigenmitteln
ausgeschopft hat und der Zuwendungszweck nicht
auf andere Weise erreicht werden kann, etwa durch
Biirgschaften, Garantien oder sonstige Gewihrlei-
stungen.

3.2 Nicht riickzahlbare Zuwendungen sollen nur bewil-
ligt werden, soweit der Zweck nicht durch riickzahl-
bare Zuwendungen erreicht werden kann.

3.3 Zuwendungen sind schriftlich zu beantragen. Die
bewilligende Stelle kann Antragsvordrucke vor-
schreiben.

3.4 Die Antrdge miissen mindestens folgende Angaben
enthalten:

— Begriindung iiber die Notwendigkeit und Wirt-
schaftlichkeit der Mafnahme und die Ange-
messenheit der beantragten Mittel,

— Angaben iiber die mit der Mallnahme zu errei-
chenden Ziele und Wirkungen,

— Uberblick iiber den Umfang, die Finanzierung
und die Folgekosten der Maf3nahme,

— Hinweis, ob bei anderen kirchlichen Zuwen-
dungsgebern eine Zuwendung beantragt wird.

3.5 Den Antrigen sind mindestens folgende Unterlagen
beizufiigen:

— bei Projektforderung Pldne, Kostenermittlung
und verbindlicher Finanzierungsplan ggf. ein-
schlieBlich Wirtschaftlichkeitsuntersuchung,

— bei institutioneller Forderung Haushalts- oder
Wirtschaftsplan einschlieflich Stellenplan.

3.6 Zuwendungen diirfen nur solchen Stellen bewilligt
werden, bei denen eine ordnungsgemifle Geschéfts-
fiilhrung gesichert ist und die in der Lage sind, die
Verwendung der Mittel bestimmungsgemif nachzu-
weisen. Eine Bewilligung setzt die Zustimmung der
geforderten Stelle voraus, dass die bewilligende
Stelle durch ihre Priifungsorgane die zweckentspre-
chende Verwendung — im Falle einer institutionellen
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Forderung die gesamte Haushalts- und Wirt-

schaftsfithrung — priifen kann.

3.7 Eine Bewilligung ist erst moglich, wenn die Priifung
des Antrags ergibt, dass die vorgenannten Bewilli-
gungsvoraussetzungen erfiillt sind. In besonderen
Fillen (z. B. Katastrophenhilfe) kann die zustindige
Stelle Ausnahmen zulassen.

3.8 Je nach Art, Zweck und Hohe der Zuwendungen
konnen zusitzliche Bedingungen festgelegt oder
Auflagen erteilt werden.

. Bewilligungsbedingungen

4.1 Die Zuwendung darf nur zu dem festgelegten Zweck
unter Beachtung der Bedingungen und Auflagen ge-
leistet und muss so sparsam und wirtschaftlich wie
moglich verwandt werden.

4.2 Bei den aus der Zuwendung finanzierten Personal-
kosten diirfen die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter
nicht besser gestellt werden als die Mitarbeiterinnen
und Mitarbeiter der bewilligenden Stelle.

4.3 Der Fortfall des Zuwendungszweckes, die Anderung
des Finanzierungsplanes und die Verzogerung der
Verwendung sind der bewilligenden Stelle unver-
zliglich anzuzeigen.

4.4 Zuwendungen diirfen zur Bildung von Riicklagen
und Riickstellungen nur mit vorheriger schriftlicher
Einwilligung der bewilligenden Stelle verwendet
werden.

4.5 Die geforderte Stelle hat einen Verwendungsnach-
weis zu erbringen (zahlenméBiger Nachweis und
ggf. sachlicher Bericht). Die bewilligende Stelle
kann Vordrucke fiir den Verwendungsnachweis vor-
schreiben.

4.6 Bei institutioneller Forderung kann auf einen beson-
deren Verwendungsnachweis verzichtet werden,
wenn die Haushalts- und Wirtschaftsfiihrung der ge-
forderten Stelle ohnehin der Priifung durch das Prii-
fungsorgan der bewilligenden Stelle unterliegt.

4.7 Gibt die geforderte Stelle die Zuwendung ganz oder
teilweise weiter, so gelten diese Richtlinien auch fiir
die letztempfangende Stelle.

S.

7.

Besondere Bewilligungsbedingungen
fiir Baumafinahmen

5.1 Zuwendungen zur Finanzierung von Baumafnah-
men sollen nur gewihrt werden, wenn mit der Bau-
maBnahme vor der Bewilligung der Zuwendung
noch nicht begonnen wurde, es sei denn, die bewilli-
gende Stelle hat vor Beginn der Baumafinahme die
schriftliche Zustimmung erteilt. Eine Baumafinahme
gilt bereits mit der ersten Auftragsvergabe als be-
gonnen.

5.2 Werden Baumafinahmen mit Zuwendungen gefor-
dert, sind die allgemein anerkannten Regeln der
Baukunst, die Bestimmungen des geltenden Bau-
rechts, der Verdingungsordnung fiir Bauleistungen
(VOB) und die Gewihrleistungspflicht der Hand-
werker zu beachten.

5.3 Die bewilligende Stelle kann verlangen, dass vor
Beginn der Baumafinahmen eine sachverstindige
Stelle um gutachtliche Stellungnahme gebeten wird.

Bewilligung

6.1 Zuwendungen werden durch schriftlichen Bescheid
mit der Auflage bewilligt, dass die geforderte Stelle
die Bewilligungsbedingungen schriftlich anerkennt.

6.2 Die Bewilligung soll widerrufen und eine bereits
ausgezahlte Zuwendung zuriickgefordert werden,
wenn die geforderte Stelle die Zuwendung zu Un-
recht erlangt hat.

Auszahlung und Priifung

7.1 Die benoétigten Mittel sollen nur insoweit zur Aus-
zahlung angewiesen werden, als sie fiir fillige Zah-
lungen im Rahmen des Zuwendungszweckes beno-
tigt werden.

7.2 Im Rahmen der Projektférderung kann die Auszah-
lung davon abhingig gemacht werden, dass iiber die
Verwendung bereits gezahlter Teilbetrdge ein
Zwischennachweis vorgelegt wird.

7.3 Der Verwendungsnachweis ist dahingehend zu prii-
fen, ob die Bewilligungsbedingungen eingehalten
worden sind.
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Anlage 11

Schema der vom Rechnungsstil
unabhiingigen Bilanzgliederung
fiir kirchliche Korperschaften nach § 55

Die kirchlichen Bilanzen (einschl. der Eroffnungsbilanz) werden kiinftig in Kontoform aufgestellt. Dafiir ist die folgende
— fiir die Kameralistik und die Doppik einheitliche — Gliederung der Aktiva und Passiva zugrunde zu legen. Soweit einzelne
Positionen nicht weiter untergliedert wurden, kénnen diese nach Maf3igabe des handelsrechtlichen Referenzmodells (vgl.
§ 266 HGB) bzw. des kirchlichen Bedarfs erginzt werden.

AKTIVA PASSIVA
0 Anlagevermogen 4 Vermogensgrundbestand / Nettoposition
01 Immaterielle Vermogensgegenstinde 41 Vermogensgrundstock
011 Lizenzen, Urheber- und Nutzungsrechte usw. 411 Vermdgensgrundstock
02 Nicht verduBerbares Sachanlagevermogen N
021 Unbebaute Grundstiicke und grundstiicksgleiche 42 Korrekturposten Vermogensgll'undstock
Rechte 421 Korrekturposten Grundstock — Finanzanlagen
022 Bebaute Grundstiicke 45 Jahresergebnis
0221 Grund u. Boden u. grundstiicksgleiche Rechte 451 Ergebnisvortrag
0222 Gebiude 452 Jahresiiberschuss / Jahresfehlbetrag
0223 Bauten auf fremdem Grund und Boden 5 Riicklagen, Sonst. Vermégensbindungen
0224 Straflen, Wege, Plitze 51 Pflichtriicklagen
0225 AuBenanlagen, Griinflachen 511 Betriebsmittelriicklage
0226 Anlagen im Bau, geleistete Anzahlungen 512 Ausgleichsriicklage
023 Technische Anlager.l‘ 513 Substanzerhaltungsriicklage
024 Maschlr}en und Gerite 514 Biirgschaftssicherungsriicklage
025 Kulturgiiter, Kunstwerke, besondere sakrale 515 Tilgungsriicklage
oder .hfurglsche Gegensténde . 52 Zweckgebundene Riicklagen und
03 Realisierbares Sachanlagevermogen Budgetriicklagen
031 . .
bis Wie Positionen 021-025 53 Kollekten, Vermiichtnisse usw.
035 54 Zweckgebundene Haushaltsreste
036 Fahrzeuge 6 Sonderposten
037 Einrichtung und Ausstattung 61 Verpflichtungen gegeniiber Sondervermogen
038 Sonstige Vermodgensgegenstinde 62 Erhaltene Investitionszuschiisse
04 Sonder- und Treuhandvermégen 63 Lasten aus unterbliebener Instandhaltung
05 F}nanzanlagen ) und nicht erwirtschafteten Abschreibungen
051 Finanzanlagen vom Vermdgensgrundstock, 64 Verpflichtungen gegeniiber Treuhand-
finanzierten Riicklagen und Riickstellungen vermogen
052 Anspriiche aus der Absicherung von Versor- 7 Riickstellungen
gungslasten . . ..
053 Sonstige Geldanlagen und Wertpapiere des 71 Finanzierte Iﬁuckstellungen
Anlagevermdgens 711 Versorgungsriickstellungen
9 712 Clearingriickstellungen
054 Beteiligungen . et g
055 Darlehens- u. a. langfristige Forderungen im 713 Rijckst. fiir unterlassene Instandhaltung
kirchlichen Bereich (Ausleihungen) 714 Sonstige Riickstellungen
1 Umlaufvermégen ;gl Nicht finanzierte Riickstellungen
11 Forderungen : . -
111 Forderungen an kirchliche Korperschaften bis Wie Position 711-714
112 Forderungen aus Lieferungen u. Leistungen 724 - .
113 Forderungen aus gewihrten Investitionszu- 8 Verbindlichkeiten
schiissen 811 Verbindlichkeiten an kirchl. Korperschaften
114 Sonstige Forderungen 812 Verbindlichk. aus Lieferungen und Leistungen
12 Liquide Mittel 813 Darlehensverb.indl.ichke.iten
121 Kurzfristig verduf3erbare Wertpapiere 814 Sons‘tlge Verbindlichkeiten
122 Kassenbestand, Bankguthaben, Schecks 9 Passive Rechnungsabgrenzung
13 Vorriite, Sonstiges Umlaufvermogen
2 Anspriiche a. d. kiinftige HH-Wirtschaft

3 Aktive Rechnungsabgrenzung
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Anlage ITI
Musterdienstanweisung fiir die Kasse nach § 59
Anmerkung:

Bei Erlass einer Dienstanweisung anhand der folgenden
Anlage sind die mit einer Reihe von Punkten gekennzeich-
neten Textstellen durch entsprechende Regelungen zu er-
ganzen.

I
Organisation
1. Dienst- und Fachaufsicht

1.1  Die Dienstaufsicht iiber die Kassenleitung fiihrt

+ 1.2 Die zustindige Stelle iibertrigt der Kassenlei-
tung die Dienstaufsicht iiber das Personal der
Kasse und bestellt die fiir die Kassenaufsicht zu-

standige Person.

Die Kassenaufsicht ist Bestandteil der Fachauf-
sicht und dient der Kontrolle iiber den Ablauf der
Geschifte in der Kasse und der Einhaltung der
Kassensicherheit. Im Rahmen der Kassenauf-
sicht ist die Kasse zu priifen. Die Kassenaufsicht
umfasst kein Weisungsrecht gegeniiber dem
Kassenpersonal.

2. Zahlstellen

+2.1  Uber die Einrichtung von Zahlstellen entscheidet
die Kassenleitung einvernehmlich mit der fiir die

Kassenaufsicht bestellten Person.

2.2 Fiir den Geschiftsgang der Zahlstellen gelten die
hierfiir von der Kassenleitung zu erlassenden be-
sonderen Anweisungen im Rahmen der Bestim-
mungen iiber die Zahlstellen.

3. Geschiiftsverteilung

Die Geschiftsverteilung in der Kasse ist wie folgt gere-
elt: i

11
Kassenleitung und Kassenpersonal
4. Kassenleitung

+4.1 Die Kassenleitung ist fiir die ordnungsgemabe,
zweckentsprechende und wirtschaftliche Erledi-

gung der Kassengeschifte verantwortlich.

4.2 Inden Fillen der Ziffer 5.1 Buchst. e) und f) die-
ser Dienstanweisung setzt die Kassenleitung die
fiir die Kassenaufsicht bestellte Person iiber die
Gegebenheiten in Kenntnis.

5. Kassenpersonal

+5.1 Das Personal der Kasse ist insbesondere ver-

pflichtet,

a) inihrem Arbeitsbereich sorgfiltig auf die Si-
cherheit der Kasse und des Kassenbestandes
zu achten,

b) die Datenerfassung unverziiglich vorzuneh-
men,

c) die angeordneten Einnahmen und Ausgaben
rechtzeitig und vollstindig zu erheben oder
zu leisten,

d) fiir eine schnelle Abwicklung der Verwahr-
gelder und Vorschiisse zu sorgen,

e) die Kassenleitung unverziiglich zu unterrich-
ten, wenn sie in wirtschaftliche Schwierig-
keiten geraten,

f) Maingel oder UnregelméaBigkeiten im Bereich
der Kasse der Kassenleitung mitzuteilen.

5.2 Die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Kasse
diirfen nicht

a) eigene Zahlungsmittel oder Wertgegenstin-
de in Kassenbehiltern aufbewahren,

b) ohne Genehmigung der Kassenleitung Zah-
lungsmittel oder Wertgegenstinde ausser-
halb der Kassenrdume annehmen,

¢) auf ihren Jahresurlaub verzichten. Sie haben
mindestens die Hilfte des Urlaubs zu-
sammenhidngend zu nehmen und sich wih-
rend des Urlaubs jeder dienstlichen Tatigkeit
in der Kasse zu enthalten.

+5.3  Zahlungsmittel und Wertgegenstéinde diirfen nur
von den hierfiir Beauftragten entgegengenom-

men werden.

111
Geschiiftsgang
6. Kassenstunden

Die Offnungszeiten der Barkasse werden wie folgt fest-
ZESCLZLL oo

Sie sind durch Aushang bekanntzugeben.
7. Eingiinge

+7.1 Die Kassenleitung hat darauf zu achten, dass ihr
Sendungen an die Kasse ungeoffnet weitergelei-

tet werden.

7.2 Wertsendungen sind von der Kassenleitung in
Gegenwart einer Mitarbeiterin oder eines Mitar-
beiters der Kasse zu 6ffnen und zu priifen.

8. Schriftverkehr

Die Kasse fiihrt den Schriftwechsel unter der Bezeich-

9. Kasseniibergabe

+9.1 Bei einem Wechsel der Kassenleitung ist eine
Kassenbestandsaufnahme und moglichst eine

Kassenpriifung vorzunehmen.

+9.2  Bei der Kasseniibergabe hat die fiir die Kassen-

aufsicht zustdndige Person mitzuwirken.

+9.3  Uber die Kasseniibergabe ist eine Niederschrift

anzufertigen.

+9.4 Ist die Kassenleitung voriibergehend an der
Wahrnehmung dieser Funktion verhindert, wer-
den die Kassengeschifte von der Vertretung
wahrgenommen. Die Wahrnehmung ist jeweils

im Tagesabschluss zu vermerken.
v
Geldverwaltung, Zahlungen

10. Konten

+10.1 Uber die Einrichtung und Bezeichnung der Kon-
ten entscheidet die Kassenleitung einvernehm-
lich mit der fiir den Haushalt zustdndigen Stelle.

10.2 Es werden folgende Konten gefiihrt:
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11. Geldanlagen

Fiir die Liquidititssteuerung aus der laufenden Haus-
haltsrechnung und fiir die Anlage des Kassenbestandes ist
die Kassenleitung verantwortlich. Fiir die iibrigen Geldanla-
gen werden die Zustindigkeiten wie folgt festgelegt:

12. Verfiigungsberechtigung

+12.1

+12.2

+12.3

Uberweisungsauftriige und Schecks sind von
zwei Personen zu unterzeichnen. Berechtigt
SINA: o

Wird der Uberweisungsverkehr im automatisier-
ten Verfahren unmittelbar durch Datentriageraus-
tausch vorgenommen, haben die Verfiigungsbe-
rechtigten die Zahlungsliste unverziiglich, auf
jeden Fall innerhalb der Riickruffrist zu unter-
schreiben.

Aus Griinden der Kassensicherheit ist mit dem
Geldinstitut zu vereinbaren, dass Abhebungen
von Sparkonten nur iiber ein Konto der kassen-
fiihrenden Stelle zuldssig sind.

13. Zahlungsverkehr

+13.1

+13.2

133

13.4

+13.5

Zahlungen sind moglichst im automatisierten
Uberweisungsverfahren zu bewirken.

Zahlungsmittel, die der Kasse von der einzahlen-
den Person iibergeben werden, sind in deren
Gegenwart auf ihre Echtheit, Vollzdhligkeit und
Vollstiandigkeit zu priifen.

Aufrechnungen, Verrechnungen und Umbu-
chungen sind durch Vermerke zu bescheinigen
und durch die Gegenbuchung zu belegen.

Die Annahme und Behandlung von Schecks der
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter ist wie folgt
geregelt: .o

Es ist unzuldssig, Wechsel auszustellen oder an-
zunehmen.

14. Barkasse

+14.1

+14.2

Der Barbestand ist so niedrig wie moglich zu
halten. Er darf den versicherten Betrag nicht
iibersteigen.

Die Kasse hat sich bei Barauszahlungen davon
zu liberzeugen, dass die abholende Person zum
Empfang berechtigt ist.

15. Kassenanordnungen

15.1

15.2

Die in der Kasse eingehenden Anordnungen sind
auf formelle Richtigkeit zu priifen.

Bei automatisierten Uberweisungen haben die
mit der Erfassung betrauten Personen stichpro-
benweise zu priifen, ob in den Fillen, in denen
bereits von der anordnenden Stelle Empféinger-
daten eingetragen sind, die empfangsberechtig-
ten Personen mit den in der Empfiangerbestands-
liste gespeicherten Namen iibereinstimmen. Die
Bankverbindungen sind stichprobenweise an-
hand der den Anordnungen beigefiigten Unterla-
gen zu priifen. Die Empfingerbestandsliste ist
laufend zu pflegen.

16. Filligkeit, Zahlungserinnerung, Mahnung

+16.1

Fiir die Uberwachung der Filligkeitstermine der
angewiesenen Betrige sind verantwortlich:

16.2

16.3

16.4

Ist ein Betrag zum Filligkeitstermin noch nicht
eingegangen, so ist der zahlungspflichtigen Per-
son eine Zahlungserinnerung mit einer Zah-
lungsfrist von zehn Werktagen zuzusenden.
Weist die Anordnung keinen Filligkeitstermin
auf, so wird die Zahlungserinnerung vier Wo-
chen nach Eingang der Anordnung in der Kasse
erteilt.

Erfolgt innerhalb der erneuten Zahlungsfrist
nach Ziffer 16.2 kein Zahlungseingang, ist die
zahlungspflichtige Person zu mahnen. Von
Mahnungen wird bei Betrdgen unter
abgesehen, es sei denn, dass die anordnende
Stelle eine Mahnung aus grundsétzlichen Erwi-
gungen fiir erforderlich halt.

Geht der Betrag nach einer erneuten Frist von
zehn Werktagen nicht bei der Kasse ein, so ist
der Vorgang (Kassenanordnung und Durch-
schriften der Zahlungserinnerung und der Mah-
nung) der anordnenden Stelle zur Entscheidung
zu libergeben. Das gerichtliche Mahnverfahren
bzw. Verwaltungszwangsverfahren wird einge-
leitet Von ....c.ccveueevenreieninnennee .

17. Quittungen

—+

Form und Inhalt der Quittungen sind wie folgt
geregelt: .ooveeveneniiieienne

(z. B. Unterschriftsberechtigung mit Aushang im
Kassenraum, Numerierung der Vordrucke, Auf-
bewahrung der Vordrucke und Stempel)

\4

Kassensicherheit

18. Realisation der Kassensicherheit

18.1

18.2

Die Kassenleitung ist fiir die Kassensicherheit
verantwortlich.

Bei der Realisation der Kassensicherheit sind die
jeweils neuesten organisatorischen, baulichen
und technischen Erkenntnisse bzw. Gegeben-
heiten zu beriicksichtigen. Die Zugangsberechti-
gung zu den einzelnen Bereichen der EDV-
Programme ist zu regeln und iiber das EDV-
Programm zu steuern.

19. Schliissel

19.1

19.2

+20.1

Die Schliissel werden wie folgt verwahrt:
(z. B.  Tresorschliissel,  Barkassenschliissel,
Dienstschliissel, Duplikatschliissel)

Der Verlust von Schliisseln ist der Kassenleitung
unverziiglich anzuzeigen. Die Kassenleitung re-
gelt im Einvernehmen mit der zustindigen Stelle
das Weitere und setzt die mit der Kassenaufsicht
betraute Person in Kenntnis.

20. Zahlungsmittel und Wertgegenstiinde

Zahlungsmittel, Schecks, Sparbiicher und sonsti-
ge Urkunden tiber Vermogenswerte und Ansprii-
che sind in einem geeigneten Kassenbehilter
aufzubewahren, soweit sie nicht zur Erledigung
der laufenden Kassengeschifte in einem ver-
schlieBbaren Behilter von den mit den Kassier-
geschiften betrauten Personen zur Verfiigung zu
halten sind. Dieser Behilter ist moglichst nur
wihrend des einzelnen Zahlungsvorganges ge-
offnet zu halten.
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20.2 Zahlungsmittel sind ausserhalb der Dienststun-
den, Wertgegenstinde stindig in einem geeigne-
ten Kassenbehilter unter Verschluss zu halten.

+20.3 Zahlungsmittel und Wertgegenstinde, die nicht
zum Bestand der Kasse gehoren, diirfen nur mit
schriftlicher Zustimmung der Kassenleitung im
Kassenbehilter getrennt von den Bestinden der
Kasse aufbewahrt werden.

20.4 Uber die Annahme und Auslieferung der zu ver-
wahrenden Gegenstidnde ist ein Nachweis zu
fiihren.

21. Kassenbiicher, Protokolle, Belege

21.1 Biicher nach § 48 sind gesichert aufzubewahren.
Die Bestimmungen des Datenschutzes sind ein-
zuhalten.

+21.2 Die Kassenbiicher, Belege und Akten diirfen nur
den mit Priifungen Beauftragten ausgehéndigt
werden. Anderen Personen ist die Einsicht in die
Unterlagen und der Aufenthalt in den Kassen-
rdumen nur zu gestatten, wenn ein berechtigtes
Interesse gegeniiber der Kassenleitung nachge-
wiesen wird.

22. Geldbeforderung

Bei Geldtransporten sind besondere Vorsichtsmaf3nah-
men zu beachten:

a) Betrige von mehrals .......... € sind von zwei Perso-
nen zu befordern.

b) Der zu befordernde Geldbetrag darf die Hohe des
gegen Beraubung versicherten Wertes nicht iiber-
steigen.

VI
Buchfiihrung und Belege

23. Buchfiihrung

+23.1 Buchungsriickstinde von mehr als .......... Ar-
beitstagen sowie Kassendifferenzen, die nicht
innerhalb von drei Arbeitstagen aufgeklért wer-
den konnten, hat die Kassenleitung der mit der
Kassenaufsicht beauftragten Person anzuzeigen.

+23.2 Fiir regelmissig wiederkehrende Ausgaben (z. B.
offentliche Abgaben) kann die Kasse Einzugser-
méchtigungen erteilen, sofern gewihrleistet ist,
dass das Geldinstitut den Betrag dem Konto wie-
der gutschreibt, wenn innerhalb der vorgeschrie-
benen Frist dem Einzug widersprochen wird.

24. Nebenbiicher

24.1 Zur Abstimmung der Kassenbestinde wird fiir
jeden Zahlweg (auBer Verrechnungszahlwegen)
ein Kontogegenbuch gefiihrt. Ist die Abstim-
mung anhand von Kontogegenbiichern nicht
sinnvoll durchzufiihren, so sind Kontoiiberwa-
chungslisten in geeigneter Form zu fiihren.

+24.2 Uber die Zahlungsvorginge in der Barkasse ist
Buch zu fiihren.

25. Erfassungsunterlagen

+25.1 Die Datenerfassung darf nur aufgrund ordnungs-
gemiler Belege vorgenommen werden.

+25.2 Kasseninterne Buchungsbelege miissen von der
mit der Buchhaltung betrauten Person unter-
zeichnet werden. Kasseninterne Buchungsbele-
ge fiir

a) die Abwicklung von Irrldufern oder

b) die Weiterleitung von Einzahlungen auf-
grund gesetzlicher Vorschriften oder nach
Malgabe getroffener Vereinbarungen an die
Berechtigten

sind zusitzlich von der Kassenleitung gegenzu-
zeichnen.

26. Abstimmung

26.1 Bei automatisierten Zahlungen sind die erfassten
Daten von zwei Personen anhand der Auszah-
lungsanordnungen und der Erfassungsprotokolle
auf Vollstdndigkeit und Richtigkeit zu priifen.

26.2 Die Abstimmung der Girokonten erfolgt vor
dem Tagesabschluss.

26.3 Die mit der Fiihrung der Barkasse beauftragte
Person hat diese regelmissig abzustimmen und
abzuschliefen. Die Abschliisse sind der Kassen-
leitung zur Gegenzeichnung vorzulegen.

27. Abschliisse

+ Nach jedem Zeitbuchausdruck ist ein endgiilti-
ger Tagesabschluss auf der Basis der Kassen-
abstimmung nach Ziffer 26.2 durchzufiihren.
Unstimmigkeiten sind der mit der Kassen-
aufsicht betrauten Person mitzuteilen.

28. Ordnen der Belege

Die Belege sind nach der Ordnung des Sachbuches auf-
zubewahren. Belege, die zu mehreren Buchungsstellen
gehoren, sind bei der ersten Stelle einzuordnen. Bei den
weiteren Buchungsstellen ist ein entsprechender Hin-
weis aufzunehmen.

VII
Schlussbestimmungen
29. Besondere Bestimmungen und Ausnahmen

29.1 Sonstige Kassenangelegenheiten und -geschifte
konnen in besonderen Bestimmungen geregelt
und dieser Dienstanweisung angehdngt werden.

+29.2 Ausnahmen von den vorstehenden Bestimmun-
gen, insbesondere fiir kleinere Kassen, sind zu-
lassig. Das Nihere regelt die zustdndige Stelle.

30. In-Kraft-Treten

Diese Dienstanweisung tritt am .........cccceceeeveeeneene in
Kraft.

Anlage IV

Empfehlungen fiir die Abschreibung
des Kkirchlichen Anlagevermogens
gemal § 74

Bei Vermogensgegenstinden des Anlagevermogens, de-
ren Nutzung zeitlich begrenzt ist, sind die Anschaffungs-
oder Herstellungskosten um planmiflige Abschreibungen
zu vermindern. Die planmidBige Abschreibung erfolgt
grundsitzlich in gleichen Jahresraten iiber die Dauer, in der
der Vermogensgegenstand voraussichtlich genutzt werden
kann (lineare Abschreibung).

Ausnahmsweise ist eine Abschreibung mit fallenden Be-
trigen (degressive Abschreibung) oder nach Mafigabe der
Leistungsabgabe (Leistungsabschreibung) zuldssig, wenn
dies dem Nutzungsverlauf wesentlich besser entspricht.
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Malf3geblich ist die betriebsgewohnliche Nutzungsdauer,
die auf der Grundlage von Erfahrungswerten und unter Be-
riicksichtigung von Beschaffenheit und Nutzung des Ver-
mogensgegenstands zu bestimmen ist. Wird durch investive
MaBnahmen eine Werterhohung des Vermogensgegen-
stands oder eine Verldngerung der Nutzungsdauer erreicht,
ist die Restnutzungsdauer neu zu bestimmen; entsprechend
ist zu verfahren, wenn in Folge einer voraussichtlich dau-
ernden Wertminderung eine Verkiirzung eintritt.

Vor diesem Hintergrund werden die nachfolgenden Ab-
schreibungszyklen empfohlen. Die in der Tabelle enthalte-
nen Spielrdume zur Nutzungsdauer ermoglichen die Be-
riicksichtigung von Kriterien wie Intensitidt der Nutzung,
bauliche Ausfiihrung des Vermogensgegenstandes und des-
sen Innovationszyklen. Sie bilden damit einen bewusst weit
gefassten Rahmen, der in den Landeskirchen nach Mafligabe
regionaler Besonderheiten oder finanzwirtschaftlicher Vor-
gaben konkretisiert werden kann.

Unbewegliches Vermogen

1. Grundstiicke werden nicht abgeschrieben!
Nutzungsdauer
Gebiude (in Jahren)
2.1 Kirchen
vor 1800 errichtet 300 - 500
vor 1948 errichtet 100 — 200
tibrige 50-280
Kapellen (Friedhof) 50 - 80
2.2 Gemeindehiuser, Gemeindezentren 40 - 80
23 Kindergirten 40 - 80
2.4 Schulen, Internate 40 - 80
2.5 Pfarrhéuser 40 - 80
2.6 Mietwohnhéuser 50 — 100
2.7 Verwaltungsgebdude 40 - 80
2.8 Tagungsstitten, Freizeitheime 40 -80
2.9 Garagen
massiv 60— 80
teilmassiv; Carport 20-40
3. AuBenanlagen
3.1 Griinanlagen 15
32 Hofbefestigung, Parkplitze
Kies, Schotter 10
mit Packlage 20
33 Wege
Befestigt(Platten, Pflaster u. 4.) 12-15
Asphalt 20
Beton 40
unbefestigt 5
34 Einfriedungen
Holzzaun 5
Drahtzaun 15
Mauer (Ziegel, Beton) 20

Unselbstiindige Gebiudebestandteile

4.1 Aufziige 10-15
4.2 Beleuchtungen 20-30
43 Beschallungsanlagen 10-15
4.4 Blockheizkraftwerke 15-20
4.5 Klimaanlagen 10
4.6 Heizungsanlagen 15-20
4.7 Photovoltaikanlagen 20
4.8 Solaranlagen (Heizung, Brauchwasser) 10
Bewegliches Vermogen
5. Kirchentypische Gegenstiinde:
5.1 Glocken 100

52 Orgeln (mechanisch) 100

5.3 Orgeln (elektrisch) 50

6. Sonstiges

6.1 Mobiliar (Bestuhlungen, Tische,
Biiroeinrichtung) 15-20

6.2 technisches Mobiliar (EDV,

3-5

Im Ubrigen wird empfohlen, die von der Innenminister-
konferenz fiir den kommunalen Bereich empfohlenen Ab-
schreibungssitze zu verwenden (z. B. gemill Dokumenta-
tion zum Neuen Kommunalen Finanzmanagement (NKF),
2. Auflage, S. 205 ff.; auch als Download verfiigbar unter:
http://ps02.mummert.de/nkf-netzwerk/).

Kopierer u.4.)

Nr. 168* Ordnung fiir das Kkirchliche Finanzwesen auf
der Basis der kirchlichen Doppik (mit Aus-
fiihrungsbestimmungen).

Vom 23. Juni 2006.

Der Rat der Evangelischen Kirche in Deutschland hat
aufgrund von Artikel 9 Buchstabe d) der Grundordnung der
Evangelischen Kirche in Deutschland die nachstehende
Richtlinie beschlossen. Sie ersetzt die Ordnung fiir das
kirchliche Finanzwesen mit Ausfiihrungsbestimmungen
vom 29. Mai 1999 (ABI. EKD S. 250).

Inhaltsverzeichnis:

Abschnitt I ~ Allgemeine Vorschriften zum Haushalt

§1 Zweck des Haushalts

§2 Geltungsdauer

§3 Wirkungen des Haushalts

§4 Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit

§5 Grundsatz der Gesamtdeckung

§6 Finanzplanung

§7 Grundlagen der Outputorientierung

Abschnitt I Aufstellung des Haushalts

§8 Ausgleich des Haushalts

§9 Vollstindigkeit, Falligkeitsprinzip,
Gliederung

§ 10 Bestandteile und Inhalt des Haushalts,
Anlagen

§11 Bruttoveranschlagung, Einzelveran-
schlagung

§12 Verfiigungsmittel, Verstarkungsmittel

§13 Deckungsfihigkeit

§ 14 Zweckbindung von Haushaltsmitteln

§ 15 Ubertragbarkeit

§ 16 Budgetierung

§17 Sperrvermerk

§18 Kredite

§ 19 Innere Darlehen

§ 20 Biirgschaften

§ 21 BaumafBnahmen und sonstige
Investitionen

§22 Zuwendungen

§ 23 Uberschuss, Fehlbetrag

§24 Verabschiedung des Haushalts,
vorldufige Haushaltsfiihrung

§25 Nachtragshaushalt

§ 26 Sondervermdgen
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Abschnitt III  Ausfithrung des Haushalts

§ 27

§ 28
§29

§ 30
§ 31
§32
§ 33
§ 34
§ 35

§ 36
§ 37
§ 38

Abschnitt IV
§39

§ 40
§41
§42
§43
§ 44
§ 45
§ 46
§ 47
§ 48
§49
§50
§51
§52
§53
§ 54
§55
§56
§57

§58
§59

Abschnitt V
§ 60

§6l
§ 62

Abschnitt VI

§ 63
§ 64
§ 65
§ 66
§ 67

§ 68

§ 69
§70
§71
§72
§73

Erhebung und Bewirtschaf-
tung der Haushaltsmittel

Verpflichtungen fiir Investitionen
Uber- und auBerplanmiBige
Haushaltsmittel

Sicherung des Haushaltsausgleichs
Sachliche und zeitliche Bindung
Abgrenzung der Haushaltsjahre
Vergabe von Auftrigen
Stellenbewirtschaftung

Stundung, Niederschlagung und
Erlass von Forderungen

Nutzungen und Sachbeziige
Vorschiisse, Verwahrgelder
Kassenanordnungen

Kassen- und Rechnungswesen
Aufgaben und Organisation,
Einbindung Dritter
Handvorschiisse, Zahlstellen
Personal der Kasse
Geschiftsverteilung der Kasse
Verwaltung des Kassenbestandes
Zahlungen

Nachweis der Zahlungen (Quittungen)
Rechnungswesen

Fiihrung der Biicher

Buchungen, Belegpflicht
Zeitpunkt der Buchungen
Tagesabschluss
Zwischenabschliisse
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§ 74 Abschreibungen, Zuschreibungen
§75 Beteiligung an privatrechtlichen
Unternehmen

Abschnitt VII Priifung und Entlastung

§ 76 Ziel und Inhalt der Priifung

§77 Kassenpriifungen

§78 Rechnungspriifungen

§79 Organisation und Wirtschaftlichkeits-
priifungen

§ 80 Betriebswirtschaftliche Priifungen

§ 81 Priifungen bei Stellen auflerhalb der
verfassten Kirche

§ 82 Unabhingigkeit der Priifung

§ 83 Entlastung

Abschnitt VIII Schlussbestimmungen

§ 84 Begriffsbestimmungen

Anlage 1 Gewihrung von Zuwendungen
nach § 22

Anlage IT Schema der vom Rechnungsstil
unabhiingigen Bilanzgliederung fiir
kirchliche Korperschaften nach § 55

AnlageIla  Schema der Ergebnisrechnung
gemif § 54 im doppischen
Verfahren

Anlage ITI Musterdienstanweisung fiir die
Kasse nach § 59

Anlage IV Empfehlungen fiir die Abschreibung
des kirchlichen Anlagevermogens
gemal § 74

Abschnitt I

Abschluss der Biicher
Jahresabschluss

Ergebnis- und Vermogensrechnung
Bilanz

Anhang

Anlagenspiegel, Ubersicht der For-
derungen und Verbindlichkeiten

Aufbewahrungsfristen
Dienstanweisung fiir die Kasse

Betriebliches Rechnungswesen

Anwendung des betrieblichen
Rechnungswesens

Wirtschaftsplan
Jahresabschluss

Ansatz und Bewertung des Vermogens
und der Schulden

Vermdogen

Bewirtschaftung des Vermogens
Inventur, Inventar

Allgemeine Bewertungsgrundsitze
Wertansitze der Vermogensgegen-
stande und Schulden

Nachweis des Vermogens und der
Schulden, Bilanzierung

Riicklagen

Sonderposten

Riickstellungen
Rechnungsabgrenzung

Erstmalige Bewertung
(Eroffnungsbilanz)

Allgemeine Vorschriften zum Haushalt

§1
Zweck des Haushalts
Der Haushalt ist Grundlage fiir die Haushalts- und Wirt-
schaftsfithrung; er dient im Rahmen der vorgegebenen Zie-
le der Feststellung und Deckung des Ressourcenbedarfs, der

zur Erfiillung der Aufgaben voraussichtlich notwendig sein
wird.

Zu§ 1:

Ein outputorientierter Haushalt setzt eine zielorientierte
Planung der kirchlichen Arbeit voraus. Diese kann inhalt-
lich nach den Organisationseinheiten oder nach den Hand-
lungsfeldern kirchlicher Arbeit erfolgen.

§2
Geltungsdauer

(1) Der Haushalt ist fiir ein oder zwei Haushaltsjahre auf-
zustellen. Wird er fiir zwei Haushaltsjahre aufgestellt, so ist
er nach Jahren zu trennen.

(2) Haushaltsjahr ist das Kalenderjahr.

§3
Wirkungen des Haushalts
(1) Der Haushalt verpflichtet, die im Rahmen der De-
ckung des Ressourcenbedarfs notwendigen Haushaltsmittel

zu erheben und ermiéchtigt, die fiir die Erfiillung der Aufga-
ben notwendigen Haushaltsmittel zu leisten und Verpflich-
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tungen einzugehen. Genehmigungsvorbehalte bleiben unbe-
riihrt.

(2) Haushaltsmittel im Sinne dieser Ordnung sind alle Er-
trige und Aufwendungen sowie die in § 10 Abs. 2 genann-
ten Zugéinge und Abginge.

(3) Durch den Haushalt werden Anspriiche oder Verbind-
lichkeiten weder begriindet noch aufgehoben.

Zu § 3 Abs. 1:

Das Eingehen von Verpflichtungen, die in kiinftigen
Haushaltsjahren Haushaltsmittel fiir Investitionen oder In-
vestitionsforderungsmafinahmen binden, setzt eine formli-
che Ermichtigung (Verpflichtungserméchtigung) im Haus-
haltsgesetz (Haushaltsbeschluss) voraus.

Hierbei sind die in Frage kommenden Haushaltsstellen
und der Betrag, bis zu dem Verpflichtungen eingegangen
werden diirfen, anzugeben. Erstreckt sich die Ermichtigung
tiber mehrere Jahre, so ist ferner anzugeben, welche Teilbe-
trage in den einzelnen Jahren haushaltswirksam werden diir-
fen. Verpflichtungsermichtigungen sollen auf hochstens
drei Jahre begrenzt werden; sie sind nicht iibertragbar.

§4
Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit

(1) Bei Aufstellung und Ausfiihrung des Haushalts sind
die Grundsitze der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit zu
beachten.

(2) Fiir finanziell erhebliche MaBBnahmen sind angemes-
sene Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen durchzufiihren.

(3) In geeigneten Bereichen soll eine Kosten- und Leis-
tungsrechnung erstellt werden.

Zu § 4 Abs. 2:

Bei der Feststellung, ob MaBinahmen erhebliche finan-
zielle Bedeutung haben, sind zu beriicksichtigen:

a) die GroBe der MaBnahme im Verhiltnis zum Gesamt-
haushalt,

b) die GroBe der Malnahme im Verhiltnis zum Bereich
des Haushalts, in dem die Mafinahme zu veranschlagen
ist,

¢) die Sicherheit der erwarteten Haushaltsmittel,
d) die Belastung kiinftiger Haushalte (Folgekosten).
Zu § 4 Abs. 3:

Die Kosten- und Leistungsrechnung (KLR) soll der Un-
terstiitzung der outputorientierten Verwaltungssteuerung
und der Beurteilung der Wirtschaftlichkeit und Leistungsfa-
higkeit bei der Aufgabenerfiillung dienen. Den Umfang der
KLR bestimmt die kirchliche Korperschaft nach ihren Be-
diirfnissen.

§5
Grundsatz der Gesamtdeckung

Im Ergebnishaushalt dienen alle Ertrige als Deckungs-
mittel fiir alle Aufwendungen, ausgenommen zweckgebun-
dene Ertridge (§ 14). Im Vermogenshaushalt gilt dies fiir die
in § 10 Abs. 2 genannten Haushaltsmittel entsprechend.

§6
Finanzplanung

(1) Der Haushaltswirtschaft soll eine fiinfjédhrige Finanz-
planung zugrunde liegen.

(2) In der Finanzplanung sind Art und Hohe des vo-
raussichtlich benotigten Ressourcenbedarfs und deren De-
ckungsmoglichkeiten darzustellen.

(3) Der Finanzplan ist jahrlich anzupassen und fortzufiih-
ren.

Zu § 6 Abs. 2:

Die Finanzplanung soll die voraussichtliche Haushalts-
entwicklung aufzeigen und drohende Ungleichgewichte
friihzeitig offen legen.

§7
Grundlagen der Outputorientierung

(1) Grundlagen der Outputorientierung sind die zielorien-
tierte Planung der kirchlichen Arbeit und die Darstellung
des zur Erreichung der vorgegebenen Ziele erforderlichen
Ressourcenbedarfs in Form eines Haushaltsbuchs. Inner-
halb des Haushaltsbuchs erfolgt die Untergliederung nach
den Organisationseinheiten oder nach den Handlungsfel-
dern kirchlicher Arbeit.

(2) Innerhalb der Untergliederungen des Haushaltsbuchs
sind jeweils die Ziele der kirchlichen Arbeit zu beschreiben
und Angaben zur Zielerreichung zu machen sowie die dafiir
zu erbringenden Leistungen und der erforderliche Ressour-
ceneinsatz darzustellen. Dabei konnen die Gruppierungen
gemil § 9 Absatz 5 verdichtet werden.

(3) Fiir jede Untergliederung ist ein Teilabschluss zu bil-
den. Dabei sind die Haushaltsmittel nach der Haushaltssys-
tematik, getrennt nach Ergebnis- und Vermogenshaushalt,
zu ordnen.

Zus§7:

Das kirchliche Finanz- und Rechnungswesen basiert auf
dem Wechsel von der Input- zur Outputsteuerung mit

e der Delegation von Ressourcen- und Fachverantwor-
tung und Steuerung iiber Zielvereinbarungen,

e der vollstindigen Erfassung, Bewertung und Fortschrei-
bung des Vermogens und der Schulden,

e der Einfiihrung einer Ergebnis- und Vermogensrech-
nung (Bilanz) und einer Kosten- und Leistungsrechnung
(KLR),

e dem periodengerechten Haushaltsausgleich nicht nur in
der Finanzrechnung,

e der Einfiihrung der doppelten Buchfiihrung.

Abschnitt IT
Aufstellung des Haushalts

§8
Ausgleich des Haushalts

(1) Der Haushalt ist in jedem Jahr im Ergebnishaushalt in
Ertrigen und Aufwendungen auszugleichen.

(2) Im Vermogenshaushalt muss die Summe der Zugiinge
der Summe der Abginge der in § 10 Abs. 2 genannten Haus-
haltsmittel entsprechen.

§9
Vollstandigkeit, Falligkeitsprinzip, Gliederung

(1) Der Haushalt muss alle im Haushaltsjahr zu erwarten-
den Ertrdge und die voraussichtlich entstehenden Aufwen-
dungen sowie die in § 10 Abs. 2 genannten Haushaltsmittel
enthalten.
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(2) Der Haushalt ist in einen Ergebnis- und in einen Ver-
mogenshaushalt zu trennen.

(3) Der Haushalt ist nach Organisationseinheiten oder
kirchlichen Handlungsfeldern zu gliedern und, soweit erfor-
derlich, weiter zu untergliedern. Zur Zuordnung der Auf-
wendungen und Ertrige sind Kostenstellen entsprechend
der Gliederungssystematik zu bilden.

(4) Die Ertrige und Aufwendungen sowie die in § 10
Abs. 2 genannten Haushaltsmittel sind innerhalb der Orga-
nisationseinheiten oder Handlungsfelder nach Sachkonten
des Kontenrahmens zu gruppieren.

(5) Die Gliederung der Kostenstellen (Abs. 3) und die
Gruppierung (Abs. 4) richten sich nach den von der Evan-
gelischen Kirche in Deutschland festgelegten Grundlagen
zur Haushaltssystematik.

Zu § 9 Abs. 3:

Die Planung nach Organisationseinheiten oder kirch-
lichen Handlungsfeldern kann sich auf einen oder mehrere
Unterabschnitte erstrecken.

§ 10
Bestandteile und Inhalt des Haushalts, Anlagen
(1) Der Haushalt besteht aus

a) dem Haushaltsbuch oder Haushaltsplan mit der Summe
aller Haushaltsmittel, getrennt nach Ergebnis- und Ver-
mogenshaushalt, und

b) dem Stellenplan, der die Soll-Stellen aller im 6ffentlich-
rechtlichen Dienstverhiltnis und der nicht nur voriiber-
gehend privatrechtlich Beschéftigten nach der Ordnung
des Haushalts mit Angabe der Besoldungs- oder Vergii-
tungsgruppe enthélt.

(2) Der Vermogenshaushalt umfasst Haushaltsmittel aus
a) Zufithrungen vom und zum Ergebnishaushalt,

b) Zugingen und Abgingen von Gegenstinden des Anla-
ge- und Umlaufvermogens,

¢) Zufiihrungen zu und Entnahmen aus Riicklagen,

d) Bildungen und Auflésungen von Riickstellungen, sofern
diese nicht direkt nach Abs. 3 erfasst werden,

e) Zuweisungen und Zuschiissen fiir Investitionen, die als
Sonderposten passiviert werden,

f) Kreditaufnahmen und -tilgungen sowie aus Zugingen
und Abgingen innerer Darlehen,

g) Kreditbeschaffungskosten (Disagio), die als Rechnungs-
abgrenzungsposten aktiviert werden,

h) Zugingen und Abgingen weiterer Sonderposten und
Verbindlichkeiten,

i) Deckung von Fehlbetrigen aus Vorjahren.

(3) Der Ergebnishaushalt umfasst alle Ertrige und Auf-
wendungen.

(4) Dem Haushalt sind als Anlage beizufiigen:
a) die Bilanz zum letzten Stichtag,

b) ein Bericht iiber mogliche Risiken und Vorbelastungen
kiinftiger Haushaltsjahre, insbesondere zu Anspriichen
an die kiinftige Haushaltswirtschaft und absehbaren
kiinftigen Finanzierungslasten,

c) ggf. Wirtschafts- oder Sonderhaushaltspline und neues-
te Jahresergebnisse der Wirtschaftsbetriebe, Einrichtun-
gen und Sondervermogen.

(5) Dem Haushalt sollen ferner der Haushaltsquerschnitt
und die mittelfristige Finanzplanung beigefiigt werden.

Zu § 10 Abs. 1:

Stellen, die kiinftig ganz oder teilweise wegfallen, sind
im Stellenplan mit dem »kw«-Vermerk zu kennzeichnen.

Stellen, die kiinftig umzuwandeln sind, sind im Stellen-
plan mit einem »ku«-Vermerk und der Angabe der Besol-
dungs- oder Vergiitungsgruppe, in die sie umgewandelt
werden sollen, zu kennzeichnen.

Zu § 10 Abs. 2 Buchstabe a)

Eine Zufiihrung vom Vermdégens- zum Ergebnishaushalt
ist nur zuldssig, wenn:

1. alle Moglichkeiten fiir einen anderweitigen Ausgleich
des Ergebnishaushalts ausgeschopft sind und

2. der Bedarf an Deckungsmitteln im Vermogenshaushalt
fiir die Fortfiithrung begonnener und sonstiger unabweis-
barer Maflnahmen gesichert ist.

§11
Bruttoveranschlagung, Einzelveranschlagung

(1) Die Ertrige und Aufwendungen sowie die in § 10
Abs. 2 genannten Haushaltsmittel sind in voller Hohe und
getrennt voneinander zu veranschlagen; sie diirfen nicht
vorweg gegeneinander aufgerechnet werden.

(2) Fiir denselben Zweck diirfen Aufwendungen sowie
die in § 10 Abs. 2 genannten Haushaltsmittel nicht an ver-
schiedenen Stellen im Haushalt veranschlagt werden.

(3) Im Ergebnishaushalt sind die Ertrdge nach ihrem Ent-
stehungsgrund, die Aufwendungen nach ihrem Zweck zu
veranschlagen und, soweit erforderlich, zu erldutern. Zum
Vergleich der Haushaltsansitze sind die Haushaltsansitze
fiir das dem Haushaltszeitraum vorangehende Jahr und die
Ergebnisse des Jahresabschlusses fiir das zweitvorangegan-
gene Jahr anzugeben. Gleiches gilt fiir die Veranschlagung
von in § 10 Abs. 2 genannten Haushaltsmitteln im Vermo-
genshaushalt. Bei MaBnahmen, die sich auf mehrere Jahre
erstrecken, sollen die voraussichtlichen Gesamtkosten und
ihre Finanzierung erldutert werden.

(4) Verrechnungen innerhalb des Haushalts sollen vorge-
sehen werden, wenn sie fiir eine verursachungsgerechte
Kostenzuordnung erheblich sind.

§12
Verfiigungsmittel, Verstiarkungsmittel

(1) Im Haushalt konnen angemessene Betrige veran-
schlagt werden, die bestimmten Personen fiir dienstliche
Zwecke zur Verfiigung stehen (Verfiigungsmittel).

(2) Zur Deckung der Inanspruchnahme tiber- oder auf3er-
planmiBiger Haushaltsmittel konnen angemessene Betrige
als Verstiarkungsmittel veranschlagt werden.

(3) Die Ansitze nach den Absitzen 1 und 2 diirfen nicht
tiberschritten werden, die Mittel sind nicht tibertragbar.

(4) Erhohen sich die Verfiigungsmittel um Spenden, die
den berechtigten Personen zur freien Verfiigung zufliefen,
so ist Absatz 3 insoweit nicht anzuwenden.

Zu § 12:

Verstarkungsmittel (Deckungsreserven) konnen getrennt
veranschlagt werden (z. B. fiir Personalaufwendungen, In-
vestitionsmafBnahmen und den iibrigen Haushalt).
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§13
Deckungsfihigkeit

Im Haushalt konnen Aufwendungen jeweils fiir gegensei-
tig oder einseitig deckungsfihig erkliart werden, wenn ein
verwaltungsmaifliger oder sachlicher Zusammenhang be-
steht oder eine wirtschaftliche und sparsame Verwendung
gefordert wird. Gleiches gilt fiir die in § 10 Abs. 2 genann-
ten Haushaltsmittel.

Zu § 13:

Die Inanspruchnahme der Deckungsfihigkeit verdndert
den Haushaltsansatz nicht. Die Deckungsfihigkeit setzt ei-
nen entsprechenden Haushaltsvermerk voraus.

§ 14
Zweckbindung von Haushaltsmitteln

(1) Ertriage konnen im Ergebnishaushalt durch Haushalts-
vermerk auf die Verwendung fiir bestimmte Aufwendungen
nur beschriankt werden, wenn sich die Beschrinkung aus
rechtlicher Verpflichtung oder zwingend aus der Herkunft
oder der Natur der Ertriige ergibt. Soweit im Haushalt nichts
anderes bestimmt wird, konnen zweckgebundene Mehrer-
triage fiir Mehraufwendungen desselben Zwecks verwendet
werden. Im Rahmen der Budgetierung nach § 16 kann die
Zweckbindung auch auf Deckungskreise erstreckt werden.

(2) Mehraufwendungen nach Absatz 1 Satz 2 gelten nicht
als Haushaltsiiberschreitungen (unechte Deckungsfihig-
keit); § 29 Abs. 1 findet insoweit keine Anwendung.

(3) Die Absitze 1 und 2 gelten fiir die in § 10 Abs. 2 ge-
nannten Vermogensmehrungen entsprechend.

§ 15
Ubertragbarkeit

(1) Haushaltsmittel fiir Investitionen und aus zweckge-
bundenen Ertrigen sind tibertragbar.

(2) Andere Haushaltsmittel konnen durch Haushaltsver-
merk fiir tibertragbar erkldrt werden, wenn dies ihre wirt-
schaftliche und sparsame Verwendung fordert.

Zu § 15 Abs. 2:

Die Bildung eines Haushaltsrestes ist unbeschadet der son-
stigen Voraussetzungen nur moglich, wenn sich hierdurch
kein Haushaltsfehlbetrag ergibt. § 16 bleibt unbertihrt.

§ 16
Budgetierung

(1) Zur Umsetzung der Outputorientierung, zur Forde-
rung der wirtschaftlichen Aufgabenerfiillung sowie zur Stei-
gerung der Eigenverantwortlichkeit konnen Haushaltsmittel
im Rahmen eines Systems der dezentralen Verantwortung
bei geeigneten Organisationseinheiten oder Handlungsfel-
dern kirchlicher Arbeit zu einem finanziellen Rahmen als
Budget verbunden werden (Budgetierung). Dabei wird die
Finanzverantwortung auf der Grundlage der Haushaltser-
michtigung auf die Budgetverantwortlichen tibertragen, die
die Fach- und Sachverantwortung haben.

(2) Die Haushaltserméchtigung soll die damit verbunde-
nen Bestimmungen der Haushaltsausfithrung gem. §§ 13-15,
der Stellenbewirtschaftung sowie der Bildung und Bewirt-
schaftung von Budgetriicklagen festlegen.

(3) Wird bei der Budgetierung von § 9 Abs. 3 abgewi-
chen, ist der Haushalt in der Form des Haushaltsbuches auf-
zustellen. Fiir die Bewirtschaftung und den kassenmifBigen
Vollzug des Haushalts ist ein Buchungsplan aufzustellen.

Inhalt und Aufbau hat den Bestimmungen des § 9 zu ent-
sprechen.

(4) Die Budgets bilden den finanziellen Rahmen, mit dem
die von dem haushaltsbeschlieBenden Organ vorgegebenen
Ziele verfolgt werden. Art und Umfang der Umsetzung der
Zielvorgabe haben die bewirtschaftenden Stellen im Rah-
men eines Berichtswesens nachzuweisen. Ein innerkirchli-
ches Controlling soll die Einhaltung der Budgets wihrend
der laufenden Haushaltsperiode gewihrleisten.

Zu § 16 Abs. 1:

Soweit Zielvorgaben oder Zielvereinbarungen (Kontrakt-
management) zwischen den Organen und den bewirtschaf-
tenden Einheiten (outputorientierte Budgetierung) noch
nicht formuliert sind, kann die Budgetierung nach den ver-
fligbaren Mitteln ausgerichtet werden (inputorientierte Bud-
getierung).

Die Budgetierung kann der Planung nach Organisations-
einheiten oder kirchlichen Handlungsfeldern entsprechen.
Sie kann sich auf Teile des Haushaltes beschrianken.

Zu § 16 Abs. 4:

Controlling und Berichtswesen sind Bestandteile der
Budgetierung. Die zustindige Stelle soll hierfiir Art und
Umfang bestimmen.

§17
Sperrvermerk

Aufwendungen und die in § 10 Abs. 2 genannten Haus-
haltsmittel, die aus besonderen Griinden zunichst noch
nicht realisiert werden sollen oder im Einzelfall einer be-
sonderen Zustimmung bediirfen, sind im Haushalt als ge-
sperrt zu bezeichnen.

Zu § 17:

Wird ein Sperrvermerk ausgebracht, so ist zugleich zu
bestimmen, wer fiir die Aufthebung zustédndig ist.

§ 18
Kredite

(1) Im Haushaltsgesetz (Haushaltsbeschluss) wird be-
stimmt, bis zu welcher Hohe Kredite

a) zur Deckung von Haushaltsmitteln fiir Investitionen,
b) zur Haushaltskonsolidierung,

¢) zur Aufrechterhaltung einer ordnungsgemiflen Zah-
lungsfihigkeit (Kassenkredite)

aufgenommen werden diirfen. Genehmigungsvorbehalte
bleiben unberiihrt.

(2) Haushaltsmittel aus Kreditaufnahmen nach Absatz 1
Buchstabe a) und b) diirfen nur insoweit in den Haushalt
eingestellt werden, als die Zins- und Tilgungsverpflichtun-
gen mit der dauernden finanziellen Leistungsfiahigkeit im
Einklang stehen. Dies ist in der Regel nur der Fall, wenn die
auch in Zukunft regelmiBig wiederkehrenden Ertrige die
zwangslaufigen Aufwendungen und die fiir die Erhaltung
(Erneuerung) des Vermogens durchschnittlich notwendigen
Haushaltsmittel mindestens um die zusétzlichen Zins- und
Tilgungsverpflichtungen iibersteigen.

(3) Die Haushaltsmittel aus Kreditaufnahmen, die Geld-
beschaffungskosten (Disagio) sowie die Zinsen und Til-
gungsbetrige sind bei der dem Verwendungszweck der Kre-
dite entsprechenden Gliederung zu veranschlagen. Die Kre-
ditaufnahmen sind in Hohe der Riickzahlungsverpflichtung
zu veranschlagen und bei den »Anspriichen an die kiinftige
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Haushaltswirtschaft« als Aktivposten auszuweisen (Brutto-
prinzip).

(4) Die Zinsen sind im Ergebnishaushalt, die Tilgungsbe-
trige im Vermogenshaushalt zu veranschlagen.

(5) Die Ermichtigung zur Aufnahme eines Kredits nach
Absatz 1 Buchstabe a) gilt tiber das Haushaltsjahr hinaus bis
zur Abwicklung des Vorhabens, fiir das der Kredit bestimmt
war.

(6) Die Ermichtigung zur Aufnahme von Kassenkrediten
gilt solange, bis das nédchste Haushaltsgesetz (Haushaltsbe-
schluss) in Kraft getreten ist.

(7) Ein Kassenkredit darf nur aufgenommen werden,
wenn Finanzmittel der Betriebsmittelriicklage nicht ausrei-
chen und Finanzmittel anderer Riicklagen nicht in Anspruch
genommen werden kénnen oder die Inanspruchnahme un-
wirtschaftlich ist. Ein Kassenkredit ist im Haushalt nicht zu
veranschlagen.

Zu § 18:

Kredite diirfen nur aufgenommen werden, wenn eine an-
dere Finanzierung nicht moglich oder wirtschaftlich nicht
vertretbar ist.

§ 19
Innere Darlehen

Werden Finanzmittel zur Deckung von Riicklagen oder
finanzierten Riickstellungen fiir den vorgesehenen Zweck
einstweilen nicht benotigt, konnen sie voriibergehend als
liquide Mittel in Anspruch genommen werden (Innere Dar-
lehen), wenn sichergestellt ist, dass die Verfiigbarkeit im
Bedarfsfalle nicht beeintréichtigt ist; Riickzahlung und eine
angemessene Verzinsung sind festzulegen.

§ 20
Biirgschaften

Im Haushaltsgesetz (Haushaltsbeschluss) wird bestimmt,
bis zu welcher Hohe Biirgschaften iibernommen werden
diirfen.

Zu § 20:

Die Ubernahme von Biirgschaften sollte auf den landes-
kirchlichen Bereich (oder in Regionen, in denen das Orts-
kirchensteuersystem besteht, auf die Ebene des Mittelein-
gangs) begrenzt werden.

§21
Baumafinahmen und sonstige Investitionen

(1) Haushaltsmittel fiir Baumainahmen und sonstige In-
vestitionen diirfen erst veranschlagt werden, wenn Pline,
Kostenermittlungen und Erlduterungen vorliegen, aus denen
sich die Art der Ausfiihrung, die vorgesehene Finanzierung,
die Folgekosten und ein Zeitplan ergeben.

(2) Ausnahmen von Absatz 1 sind nur zuldssig, wenn es
im Einzelfall nicht moglich ist, die Unterlagen rechtzeitig
fertig zu stellen und aus einer spiteren Veranschlagung ein
Nachteil erwachsen wiirde.

(3) Sind die veranschlagten BaumafBnahmen und sonsti-
gen Investitionen fiir den jeweiligen Haushalt von finanziell
erheblicher Bedeutung, sollen sie iiber eine — ggf. mehrjih-
rige — Nebenrechnung gefiihrt werden.

Zu § 21 Abs. 1:

Bei Baumainahmen und sonstigen Investitionen, die sich
tiber mehrere Jahre erstrecken, sind neben dem veranschlag-
ten Jahresbedarf die Haushaltsmittel (einschlieBlich Fremd-
finanzierung und Kreditaufnahmen) fiir die gesamte Maf-

nahme anzugeben. Die in den folgenden Jahren noch erfor-
derlichen Haushaltsmittel sind bei der Finanzplanung zu be-
riicksichtigen.

Zu § 21 Abs. 3:

Das dem Haushaltsjahr zuzuordnende Bau- oder Investi-
tionsvolumen ist im Haushalt als Summe sdmtlicher fiir die
Finanzierung einzusetzender Haushaltsmittel und in dieser
Hohe als Zufiihrung zur Nebenrechnung zu veranschlagen.

§22
Zuwendungen

(1) Zuwendungen an Stellen, die nicht zur verfassten Kir-
che gehoren, diirfen nur veranschlagt werden, wenn ein er-
hebliches Interesse der bewilligenden Stelle an der Erfiil-
lung des Zuwendungszweckes durch den Zuwendungsemp-
fanger gegeben ist.

(2) Bei der Bewilligung von Zuwendungen sind Vereinba-
rungen iiber die mit der Zuwendung zu erreichenden Ziele,
Verwendungsnachweise und das Priifungsrecht zu treffen.

Zu § 22 Abs. 1:

Bei Zuwendungen fiir Baumaflnahmen und sonstige In-
vestitionen gilt § 21 Abs. 1 entsprechend; bei anderen Zu-
wendungen sind die zur Urteilsbildung notwendigen Unter-
lagen vorzulegen (z. B. Haushalts- und Stellenplan, Bilanz,
Ubersicht iiber das Vermogen und die Schulden).

Zu § 22 Abs. 2:

Fiir die Bewilligung von Zuwendungen sind die Bestim-
mungen der Anlage I anzuwenden. Im Bewilligungsbescheid
ist festzulegen, dass die Priifung nach § 81 durch die Prii-
fungsstelle der bewilligenden Korperschaft erfolgt; hierauf
kann bei geringfiigigen Zuwendungen verzichtet werden.

§23
Uberschuss, Fehlbetrag

(1) Ein Uberschuss oder Fehlbetrag des Jahresabschlus-
ses ist im Vermogensgrundbestand auszuweisen und soll
dem zustindigen Beschlussorgan zur Entscheidung tiber die
Verwendung bzw. Deckung vorgelegt werden.

Er ist spitestens in den Haushalt fiir das zweitnédchste
Haushaltsjahr, bei Aufstellung eines Zweijahreshaushalts
spitestens in den Haushalt fiir das drittnéchste Jahr einzu-
stellen.

(2) Solange Anspriiche an die kiinftige Haushaltswirt-
schaft aufgrund unterfinanzierter Pflichtriicklagen, Riick-
stellungen oder nicht getilgter Schulden bestehen, soll ein
finanzgedeckter Uberschuss des Jahresabschlusses (Bilanz-
ergebnis), der nicht zum Haushaltsausgleich bendtigt wird,
bereits im Rahmen der Haushaltserméchtigung dafiir ver-
wendet werden.

Zu § 23 Abs. 2:

Soll ein Uberschuss zur Minderung der Anspriiche an die
kiinftige Haushaltswirtschaft verwendet werden, so kann
diese Verwendung auch schon vor dem Abschluss des lau-
fenden Jahres erfolgen.

§ 24

Verabschiedung des Haushalts,
vorldufige Haushaltsfiihrung

(1) Der Haushalt ist vor Beginn des Haushaltsjahres auf-
zustellen und zu beschlieBlen. Er ist zu verdffentlichen und/
oder zur Einsicht auszulegen.

(2) Sollte der Haushalt ausnahmsweise nicht rechtzeitig
beschlossen sein, so sind
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1. nur die Haushaltsmittel verfiigbar, die nétig sind, um

a) die bestehenden Einrichtungen in geordnetem Gang
zu halten und den gesetzlichen Aufgaben und recht-
lichen Verpflichtungen zu geniigen,

b) Bauten, Beschaffungen und sonstige Leistungen
fortzusetzen, fiir die durch den Haushalt des Vorjah-
res bereits Betrige festgesetzt worden sind,

2. die Ertrdge zu erheben, soweit gesetzlich nichts anderes
bestimmt ist,

3. Aufnahmen von Kassenkrediten nur im Rahmen des
Vorjahreshaushalts zulédssig.

Unbertihrt bleiben die Erfassung und der Nachweis des ent-
standenen Ressourcenverbrauchs.

Zu § 24 Abs. 1:

Je nach geltender Rechtslage ist der Haushalt durch
Haushaltsgesetz oder Haushaltsbeschluss festzustellen.

Zu § 24 Abs. 2:

Wiihrend der vorldufigen Haushaltsfiihrung konnen aufler
Kassenkrediten sonstige Kredite nur im Rahmen der Er-
méchtigung nach § 18 Abs. 5 aufgenommen werden.

§25
Nachtragshaushalt

(1) Der Haushalt kann nur bis zum Ablauf des Haushalts-
jahres durch einen Nachtragshaushalt geédndert werden.

(2) Ein Nachtragshaushalt soll aufgestellt werden, wenn
sich zeigt, dass
a) ein erheblicher Fehlbetrag entstehen wird und der Haus-

haltsausgleich auch bei Ausnutzung jeder Sparmdglich-
keit nur durch eine Anderung des Haushalts erreicht
werden kann,

b) bisher nicht veranschlagte oder zusitzliche Haushalts-
mittel in einem erheblichen Umfang geleistet oder in
Anspruch genommen werden miissen.

(3) Der Nachtragshaushalt muss alle erheblichen Ande-
rungen enthalten, die im Zeitpunkt seiner Aufstellung er-
kennbar sind.

(4) Fiir den Nachtragshaushalt gelten die Vorschriften
tiber den Haushalt entsprechend.

§ 26
Sondervermdgen

(1) Fiir selbst abschlieende kirchliche Werke, Einrich-
tungen und Stiftungen ohne eigene Rechtspersonlichkeit
konnen gesonderte Haushalts- oder Wirtschaftspline aufge-
stellt werden. Im Ubrigen finden die Vorschriften dieser
Ordnung sinngeméfle Anwendung.

(2) Soweit gesetzliche Vorschriften oder Bestimmungen
des Stifters entgegenstehen, bleiben diese unbertiihrt.

Zu § 26 Abs. 1:
Im Haushalt sind nur die Zuweisungen oder die Abliefe-
rungen zu veranschlagen.
Abschnitt ITI
Ausfiihrung des Haushalts

§27
Erhebung und Bewirtschaftung der Haushaltsmittel

(1) Die Ertrige sind vollstindig zu erfassen und die For-
derungen rechtzeitig einzuziehen. Thr Eingang ist zu iiber-
wachen.

(2) Die Haushaltsansitze sind so zu bewirtschaften, dass

a) die vorgegebenen Ziele wirtschaftlich und zweckmiBig
erreicht werden,

b) die gebotene Sparsamkeit getibt wird.

(3) Die Mittel sind erst in Anspruch zu nehmen, wenn es
die Erfiillung der Aufgaben erfordert.

(4) Leistungen vor Empfang der Gegenleistung (Vorleis-
tungen) sollen nur vereinbart oder bewirkt werden, soweit
es allgemein tiiblich oder durch besondere Umstinde ge-
rechtfertigt ist. Fiir Vorleistungen sind die erforderlichen
Sicherheiten zu verlangen.

(5) Durch Haushaltsiiberwachung ist sicherzustellen,
dass sich die Aufwendungen und die aus Verbindlichkeiten
resultierenden Auszahlungsverpflichtungen im Rahmen der
Haushaltsansitze halten.

Zu § 27:

Sobald fiir eine Einzahlung/Auszahlung der Rechtsgrund,
die zahlungspflichtige/empfangsberechtigte Person, der Be-
trag und die Filligkeit feststehen, hat die anordnende Stelle
eine Zahlungsanordnung zu erteilen. Die Ausfiihrungsbe-
stimmungen zu § 38 Abs. 4 bleiben unberiihrt.

§28
Verpflichtungen fiir Investitionen

Verpflichtungen fiir Investitionen diirfen unbeschadet an-
derer Bestimmungen erst eingegangen werden, wenn deren
Finanzierung gesichert ist.

Zu § 28:

Die Voraussetzungen des § 21 Abs. 1 miissen erfiillt sein.

§29
Uber- und auBerplanmiBige Haushaltsmittel

(1) Die Inanspruchnahme iiber- und auBerplanmifiger
Haushaltsmittel bedarf der Zustimmung der zustidndigen
Stelle. Die Zustimmung soll nur im Falle eines unvorher-
gesehenen und unabweisbaren Bedarfs erteilt werden. Zu-
gleich ist tiber die Deckung zu entscheiden.

(2) Das Gleiche gilt fiir Manahmen, durch die spiter
tiber- oder auferplanméBige Haushaltsmittel in Anspruch
genommen werden miissen.

(3) Unter den Voraussetzungen des Absatzes 1 konnen
Mehraufwendungen mit entsprechenden Haushaltsmitteln
des folgenden Haushaltsjahres verrechnet werden (Haus-
haltsvorgriff).

Zu § 29 Abs. 3:

Haushaltsvorgriffe erfordern, dass im folgenden Jahr bei
der gleichen Haushaltsstelle Haushaltsmittel mindestens in
dieser Hohe bereitgestellt werden. In Hohe der Haushalts-
vorgriffe sollen » Anspriiche an die kiinftige Haushaltswirt-
schaft« als Aktivposten ausgewiesen werden.

§ 30
Sicherung des Haushaltsausgleichs

(1) Durch Gegeniiberstellung der Ertrige und Aufwen-
dungen sowie der in § 10 Abs. 2 genannten Haushaltsmittel
oder andere geeignete MafBnahmen ist wihrend des Haus-
haltsjahres dariiber zu wachen, dass der Haushaltsausgleich
gewihrleistet bleibt.

(2) Ist der Haushaltsausgleich in Frage gestellt, so sind
unverziiglich die erforderlichen Maflnahmen zu treffen.
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Zu § 30 Abs. 2:

In Frage kommen solche Malinahmen, die angemessen
und geeignet sind, den Haushaltsausgleich sicherzustellen,
etwa Haushaltssperre, Nachtragshaushalt.

§ 31
Sachliche und zeitliche Bindung

(1) Haushaltsmittel diirfen nur zu dem im Haushalt be-
zeichneten Zweck, soweit und solange er fortdauert, und nur
bis zum Ende des Haushaltsjahres in Anspruch genommen
werden.

(2) Bei iibertragbaren Haushaltsmitteln kénnen Haus-
haltsreste gebildet werden, die fiir die jeweilige Zweckbe-
stimmung {iber das Haushaltsjahr hinaus bis zum Ende des
auf die Bewilligung folgenden zweitnidchsten Haushaltsjah-
res verfiigbar bleiben. Bei Mitteln fiir Bauma3nahmen tritt
an die Stelle des Haushaltsjahres der Bewilligung das Haus-
haltsjahr, in dem der Bau in seinen wesentlichen Teilen in
Gebrauch genommen worden ist.

(3) Zweckgebundene Mittel (§ 14) bleiben auch iiber das
Haushaltsjahr hinaus zweckgebunden, solange der Zweck
fortdauert.

§32
Abgrenzung der Haushaltsjahre

Haushaltsmittel sind bis zum Abschluss der Biicher fiir
das Haushaltsjahr anzuordnen, dem sie wirtschaftlich zuzu-
ordnen sind.

Zu § 32:

Im Rahmen der Istbuchfiihrung ist der Zahlungszeitpunkt
mafBgeblich.

§33
Vergabe von Auftrigen

Bei der Vergabe von Auftrigen sind die Verdingungsord-
nung fiir Bauleistungen (VOB), die Verdingungsordnung
fir Leistungen (VOL) oder sonstige Vergabebedingungen
anzuwenden.

§ 34
Stellenbewirtschaftung

(1) Ist eine Planstelle ohne ndhere Angabe als kiinftig
wegfallend bezeichnet, darf die nédchste freiwerdende Plan-
stelle derselben Besoldungs- oder Vergiitungsgruppe der
gleichen Fachrichtung nicht mehr besetzt werden.

(2) Ist eine Planstelle ohne Bestimmung der Vorausset-
zungen als kiinftig umzuwandeln bezeichnet, gilt die néichs-
te freiwerdende Planstelle derselben Besoldungs- oder Ver-
glitungsgruppe der gleichen Fachrichtung im Zeitpunkt
ihres Freiwerdens als in die Stelle umgewandelt, die in dem
Umwandlungsvermerk angegeben ist.

§ 35
Stundung, Niederschlagung und Erlass von Forderungen

(1) Forderungen diirfen nur

a) gestundet werden, wenn die sofortige Einziehung mit er-
heblichen Hirten fiir die zahlungspflichtige Person ver-
bunden wire und der Anspruch durch die Stundung
nicht gefihrdet wird,

b) niedergeschlagen werden, wenn feststeht, dass die Ein-
ziehung keinen Erfolg haben wird, oder wenn die Kos-

ten der Einziehung aufler Verhiltnis zur Hohe des An-
spruchs stehen,

c) erlassen werden, wenn die Einziehung nach Lage des
einzelnen Falles fiir die zahlungspflichtige Person eine
besondere Hérte bedeuten wiirde. Das Gleiche gilt fiir
die Riickzahlung oder die Anrechnung von geleisteten
Betrédgen.

(2) Andere Regelungen in Rechtsvorschriften bleiben un-
beriihrt.

Zu § 35:

Stundung, Niederschlagung und Erlass sind von den hier-
fiir Zustindigen der kassenfiihrenden Stelle unverziiglich
mitzuteilen. Mit der Stundung ist zugleich zu entscheiden,
ob Stundungszinsen erhoben werden sollen. Die Stundung
ist unter dem Vorbehalt des jederzeitigen Widerrufs auszu-
sprechen.

§ 36
Nutzungen und Sachbeziige

Nutzungen und Sachbeziige diirfen Mitarbeiterinnen und
Mitarbeitern im kirchlichen Dienst nur gegen angemessenes
Entgelt gewihrt werden. Andere Regelungen in Rechtsvor-
schriften oder Tarifvertragen bleiben unberiihrt.

§37
Vorschiisse, Verwahrgelder

(1) Vorschiisse sind als Forderungen zu erfassen, wenn
zwar die Verpflichtung zur Leistung feststeht, die endgiilti-
ge Buchung im Haushalt aber noch nicht moglich ist.

(2) Verwahrgelder sind als Verbindlichkeiten zu erfassen,
solange die endgiiltige Buchung im Haushalt noch nicht
moglich ist.

(3) Einzahlungen, die der Kasse irrtiimlich oder zur
Weiterleitung an Dritte zugehen, sind ebenfalls als Verbind-
lichkeiten auszuweisen.

§ 38
Kassenanordnungen

(1) Die Ausfiihrung des Haushalts erfolgt auf der Grund-
lage von Kassenanordnungen (Zahlungs- oder Buchungsan-
ordnungen). Sie sind schriftlich als Einzel-, Sammel- oder
Daueranordnungen zu erteilen. Unterlagen, die die Zahlung
oder Buchung begriinden, sollen beigefiigt werden. Kassen-
anordnungen miissen enthalten:

a) die anordnende Stelle,

b) den anzunehmenden, auszuzahlenden oder zu buchen-
den Betrag,

¢) die zahlungspflichtige/empfangsberechtigte Person,

d) den Filligkeitstag, sofern die Zahlung nicht sofort fillig
ist,

e) die Buchungsstelle und das Haushaltsjahr,

f) den Zahlungs- oder Buchungsgrund,

g) die Feststellungsvermerke,

h) das Datum der Anordnung,

i) die Unterschrift der zur Anordnung berechtigten Person.

Auf die Schriftform kann verzichtet werden, wenn ein von
der zustiandigen Stelle freigegebenes automatisiertes Anord-
nungsverfahren verwendet wird.

(2) Anordnungsberechtigte diirfen keine Kassenanord-
nungen erteilen, die auf sie oder ihre Ehegatten lauten. Das
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Gleiche gilt fiir Personen, die mit den Anordnungsberech-
tigten bis zum 3. Grad verwandt, bis zum 2. Grad verschwi-
gert oder durch Adoption verbunden sind oder die mit den
Anordnungsberechtigten in hiuslicher Gemeinschaft leben.

(3) Eine Kassenanordnung zu Lasten des Haushalts darf
nur erteilt werden, wenn Mittel haushaltsrechtlich zur Ver-
fligung stehen.

(4) Die Kasse kann durch allgemeine Anordnungen mit
der Buchung von Haushaltsmitteln beauftragt werden.

(5) Bei Zahlungsanordnungen diirfen Einzahlungen nicht
durch Kiirzung von Auszahlungen und Auszahlungen nicht
durch Kiirzung von Einzahlungen angeordnet werden, glei-
ches gilt fiir Buchungsanordnungen (Saldierungsverbot).

(6) Weitere Bestimmungen iiber die Anordnungsbefugnis
sowie tiber Form und Inhalt von Kassenanordnungen kann
die zustindige Stelle erlassen.

Zu § 38:

Wer entgegen den Vorschriften eine Zahlung angeordnet
oder eine Maflnahme getroffen oder unterlassen hat, durch
die ein Schaden entstanden ist, ist im Rahmen des geltenden
Rechts ersatzpflichtig.

Zu § 38 Abs. 1 Buchstabe b):

Der Betrag soll durch vorangestelltes Zeichen gesichert
oder in Buchstaben wiederholt werden.

Zu § 38 Abs. 1 Buchstabe g):
Feststellungsvermerke beziehen sich auf:
a) die sachliche Feststellung,
b) die rechnerische Feststellung,
c) die fachtechnische Feststellung.

Mit der Bescheinigung der sachlichen Richtigkeit wird
bestitigt:

— die Richtigkeit der im Rechnungsbeleg enthaltenen tat-
sdchlichen Angaben,

— dass die Inanspruchnahme von Haushaltsmitteln mit den
geltenden Bestimmungen im Einklang steht und nach
dem Grundsatz der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit
verfahren wurde,

— dass die Lieferung oder Leistung entsprechend der zu-
grunde liegenden Vereinbarung oder Bestellung sachge-
mil und vollstidndig ausgefiihrt worden ist.

Mit der Bescheinigung der rechnerischen Richtigkeit
wird bestitigt, dass der zu buchende Betrag sowie alle auf
Berechnungen beruhenden Angaben in der formlichen
Zahlungsanordnung, ihren Anlagen und den begriinden-
den Unterlagen richtig sind. Dieser Feststellungsvermerk
schlieB3t auch die Richtigkeit der den Berechnungen zugrun-
de liegenden Ansidtze nach den Berechnungsunterlagen
(z. B. Bestimmungen, Vertrige, Tarife) ein.

Die Bescheinigung der fachtechnischen Richtigkeit er-
streckt sich auf die fachtechnische Seite der sachlichen Fest-
stellung, wenn fiir die sachliche Feststellung besondere
Fachkenntnisse (z. B. auf bautechnischem oder drztlichem
Gebiet) erforderlich sind.

Die zustidndige Stelle bestimmt, wer zur Erteilung von
Feststellungsvermerken befugt ist. Hiervon sind Kasse und
Rechnungspriifung zu unterrichten.

Zu § 38 Abs. 1 Buchstabe i:

Mit der Unterschrift wird die Gesamtverantwortung fiir
die Kassenanordnung einschliellich der Bestitigung nach
§ 38 Abs. 3 iibernommen.

Die zustidndige Stelle bestimmt, wer zur Erteilung von
Kassenanordnungen befugt ist. Hiervon sind Kasse und
Rechnungspriifung zugleich mit einer Unterschriftsprobe zu
unterrichten.

Zu § 38 Abs. 2:

Der Grad der Verwandtschaft und Verschwiégerung be-
stimmt sich nach den Vorschriften des biirgerlichen Rechts.

Zu § 38 Abs. 4:

Allgemeine Anordnungen kénnen durch Verwaltungsvor-
schriften oder allgemeine Dienstanweisungen zugelassen
werden. Bei allgemeinen Anordnungen kann je nach Art der
Leistung auf den Namen und die Angabe des Betrages ver-
zichtet werden. Zuléssig sind allgemeine Anordnungen fiir:

a) Einzahlungen, die dem Grunde nach hidufig anfallen,
ohne dass die zahlungspflichtige Person oder der Betrag
schon feststehen (z. B. Zinsen aus Girokonten, Mahnge-
biihren, Verzugszinsen, die von personlichen Beziigen
einzubehaltenden gesetzlichen und sonstigen Abziige),

b) RegelmiBig wiederkehrende Auszahlungen, fiir die der
Zahlungsgrund und die empfangsberechtigte Person,
nicht jedoch der Betrag feststehen (z. B. Fernsprech-,
Gas-, Wasser- und Stromgebiihren),

c) Geringfiigige Auszahlungen, bei denen sofortige Bar-
zahlung iiblich ist (z. B. Gebiihren von Nachnahmesen-
dungen, Portonachgebiihren, soweit keine Portokasse
vorhanden ist),

d) die Buchung von Inneren Verrechnungen, planméfigen
Abschreibungen einschlieflich der Auflosung von
Sonderposten und sonstige regelmifig wiederkehrende
nicht zahlungswirksame Bilanzverdnderungen.

Die sachliche und nach Moglichkeit die rechnerische Rich-
tigkeit ist jeweils mit der allgemeinen Anordnung zu be-
scheinigen.

Abschnitt IV

Kassen und Rechnungswesen

§39
Aufgaben und Organisation, Einbindung Dritter

(1) Innerhalb einer Korperschaft hat eine Kasse (Ein-
heitskasse) den gesamten Zahlungsverkehr abzuwickeln,
die Buchungen auszufiihren, die Belege zu sammeln und die
Rechnungslegung vorzubereiten.

(2) Sonderkassen diirfen nur eingerichtet werden, wenn
ein unabweisbarer Bedarf besteht.

(3) Kassengeschifte konnen einer gemeinsamen Kasse
mehrerer kirchlicher Korperschaften oder mit Zustimmung
der Finanzaufsicht ganz oder teilweise einer anderen Stelle
iibertragen werden.

Dabei muss insbesondere sichergestellt sein, dass
a) die geltenden Vorschriften beachtet,

b) den fiir die Priifung zustindigen Stellen ausreichende
Priifungsméglichkeiten auch hinsichtlich des Einsatzes
automatisierter Verfahren gewihrt werden und

c¢) die betraute Stelle im Falle eines Verschuldens gegen-
iiber der auftraggebenden Stelle oder Dritten fiir Schi-
den haftet.

Die Kassenaufsicht muss gewihrleistet sein.

(4) Die Einheits- oder die gemeinsame Kasse kann mit
der Besorgung von Kassengeschiften Dritter betraut werden
(= fremde Kassengeschifte), wenn gewihrleistet ist, dass
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diese Kassengeschifte in die Priifung der Einheits- oder der
gemeinsamen Kasse einbezogen werden.

(5) Wer Kassenanordnungen erteilt, darf an Zahlungen
nicht beteiligt sein und Buchungen nicht ausfiihren.

(6) Hat die Kasse gegen Form oder Inhalt einer Kassen-
anordnung Bedenken, so hat sie diese der anordnenden Per-
son schriftlich mitzuteilen. Werden die Bedenken zuriick-
gewiesen, so hat das gleichfalls schriftlich zu erfolgen. Der
Schriftwechsel soll der Kassenanordnung beigefiigt werden.

Zu § 39:

Inhalt und Umfang der Kassenaufsicht sind im glied-
kirchlichen Organisationsrecht zu regeln.

§ 40
Handvorschiisse, Zahlstellen

(1) Zur Leistung kleinerer Auszahlungen bestimmter Art
konnen Portokassen eingerichtet oder Handvorschiisse be-
willigt werden. Sie sollen zeitnah abgerechnet werden.

(2) In Ausnahmefillen konnen Zahlstellen als Teil der
Kasse eingerichtet werden. Diese buchen die Zahlungsvor-
génge in zeitlicher Ordnung und sollen monatlich abrechnen.

§ 41
Personal der Kasse

(1) In der Kasse diirfen nur Personen beschéftigt werden,
deren Eignung und Zuverlassigkeit festgestellt worden ist.

(2) Die in der Kasse beschiftigten Personen diirfen weder
untereinander noch mit Anordnungsberechtigten und den
die Kassenaufsicht fiihrenden Personen verheiratet, bis zum
3. Grad verwandt, bis zum 2. Grad verschwigert oder durch
Adoption verbunden sein oder in héduslicher Gemeinschaft
leben. Ausnahmen bediirfen der Zustimmung der zustindi-
gen Stelle.

§42
Geschiftsverteilung der Kasse

(1) Ist die Kasse mit mehreren Personen besetzt, so sollen
Buchhaltung und Geldverwaltung von verschiedenen Per-
sonen wahrgenommen werden.

(2) Die mit der Buchhaltung und die mit der Geldver-
waltung betrauten Personen sollen sich regelmifig nicht
vertreten.

(3) Ausnahmen bediirfen der Zustimmung der zustindi-
gen Stelle.
§43
Verwaltung des Kassenbestandes

(1) Der Kassenbestand (Barbestand, Bestand auf Konten)
ist wirtschaftlich auf der Grundlage einer Liquidititspla-
nung zu verwalten.

(2) Die anordnende Stelle hat die Kasse friihzeitig zu ver-
stindigen, wenn mit groferen Einnahmen zu rechnen ist
oder groflere Zahlungen zu leisten sind.

(3) Ist eine Verstiarkung des Kassenbestandes durch Kas-
senkredit erforderlich, so ist die zustindige Stelle rechtzeitig
zu verstiandigen.

§ 44
Zahlungen

(1) Auszahlungen diirfen nur aufgrund einer Auszah-
lungsanordnung geleistet werden. Sie sind unverziiglich

oder zu dem in der Kassenanordnung bestimmten Zeitpunkt
zu leisten und vorrangig bargeldlos zu bewirken.

(2) Einzahlungen sind regelméfig nur aufgrund einer An-
nahmeanordnung anzunehmen. Bei Geldeingingen ohne
Annahmeanordnung ist diese sofort zu beantragen.

(3) Die zustindige Stelle kann zulassen, dass Auszahlun-
gen ohne Anordnung geleistet werden, wenn der Kasse Ein-
zahlungen irrtiimlich oder zur Weiterleitung an Dritte zuge-
hen.

(4) Abbuchungsauftrige und Einzugsermichtigungen
diirfen nur durch die Kasse erteilt werden.

§ 45
Nachweis der Zahlungen (Quittungen)

(1) Die Kasse hat iiber jede Zahlung, die durch Ubergabe
oder Ubersendung von Zahlungsmitteln bewirkt oder geleis-
tet wird, der einzahlenden Person eine Quittung zu erteilen
bzw. von der empfangsberechtigten Person eine Quittung zu
verlangen. Die anordnende Stelle kann fiir bestimmte Fille
den Nachweis der Zahlung in anderer Form zulassen.

(2) Die Quittung, die bei der Ubergabe von Zahlungsmit-
teln von der empfangsberechtigten Person zu verlangen ist,
ist unmittelbar auf der Kassenanordnung anzubringen oder
ihr beizufiigen.

(3) Werden Auszahlungen in anderer Form als durch
Ubergabe oder Ubersendung von Zahlungsmitteln bewirkt,
ist auf der Kassenanordnung zu bescheinigen, an welchem
Tag und iiber welchen Zahlweg der Betrag ausgezahlt wor-
den ist.

(4) Werden die Uberweisungen im automatisierten Ver-
fahren abgewickelt, sind die einzelnen Zahlungen in einer
Liste zusammenzustellen. Die Ubereinstimmung der Liste
mit den Kassenanordnungen ist zu bescheinigen.

Zu § 45 Abs. 1:

Auf eine Quittung darf nur in besonderen Ausnahmefal-
len verzichtet werden. In diesem Falle hat die tiberbringen-
de Person die Ubergabe zu bestiitigen; diese Bestiitigung ist
der Kassenanordnung beizufiigen.

§ 46
Rechnungswesen
(1) Das Rechnungswesen hat

a) die erforderlichen Informationen fiir die Haushaltspla-
nung und den Haushaltsvollzug bereitzustellen,

b) die Aufstellung des Jahresabschlusses und die Durch-
fiihrung des Planvergleichs zu ermoglichen und

¢) die Uberpriifung des Umgangs mit kirchlichen Mitteln
im Hinblick auf RechtméBigkeit, Wirtschaftlichkeit und
Sparsamkeit zu gewihrleisten.

(2) Die kirchliche Korperschaft ist zur Erfiillung der in
Absatz 1 genannten Zwecke verpflichtet, Biicher zu fiihren,
in denen

a) alle mit dem Haushaltsvollzug verbundenen Ertrige und
Aufwendungen und

b) der Bestand und die Verdnderung ihres Vermogens und
der Schulden im System der doppelten Buchfiihrung
aufgezeichnet werden.

(3). Die Buchfiihrung muss so beschaffen sein, dass sie ei-
nen Uberblick tiber die Finanzvorfille, den Ressourcenein-
satz und -verbrauch und die wirtschaftliche Lage der kirch-
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lichen Korperschaft vermittelt. Die Finanzvorfélle miissen
sich in ihrer Entstehung und Abwicklung verfolgen lassen.

Zu § 46:

Fiir kirchliche Korperschaften mit geringem Haushalts-
volumen und geringem Vermogensbestand kann die Buch-
fiihrung auf eine Einnahme- und Ausgaberechnung nebst
Vermogensiibersicht beschrinkt werden.

§ 47
Fiihrung der Biicher

(1) Die Buchungen sind nach zeitlicher Ordnung im Zeit-
buch und nach sachlicher Ordnung im Sachbuch vorzuneh-
men. Das Sachbuch kann durch Vorbiicher erginzt werden.
Die Ergebnisse der Vorbiicher sind mindestens vierteljdhr-
lich in das Sachbuch zu iibernehmen.

(2) Welche Biicher, aufler Zeit- und Sachbuch, im Einzel-
nen zu fiihren sind und in welcher Form, regelt die zustindi-
ge Stelle.

(3) Die Biicher sind so zu fiihren, dass

a) sie zusammen mit den Belegen beweiskriftige Unterla-
gen fiir die Jahresrechnung sind,

b) UnregelmifBigkeiten nach Moglichkeit ausgeschlossen
sind,

¢) die Zahlungs- und Buchungsvorgénge in ihrer richtigen
Ordnung dargestellt werden,

d) die Ubereinstimmung der zeitlichen und sachlichen Bu-
chung gewihrleistet und leicht nachpriifbar ist.

(4) Aus den Biichern miissen in Verbindung mit den Be-
legen der Buchungsgrund und der Einzahler oder Empfén-
ger festzustellen sein.

(5) Berichtigungen in Biichern miissen so vorgenommen
werden, dass die urspriingliche Eintragung erkennbar bleibt.

Zu § 47 Abs. 2:
In der Regel werden zu fiihren sein:

a) das Zeitbuch und hierzu:

das Tagesabschlussbuch,
— das Scheckiiberwachungsbuch,
— das Kontogegenbuch,
— Vorbiicher (Hebelisten u.d.).
b) das Sachbuch und hierzu:
— Vorbiicher (Personenkonten, Hebelisten u. 4.)

Werden die Biicher in einem automatisierten Verfahren er-
stellt, muss sichergestellt sein, dass

1. das angewandte Verfahren von der zustindigen Stelle
nach vorausgegangener Priifung freigegeben ist,

2. die verwendeten Programme dokumentiert sind,

3. die Daten vollstindig und richtig erfasst, eingegeben,
verarbeitet, gespeichert und ausgegeben werden,

4. in das automatisierte Verfahren nicht unbefugt einge-
griffen werden kann,

5. die Unterlagen, die fiir den Nachweis der maschinellen
Abwicklung der Buchungsvorgiinge erforderlich sind,
und die Dokumentation der verwendeten Programme bis
zum Ablauf der Aufbewahrungsfrist fiir Belege verfiig-
bar bleiben,

6. Berichtungen der Biicher protokolliert und die Protokol-
le wie Belege aufbewahrt werden,

7. die in Nummer 3 genannten Tatigkeitsbereiche gegen-
tiber der Programmierung und ggf. gegeneinander abge-
grenzt und die dafiir Verantwortlichen bestimmt wer-
den.

Bei der Buchfiihrung in Form von visuell nicht lesbaren
Speichern muss neben den Erfordernissen der Nr. 1 bis 7
noch gewihrleistet sein, dass

1 die gespeicherten Daten nicht verloren gehen und nicht
unbefugt verdndert werden konnen,

2. die Buchungen bis zum Jahresabschluss jederzeit in an-
gemessener Frist visuell ausgegeben werden konnen.

Die Biicher sind durch geeignete Maflnahmen gegen Ver-
lust, Beschddigung, Wegnahme und unbefugte Veridnderun-
gen zu schiitzen. Niheres iiber die Sicherung regelt die
zustidndige Stelle.

§ 48
Buchungen, Belegpflicht

(1) Die Ordnung fiir die sachliche Buchung folgt der
Gliederung des Haushalts. Haushaltsreste sind im folgenden
Haushaltsjahr bei den gleichen Haushaltsstellen abzuwi-
ckeln, bei denen sie entstanden sind.

(2) Die bei Einsatz von automatisierten Verfahren fiir die
Sachbuchung gespeicherten Daten sind grundsitzlich mit
allen Daten der Einzelvorginge auszudrucken. Lingste
Ausdruckperiode ist das Haushaltsjahr. Anstelle des Aus-
drucks kann die zustindige Stelle eine geeignete Art der
Speicherung der Daten zulassen, wenn das Verfahren nach
der technischen und organisatorischen Seite sicher und wirt-
schaftlich geregelt ist.

(3) Die Buchungen sind zu belegen. Die zustindige Stel-
le regelt die Ordnung, nach der die Belege abzulegen sind.

§ 49
Zeitpunkt der Buchungen

(1) Forderungen und Verbindlichkeiten sind zum Zeit-
punkt ihrer Entstehung, Ein- und Auszahlungen zum
Zeitpunkt ihrer Leistung und nicht zahlungswirksame Ver-
dnderungen des Vermdogens, der Sonderposten und der
Riickstellungen sind spitestens im Rahmen der Jahresab-
schlussarbeiten zu buchen.

(2) Nach der zeitlichen Buchung ist alsbald die sachliche
Buchung vorzunehmen, sofern nicht beide Buchungen in ei-
nem Arbeitsgang vorgenommen werden.

Zu § 49:
(1) Einzahlungen sind zu buchen

a) bei Ubergabe oder Ubersendung von Zahlungsmitteln
am Tag des Eingangs in der Kasse,

b) bei Uberweisung auf ein Konto der Kasse an dem Tag,
an dem die Kasse von der Gutschrift Kenntnis erhiilt.

(2) Auszahlungen sind zu buchen

a) bei Ubergabe von Zahlungsmitteln an die empfangsbe-
rechtigte Person am Tag der Ubergabe,

b) bei bargeldlosen Zahlungen spétestens an dem Tag, an
dem die Kasse von der Belastung Kenntnis erhilt,

c) bei Abbuchung vom Konto der Kasse aufgrund eines
Abbuchungsauftrags oder von Einzugsermichtigungen
an dem Tag, an dem die Kasse von der Abbuchung
Kenntnis erhalt.

(3) Abweichungen von den Regelungen der Absitze 1
und 2 sind mit Zustimmung der zustdndigen Stelle moglich.
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§ 50
Tagesabschluss

(1) An jedem Tag, an dem Zahlungen erfolgt sind, ist der
Buchbestand mit dem Kassenbestand zu vergleichen. Die
Ergebnisse sind im Tagesabschlussprotokoll nachzuweisen
und schriftlich anzuerkennen. Fiir den Tagesabschluss kann
eine lingere Frist zugelassen und im Ubrigen bestimmt wer-
den, dass sich der Tagesabschluss an den Zwischentagen auf
den baren Zahlungsverkehr beschrianken kann.

(2) Wird ein Kassenfehlbetrag festgestellt, so ist dies
beim Abschluss zu vermerken. Er ist zunichst als sonstige
Forderung zu buchen. Die Kassenaufsicht ist unverziiglich
zu unterrichten. Bleibt der Kassenfehlbetrag unaufgeklart
und besteht keine Haftung oder ist kein Ersatz zu erlangen,
so ist der Fehlbetrag als Aufwand in den Ergebnishaushalt
zu ibernehmen.

(3) Ein Kasseniiberschuss ist zunéchst als sonstige Ver-
bindlichkeit zu buchen. Kann er aufgeklirt werden, darf er
der empfangsberechtigten Person nur aufgrund einer Aus-
zahlungsanordnung ausgezahlt werden. Kann er bis zum
Jahresabschluss nicht aufgeklért werden, ist er als Ertrag im
Ergebnishaushalt zu vereinnahmen.

§51
Zwischenabschliisse

Soweit nicht im automatisierten Verfahren gebucht wird,
ist in bestimmten Zeitabstdnden, mindestens vierteljdhrlich,
ein Zwischenabschluss der Zeit- und Sachbiicher zu fertigen
und die Ubereinstimmung untereinander zu priifen.

§52
Abschluss der Biicher

Die Biicher sind jédhrlich abzuschlieen. Nach Ablauf des
Haushaltsjahres diirfen nur noch zahlungsunwirksame Bu-
chungen vorgenommen werden.

§53
Jahresabschluss

(1) Der Jahresabschluss umfasst die Ergebnisrechnung,
die Vermogensrechnung, die Bilanz mit Anhang.

(2) Im Jahresabschluss sind alle Haushaltsmittel des Er-
gebnis- und des Vermdgenshaushaltes nach der Ordnung
des Haushalts darzustellen. Zum Vergleich sind die Ansitze
aufzufiihren und die Abweichungen auszuweisen. Im Sach-
buch sind die Haushaltsreste und Haushaltsvorgriffe zu be-
rlicksichtigen.

(3) Fiir die Aufstellung der Ergebnisrechnung und der
Bilanz ist die vorgeschriebene Gliederung zu beachten.
Weitere Untergliederungen sind zuldssig. Die Form der
Darstellung, insbesondere die Gliederung der aufeinander
folgenden Ergebnisrechnungen, Vermogensrechnungen und
Bilanzen ist beizubehalten, soweit nicht in Ausnahmefillen
wegen besonderer Umstidnde Abweichungen erforderlich
sind. Die Abweichungen sind zu erldutern.

(4) Als Anlagen sind dem Jahresabschluss insbesondere
beizufiigen:

— Sachbiicher und Vorbiicher,

— Belege,

— Nachweis iiber die Biirgschaften,
— Anlagenspiegel,

—  Ubersichten der Forderungen und Verbindlichkeiten,

— Ubersicht iiber erhebliche Abweichungen vom Haus-
haltsansatz mit Erlduterungen.

Zu § 53 Abs. 3:

Ein Posten der Ergebnisrechnung, der Vermdgensrech-
nung oder der Bilanz, fiir den kein Betrag auszuweisen ist,
braucht nicht aufgefiihrt zu werden, es sei denn, dass im
Jahresabschluss des Vorjahres unter diesem Posten ein Be-
trag ausgewiesen wurde.

§54
Ergebnis- und Vermogensrechnung

(1) Der Ergebnishaushalt wird mit der Ergebnisrechnung
abgeschlossen. In ihr sind die dem Haushaltsjahr zuzurech-
nenden Ertrige und Aufwendungen gegeniiberzustellen und
daraus das Jahresergebnis zu ermitteln. Ertrige und Auf-
wendungen diirfen nicht miteinander verrechnet werden.

(2) Die Ergebnisrechnung ist in Staffelform aufzustellen
und umfasst die in der Anlage II a aufgefiihrten Positionen.

(3) Der Vermogenshaushalt wird mit der Vermogens-
rechnung abgeschlossen. In ihr sind die dem Haushaltsjahr
zuzurechnenden Zu- und Abgénge der in § 10 Abs. 2 ge-
nannten Haushaltsmittel zu erfassen. Zu- und Abgénge diir-
fen nur innerhalb desselben Sachkontos miteinander ver-
rechnet werden.

(4) Den in der Ergebnis- und der Vermogensrechnung
nachzuweisenden Ist-Ergebnissen des Haushaltsvollzugs
sind die fortgeschriebenen Planansitze des Haushaltsjahres
voranzustellen und ein Plan-/Ist-Vergleich anzufiigen.

(5) Die Vermogensrechnung und das Jahresergebnis der
Ergebnisrechnung bilden die Grundlage fiir die Aufstellung
der Bilanz.

§ 55
Bilanz

(1) Die Bilanz ist nach der in Anlage II geregelten Glie-
derung aufzustellen.

(2) In der Bilanz ist zu jedem Posten der entsprechende
Betrag des vorhergehenden Haushaltsjahres anzugeben. Er-
hebliche Unterschiede sind zu erldutern.

(3) Fiir die Aufstellung der Bilanz gelten die Ansatz- und
Bewertungsvorschriften des Abschnitts VI dieser Ordnung.

Zu § 55:

Fiir innerkirchliche Steuerungsentscheidungen sinnvoll
und zur AuBendarstellung notwendig ist die Unterteilung
des Anlagevermogens in nicht verdufBerbares Sachanlage-
vermogen und in realisierbares Sachanlagevermogen.

Das nicht verduBerbare Sachanlagevermdgen dient un-
mittelbar der Erfiillung des kirchlichen Auftrages und ist
nach dem Selbstverstindnis unverzichtbares Vermogen.
Hierzu gehoren insbesondere die Kirchen, Kapellen und
sakralen Vermogensgegenstinde.

Das realisierbare Vermogen dient im weiteren Sinne auch
der Erfiillung des kirchlichen Auftrages. Es ist jedoch nach
dem kirchlichen Selbstverstindnis verzichtbar und nach all-
gemeinen Vorstellungen grundsitzlich marktfihig. Im Be-
reich des unbeweglichen Sachanlagevermogens gilt dies
insbesondere fiir Pfarrhduser, Tagungsstitten, Kindergir-
ten, Verwaltungs- und Wohngebdude. Hinzu kommt ur-
spriinglich nicht verduflerbares Vermogen, das auf Grund
ausdriicklicher Beschliisse zur VerduBerung freigegeben —
umgewidmet — wurde.
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§ 56
Anhang
Im Anhang sind anzugeben:

a) die angewandten Bilanzierungs- und Bewertungsmetho-
den,

b) Abweichungen von den bisher angewandten Bilanzie-
rungs- und Bewertungsmethoden mit einer Begriindung,

c) Haftungsverhiltnisse, die nicht in der Bilanz auszu-
weisen sind, sowie Vorbelastungen kiinftiger Haushalts-
jahre, insbesondere Biirgschaften, Gewihrleistungsver-
trige, in Anspruch genommene Verpflichtungserméch-
tigungen und Verpflichtungen aus kreditdhnlichen
Rechtsgeschiften.

§ 57

Anlagenspiegel, Ubersicht der Forderungen
und Verbindlichkeiten

(1) Im Anlagenspiegel sind der Stand des Anlagevermo-
gens zu Beginn und zum Ende des Haushaltsjahres, die Zu-
und Abginge sowie die Zuschreibungen und Abschreibun-
gen darzustellen.

(2) In den Ubersichten der Forderungen und Verbindlich-
keiten der kirchlichen Korperschaft sind der jeweilige Ge-
samtbetrag zu Beginn und zum Ende des Haushaltsjahres
sowie die jeweilige Restlaufzeit anzugeben.

§ 58
Aufbewahrungsfristen

(1) Die Haushaltsplédne, die Jahresabschliisse und Sach-
biicher sind dauernd, sonstige Biicher und die Belege min-
destens sechs Jahre aufzubewahren. Die Fristen laufen vom
Tage der Entlastung an.

(2) Die Aufbewahrung kann auch auf Bildtrigern oder
anderen Datentrigern erfolgen, wenn die Ubereinstimmung
mit den Urschriften gesichert ist.

(3) Die steuerrechtlichen Fristen sowie die Vorschriften
iiber die Akten- und Archivordnung bleiben unberiihrt.

§59
Dienstanweisung fiir die Kasse

Weitere Bestimmungen zu Kasse und Geldverwaltung
sind in einer Dienstanweisung entsprechend Anlage III zu
regeln.

Zu § 59:
Soweit Gliedkirchen die Musterdienstanweisung nicht

iibernehmen, sind zumindest die dort mit »+« gekennzeich-
neten Bestimmungen in anderer Weise zu regeln.

Abschnitt V

Betriebliches Rechnungswesen

§ 60
Anwendung des Betrieblichen Rechnungswesens

(1) Kirchliche Korperschaften konnen bei ihren rechtlich
unselbstindigen Amtern, Diensten, Werken und Einrichtun-
gen das Rechnungswesen nach den Grundsitzen der kauf-
ménnischen Buchfiihrung ausrichten, wenn dies nach Art
und Umfang des Geschiftsbetriebes zweckmifig ist.

(2) Soweit die handels- und steuerrechtlichen Vorschrif-
ten dem nicht entgegenstehen, sind die Vorschriften dieser
Ordnung sinngemif} anzuwenden. Dies gilt auch bei kirch-

lichen Korperschaften, fiir die die Anwendung der kauf-
ménnischen Buchfiihrung gesetzlich vorgeschrieben ist.

(3) Sofern kirchliche Korperschaften die kaufminnische
Buchfiihrung anwenden, ist sicherzustellen, dass die erfor-
derlichen Informationen nach den von der Evangelischen
Kirche in Deutschland festgelegten Grundlagen zur Haus-
haltssystematik bereitgestellt werden konnen.

Zu § 60 Abs. 1:

Die Einfiihrung des Rechnungswesens nach den Grund-
sdtzen der kaufménnischen Buchfiihrung bedarf der Zustim-
mung der aufsichtsfithrenden Stelle.

§ 61
Wirtschaftsplan

(1) Bei Anwendung von § 60 ist vor Beginn des Wirt-
schaftsjahres ein Wirtschaftsplan aufzustellen und durch das
zustdndige Gremium zu beschliefen. Der Wirtschaftsplan
muss in Form und Gliederung dem Jahresabschluss entspre-
chen.

(2) Der Wirtschaftsplan muss Aufschluss tiber die vor-
aussichtliche Entwicklung des Vermogens sowie der Ertri-
ge und Aufwendungen geben. IThm ist eine outputorientierte
Darstellung der inhaltlichen kirchlichen Arbeit beizufiigen.

(3) Wirtschaftsjahr ist in der Regel das Kalenderjahr.
§62
Jahresabschluss

(1) Fiir den Schluss eines Wirtschaftsjahres ist ein Jahres-
abschluss (Bilanz sowie Gewinn- und Verlustrechnung) zu
erstellen.

(2) Dem Jahresabschluss ist eine Ubersicht iiber die Ab-
weichungen zum Wirtschaftsplan beizufiigen, wesentliche
Abweichungen sind zu erldutern.

Zu § 62:

Neben dem Jahresabschluss soll ein Lagebericht und eine
Auswertung der erreichten Ziele bzw. der inhaltlichen
kirchlichen Arbeit erstellt werden.

Abschnitt VI

Ansatz und Bewertung des Vermogens
und der Schulden

§ 63
Vermogen

(1) Das kirchliche Vermogen ist die Gesamtheit aller Sa-
chen, Rechte und Anspriiche einer kirchlichen Korper-
schaft. Es gliedert sich in Kirchenvermogen, Pfarrvermégen
und sonstiges Zweckvermogen. Das Kirchenvermogen
dient den allgemeinen kirchlichen Bediirfnissen, das Pfarr-
vermogen der Pfarrbesoldung und -versorgung, die sonsti-
gen Zweckvermogen den Zwecken, denen sie gewidmet
sind.

(2) Vermogensgegenstinde sollen nur erworben werden,
soweit sie zur Erfiillung der kirchlichen Aufgaben in abseh-
barer Zeit erforderlich sind.

(3) Das Vermogen ist wirtschaftlich und im Einklang mit
dem kirchlichen Auftrag zu verwalten. Es ist in seinem Be-
stand und Wert grundsitzlich zu erhalten. Der mit seiner
Nutzung verbundene Ressourcenverbrauch muss erwirt-
schaftet werden.

(4) Minderungen des Vermogens kommen nur zur Erfiil-
lung unabweisbarer rechtlicher Verpflichtungen in Betracht.



Heft 11, 2006

Amtsblatt der Evangelischen Kirche in Deutschland 489

Es darf nur zu seinem realen Wert verduf3ert werden. Aus-
nahmen konnen im Haushaltsplan zugelassen werden.

Zu § 63 Abs. 3 und 4:

Vermogensgegenstinde sollen nur verduBert werden,
wenn sie zur Erfiillung der kirchlichen Aufgaben in abseh-
barer Zeit nicht bendtigt werden. Eine Umwandlung von
Anlagevermogen in Finanzanlagen ist zuldssig, wenn da-
durch die nachhaltige Aufgabenerfiillung besser gewihr-
leistet wird.

§ 64
Bewirtschaftung des Vermogens

Die wirtschaftliche Verwaltung des kirchlichen Vermo-
gens gemdl § 63 Abs. 3 umfasst insbesondere

1. Grundstiicke, die nicht unmittelbar kirchlich genutzt
werden, sind zu vermieten oder zu verpachten.

2. Friichte und Nutzungen aus kirchlichen Vermogens-
gegenstinden diirfen Dritten grundsitzlich nur gegen
angemessenes Entgelt iiberlassen werden.

3. Auf Gesetz, Vertrag und Herkommen beruhende Nut-
zungen und Rechte sind zu erhalten und wahrzunehmen.
Die Ablosung und Umwandlung von Rechten darf nur
erfolgen, wenn daran ein besonderes Interesse oder eine
Verpflichtung hierzu besteht. Die Ablosung ist nur ge-
gen einen der Nutzung oder dem Recht entsprechenden
Wert zulissig.

4. Zuwendungen von Todes wegen und Schenkungen diir-
fen nur angenommen werden, wenn in ihrer Zweckbe-
stimmung nichts enthalten ist, was dem Auftrag der Kir-
che widerspricht. Sie sind auszuschlagen, wenn mit
ihnen ihrem Wert nicht entsprechende belastende Be-
dingungen oder Auflagen verbunden sind. Fiir die Ver-
wendung der Zuwendung gilt der Wille der oder des
Zuwendenden.

5. Fiir Stiftungen gilt Nr. 4 entsprechend. Soweit kirchli-
ches oder staatliches Stiftungsrecht dem nicht entgegen-
steht, ist eine Umwandlung, Zusammenlegung oder
Aufhebung von Stiftungen nur zulédssig, wenn sie wegen
wesentlicher Veridnderungen der Verhiltnisse notwen-
dig oder wenn die Erfiillung des Stiftungszwecks un-
moglich geworden ist.

6. Geldmittel, die nicht als Kassenbestand auf laufenden
Konten fiir den Zahlungsverkehr bendtigt werden, und
Finanzanlagen zur Deckung der Riicklagen und finan-
zierten Riickstellungen sind sicher und ertragbringend
anzulegen. Die Art der Anlage muss mit dem kirch-
lichen Auftrag vereinbar sein. Dabei ist darauf zu ach-
ten, dass die Mittel bei Bedarf verfiigbar sind.

Zu § 64 Nr. 6:

Die zuldssigen Anlageformen sollen in Anlagerichtlinien
festgelegt werden. Dabei konnen fiir Stiftungen besondere
Anforderungen an die Sicherheit und den nachhaltigen Er-
trag von Vermdgensanlagen gestellt werden.

Solange Finanzanlagen zur Deckung der Riicklagen und
finanzierten Riickstellungen fiir ihren Zweck nicht benotigt
werden, konnen sie als voriibergehende Kassenkredite in
Anspruch genommen werden.

§ 65
Inventur, Inventar

(1) Die kirchlichen Korperschaften haben bis zum
Schluss des Haushaltsjahres ihre Grundstiicke, Forderungen
und Schulden, die liquiden Mittel sowie die sonstigen Ver-

mogensgegenstinde genau zu erfassen und mit ihrem Ein-
zelwert in einem Inventarverzeichnis (Inventar) auszuwei-
sen. Korperliche Vermogensgegenstiande sind in der Regel
durch eine korperliche Bestandsaufnahme zu erfassen (In-
ventur). Auf die korperliche Bestandsaufnahme kann ver-
zichtet werden, wenn anhand vorhandener Verzeichnisse
der Bestand nach Art, Menge und Wert ausreichend sicher
festgestellt werden kann (Buchinventur). Das Inventar ist
innerhalb der einem ordnungsmifigen Geschiftsgang ent-
sprechenden Zeit aufzustellen.

(2) Auf eine bilanzielle Erfassung von Vermogensgegen-
stinden des Anlagevermdgens, deren Anschaffungs- und
Herstellungskosten im Einzelnen wertméBig den Betrag fiir
geringwertige Wirtschaftsgiiter nicht tiberschreiten, kann
verzichtet werden.

(3) Vermogensgegenstinde des Sachanlagevermogens
sowie Vorrite konnen, wenn sie regelmifig ersetzt werden
und ihr Gesamtwert fiir die kirchliche Korperschaft von
nachrangiger Bedeutung ist, mit einer gleich bleibenden
Menge und einem gleich bleibenden Wert angesetzt werden,
sofern ihr Bestand in seiner Grofe, seinem Wert und seiner
Zusammensetzung nur geringen Veridnderungen unterliegt.
Die korperliche Bestandsaufnahme ist in der Regel alle vier
Jahre durchzufiihren.

(4) Sofern Vorrite bereits aus Lagern abgegeben worden
sind, gelten sie als verbraucht.

(5) Gleichartige Vermogensgegenstiande des Vorratsver-
mogens sowie andere gleichartige oder anndhernd gleich-
wertige bewegliche Vermogensgegenstinde und Schulden
konnen jeweils zu einer Gruppe zusammengefasst und mit
dem gewogenen Durchschnittswert angesetzt werden.

Zu § 65:

Fiir die Durchfiihrung der Inventur und die Aufstellung
des Inventars sind geeignete Ausfiithrungsbestimmungen zu
erlassen. Dafiir konnen die handelsrechtlichen Grundsitze
ordnungsméiBiger Buchfiihrung herangezogen werden.
Hierzu gehoren insbesondere das Festwertverfahren und das
Verbrauchsfolgeverfahren.

Zu § 65 Abs. 2:

Die kirchlichen Korperschaften sollen selbstindig regeln,
ab welcher Wertgrenze geringwertige Wirtschaftsgiiter zu
inventarisieren sind.

§ 66
Allgemeine Bewertungsgrundsitze

Bei der Bewertung der Vermogensgegenstinde und
Schulden gilt Folgendes:

1. Die Wertansitze in der Eroffnungsbilanz des Haushalts-
jahrs miissen mit denen der Schlussbilanz des Vorjahres
iibereinstimmen.

2. Die Vermogensgegenstinde und Schulden sind zum Ab-
schlussstichtag grundsitzlich einzeln zu bewerten.

3. Esist wirklichkeitsgetreu zu bewerten.

4. Aufwendungen und Ertrige des Haushaltsjahrs sind
unabhingig von den Zeitpunkten der entsprechenden
Zahlungen im Jahresabschluss zu beriicksichtigen.

5. Die im Vorjahr angewandten Bewertungsmethoden sol-
len beibehalten werden.

Zu § 66 Nr. 3:

Vorhersehbare Risiken und (Wert-) Verluste, die bis zum
Abschlussstichtag entstanden sind, sind zu beriicksichtigen,
selbst wenn diese erst zwischen dem Abschlussstichtag und
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dem Tag der Aufstellung des Jahresabschlusses bekannt ge-
worden sind; Risiken und (Wert-) Verluste, fiir deren Ver-
wirklichung im Hinblick auf die besonderen Verhiltnisse
der kirchlichen Haushaltswirtschaft nur eine geringe Wahr-
scheinlichkeit spricht, bleiben aufler Betracht. (Wert-) Ge-
winne sind nur zu beriicksichtigen, wenn sie am Abschluss-
stichtag realisiert sind.

Zu § 66 Nr. 5:

Abweichungen von dem Grundsatz der Bewertungsste-
tigkeit sind im Anhang zur Bilanz und im Inventarverzeich-
nis auszuweisen.

§ 67

Wertansitze der Vermdgensgegenstinde
und Schulden

(1) Fiir neu zugehende Vermogensgegenstinde sind die
Anschaffungs- und Herstellungskosten zugrunde zu legen.

(2) Kirchen und Kapellen konnen mit 1 € bewertet wer-
den. Die Zielsetzung der §§ 3 Abs. 1, 6 Abs. 2 und 69
Abs. 4 bleibt unberiihrt.

(3) Unterschreitet am Ende des Rechnungsjahres bei den
Finanzanlagen die Summe der Marktwerte die Summe der
Buchwerte, ist der Betrag in Hohe der Differenz abzuschrei-
ben. Rentenpapiere sind mit dem Nominalwert sowie reine
Rentenfonds mit dem Anschaffungswert anzusetzen. Uber-
steigen nach erfolgter Abschreibung in den folgenden drei
Jahren jeweils die Marktwerte wieder die Buchwerte, ist der
Betrag bis zur Hohe der vorgenommenen Abschreibungen
jéhrlich wieder zuzuschreiben.

(4) Forderungen sind mit dem Nominalwert anzusetzen.
Zweifelhafte Forderungen sind gesondert auszuweisen und
uneinbringliche abzuschreiben. Pauschalwertberichtigun-
gen sind zuldssig.

(5) Riickstellungen fiir beamtenrechtliche Pensionsver-
pflichtungen sind nach dem Anwartschaftsbarwertverfahren
zu ermitteln.

(6) Die Schulden sind mit ihrem Riickzahlungsbetrag in
der Bilanz auszuweisen.

Zu § 67 Absatz 2:

Die Wahrnehmung des Bewertungswahlrechtes und die
Sicherstellung der genannten Zielsetzung sind gliedkirch-
lich zu regeln.

Zu § 67 Absatz 4:

Diese Regelung bezieht sich auf Forderungen im Sinne
der Bilanzgliederung.

Zu § 67 Absatz 5:

Dem Anwartschaftsbarwertverfahren ist der Rechnungs-
zinsfull zu Grunde zu legen, der sich am langfristigen Ka-
pitalmarktzins fiir festverzinsliche Wertpapiere orientiert.
AuBerdem sind die absehbare Dynamisierung der Besol-
dungs- und Versorgungsanspriiche sowie die aktuellen bio-
metrischen Rechnungsgrundlagen zu beriicksichtigen.

§ 68
Nachweis des Vermogens und der Schulden, Bilanzierung

(1) Das nach den vorstehenden Vorschriften erfasste und
bewertete Vermdgen und die Schulden sind in einer Bilanz
gemdl § 55 dieser Ordnung nachzuweisen.

(2) In der Bilanz sind das Anlage- und das Umlaufver-
mogen, der Vermogensgrundbestand, die Riicklagen, die
Sonderposten, die Schulden sowie die Rechnungsabgren-
zungsposten vollstindig auszuweisen.

(3) Anlagevermogen sind die Gegenstinde, die bestimmt
sind, dauernd der Aufgabenerfiillung der kirchlichen Kor-
perschaft zu dienen.

(4) Posten der Aktivseite diirfen nicht mit Posten der
Passivseite, Grundstiicksrechte nicht mit Grundstiickslasten
verrechnet werden.

(5) Fiir immaterielle Vermogensgegenstinde des Anlage-
vermogens, die nicht entgeltlich erworben wurden, darf ein
Aktivposten nicht angesetzt werden.

(6)  Unmittelbar und iiberwiegend zu gottesdienst-
lichen Zwecken genutzte und nach dem kirchlichen Selbst-
verstandnis unverduflerbare Gebdude konnen, unabhingig
von deren Bewertung, in der Bilanz jeweils mit 1 Euro aus-
gewiesen werden.

§ 69
Riicklagen

(1) Zur Sicherung der Haushaltswirtschaft sind folgende
Riicklagen zu bilden (Pflichtriicklagen):

— eine Betriebsmittelriicklage,
— eine Ausgleichsriicklage,

— eine Substanzerhaltungsriicklage sowie

im Bedarfsfall eine Biirgschaftssicherungs- und eine
Tilgungsriicklage.

(2) Die Betriebsmittelriicklage dient der Sicherstellung
der Zahlungsfihigkeit der kirchlichen Korperschaft. Sie ist
bis zu einem Sechstel, mindestens zu einem Zwolftel des
durchschnittlichen Haushaltsvolumens (des Ergebnishaus-
haltes) der vorangegangenen drei Haushaltsjahre anzusam-
meln. Wird die Riicklage in Anspruch genommen, soll sie
bis zum Ende des Haushaltsjahres wieder aufgefiillt werden.

(3) Zur Sicherung des Haushaltsausgleichs ist eine Aus-
gleichsriicklage zu bilden. Die Ausgleichsriicklage ist bis zu
einem Drittel, mindestens zu einem Zehntel des durch-
schnittlichen Haushaltsvolumens (des Ergebnishaushaltes)
der vorangegangenen drei Haushaltsjahre anzusammeln.

(4) Zum Ausgleich des mit der Nutzung von Vermogens-
gegenstinden des Anlagevermogens verbundenen Ressour-
cenverbrauchs sollen der Substanzerhaltungsriicklage jéhr-
lich Haushaltsmittel in Hohe der Abschreibungen zugefiihrt
werden.

(5) Fiir Darlehen, die mit dem Gesamtbetrag fillig werden,
ist bis zur Filligkeit eine Tilgungsriicklage anzusammeln.
Werden Biirgschaften iibernommen, so ist eine Biirgschaftssi-
cherungsriicklage in Hohe des Ausfallrisikos anzusammeln.

(6) Dariiber hinaus konnen fiir von dem zustindigen Be-
schlussorgan zu definierende Zwecke weitere Riicklagen
gebildet werden (insbesondere Budgetriicklagen).

(7) Riicklagen diirfen nur in der Hohe ausgewiesen wer-
den, wie sie durch entsprechende Finanzanlagen gedeckt
sind (Grundsatz der Finanzdeckung). Die Betriebsmittel-
riicklage soll vorrangig durch kurzfristig realisierbare Mittel
gedeckt sein.

(8) Die Zweckbestimmung einer Riicklage kann geindert
werden, wenn und soweit sie fiir den bisherigen Zweck
nicht mehr oder fiir einen anderen Zweck benotigt wird und
die Anderung des Riicklagezwecks sachlich und wirtschaft-
lich auch gegeniiber Dritten, die wesentlich zur Riicklage
beigetragen haben, vertretbar ist.

Zu § 69:

Vorhersehbare Inanspruchnahmen der Riicklagen bediir-
fen grundsitzlich der Veranschlagung im Haushalt. Zufiih-
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rungen zu und Entnahmen aus Riicklagen sind stets iiber den
Haushalt abzuwickeln. Ertrige der Riicklagen sind dem
Haushalt zuzufiihren. Soweit Pflichtriicklagen die Mindest-
hohe noch nicht erreicht haben, werden ihnen ihre Zinser-
triagnisse zugefiihrt.

Zu § 69 Abs. 2:

Besteht fiir mehrere Korperschaften eine Kassengemein-
schaft, so soll eine gemeinsame Betriebsmittelriicklage ge-
bildet werden.

Zu § 69 Abs. 2 und 3:

Fiir die Bemessung der Riicklagenhdhe ist das Haushalts-
volumen ohne Innere Verrechnungen und ohne vermégens-
wirksame Zahlungen zugrunde zu legen.

Zu § 69 Abs. 4:

Die Bildung und Inanspruchnahme von iibergemeind-
lichen Substanzerhaltungsriicklagen ist gliedkirchlich zu
regeln.

Zu § 69 Abs. 7:

Abweichende Deckungsmoglichkeiten sind gliedkirch-
lich zu regeln.

§70
Sonderposten

(1) Unter den Sonderposten sind Verpflichtungen gegen-
tiber Sondervermogen, erhaltene Investitionszuschiisse und
-zuweisungen, die {iber einen bestimmten Zeitraum ergeb-
niswirksam aufzuldsen sind, sowie die Lasten aus unter-
bliebener Instandhaltung bzw. nicht erwirtschafteten Ab-
schreibungen nachzuweisen. In Hohe der Lasten aus un-
terbliebener Instandhaltung bzw. nicht erwirtschafteten
Abschreibungen sollen entsprechende »Anspriiche an die
kiinftige Haushaltswirtschaft« als Aktivposten ausgewiesen
werden.

(2) Unter den Sonderposten konnen auch Verpflichtun-
gen gegeniiber Treuhandvermogen nachgewiesen werden.

Zu § 70 Abs. 1:

Zu den Sondervermdgen zihlen insbesondere selbst ab-
schlieBende kirchliche Werke, Einrichtungen und Stiftun-
gen ohne eigene Rechtspersonlichkeit. Die einzelnen Ver-
mogensgegenstinde und Schulden der jeweiligen Einheiten
werden nur in deren eigener Bilanz ausgewiesen. Den hier
passivierten Verpflichtungen stehen die entsprechend zu
aktivierenden Beteiligungen gegeniiber.

Fiir in der Vergangenheit unterbliebene Instandhaltungen
ist der finanzielle Umfang festzustellen und in der Eroft-
nungsbilanz als Sonderposten »Lasten aus unterbliebener
Instandhaltung« auszuweisen. Sofern die erforderliche Fi-
nanzdeckung zur Bildung der Substanzerhaltungsriicklage
nicht ausreicht, ist in Hohe des Differenzbetrages dieser
Sonderposten zu bilden. Bei nachgeholter Instandhaltung ist
der Sonderposten im entsprechenden Umfang aufzuldsen.

Zu § 70 Abs. 2:

Treuhinderisch verwaltete Vermogenswerte einschlief3-
lich der damit verbundenen Verpflichtungen kénnen auch
unter der Bilanzsumme nachrichtlich aufgefiihrt werden.

§71

Riickstellungen

(1) Fiir ungewisse Verbindlichkeiten und drohende Ver-
luste aus schwebenden Geschiften sind Riickstellungen in
ausreichender Hohe zu bilden.

(2) Finanzierte Riickstellungen miissen durch entspre-
chende Finanzanlagen gedeckt sein (Grundsatz der Finanz-
deckung).

(3) In Hohe der nicht finanzierten Riickstellungen sollen
entsprechende »Anspriiche an die kiinftige Haushaltswirt-
schaft« als Aktivposten ausgewiesen werden.

(4) Riickstellungen diirfen nur aufgelost werden, soweit
der Grund fiir deren Bildung entfallen ist.

Zu § 71 Abs. 1:

Riickstellungen decken Verpflichtungen ab, die zwar
dem Grunde, aber noch nicht der Hohe und dem Zeitpunkt
der Filligkeit nach bekannt sind.

Dazu gehoren insbesondere Riickstellungen fiir:

— Pensions- und Beihilfeverpflichtungen nach den pfarr-
dienst- und beamtenrechtlichen Bestimmungen,

— Verpflichtungen aus dem zwischenkirchlichen Kirchen-
steuer-Clearingverfahren,

— im Haushaltsjahr unterlassene Aufwendungen fiir In-
standhaltung, die im folgenden Haushaltsjahr nachge-
holt werden.

Zu § 71 Abs. 2:

Die Refinanzierung der Versorgungsverpflichtungen
kann z. B. durch Riickversicherung bei einer Versorgungs-
kasse, einem Pensionsfonds oder einer Versorgungsstiftung
erfolgen. Die zu passivierenden Pensionsverpflichtungen
sollen iiber entsprechende Sicherungssysteme ausfinanziert
sein.

§72
Rechnungsabgrenzung

Fillt die wirtschaftliche Zurechnung des Aufwands oder
Ertrags fiir bereits erhaltene oder geleistete Zahlungen in
das folgende Haushaltsjahr, soll die periodengerechte Zu-
ordnung in der Bilanz ausgewiesen werden (Aktive oder
Passive Rechnungsabgrenzung). Bei periodisch wiederkeh-
renden Leistungen und Betrdgen von geringer Bedeutung
kann darauf verzichtet werden.

§73
Erstmalige Bewertung (Eroffnungsbilanz)

(1) Fiir die Erstellung der Eroffnungsbilanz sind die Vor-
schriften der §§ 65 bis 71 entsprechend anzuwenden.

(2) In der Eroffnungsbilanz sind die zum Stichtag der
Aufstellung vorhandenen Vermogensgegenstinde grund-
sdtzlich mit den fortgefiihrten Anschaffungs- und Herstel-
lungskosten anzusetzen.

(3) Konnen die fortgefiihrten Anschaffungs- oder Her-
stellungskosten fiir kirchliche Gebédude nicht mehr sachge-
recht ermittelt werden, soll deren Bewertung mit vorsichtig
geschitzten Zeitwerten nach einem vereinfachten Verfahren
erfolgen.

(4) Als Wert von Beteiligungen ist, wenn die Ermittlung
der tatsdchlichen Anschaffungskosten einen unverhiltnis-
miBigen Aufwand verursachen wiirde, das anteilige Eigen-
kapital anzusetzen.

Zu § 73:

Zur Eroffnungsbilanz ist ein Anhang zu erstellen, in dem
die gewidhlten Ansatz- und Bewertungsmethoden beschrie-
ben werden. Sofern von den hier definierten Methoden ab-
gewichen wurde, sollen diese begriindet werden.
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§74
Abschreibungen, Zuschreibungen

(1) Bei Vermogensgegenstinden des Anlagevermogens,
deren Nutzung zeitlich begrenzt ist, sind die Anschaffungs-
oder Herstellungskosten um planméBige Abschreibungen
zu vermindern.

(2) Im Anschaffungsjahr kann unabhingig vom Anschaf-
fungszeitpunkt der volle Abschreibungsbetrag angesetzt
werden.

(3) Fiir die Abschreibung von geringwertigen Wirtschaft-
giitern gelten die jeweiligen steuerrechtlichen Wertgrenzen.

(4) Im Falle einer voraussichtlich dauernden Wertminde-
rung sind auBlerplanméfige Abschreibungen vorzunehmen.

(5) Fiir Zuschreibungen des beweglichen und unbeweg-
lichen Anlagevermogens sind in Anlehnung an den wirt-
schaftsiiblichen Standard die steuerrechtlichen Regelungen
entsprechend anzuwenden.

Zu § 74:

Fiir die Bestimmung der gewohnlichen Nutzungsdauer
sind nicht die steuerlichen Sitze, sondern realistische Nut-
zungsdauern zugrunde zu legen, die auf der Grundlage von
Erfahrungswerten und unter Berticksichtigung von Beschaf-
fenheit und Nutzung des Vermogensgegenstands zu be-
stimmen sind. Als Richtwerte dienen die in der Anlage IV
vorgeschlagenen Nutzungsdauern von Vermogensgegen-
standen.

Zu § 74 Abs. 1:

Die planmiflige Abschreibung erfolgt grundsitzlich in
gleichen Jahresraten iiber die Dauer, in der der Vermogens-
gegenstand voraussichtlich genutzt werden kann (lineare
Abschreibung). Ausnahmsweise kommt auch die degressive
Abschreibung in Betracht.

Zu § 74 Abs. 4:

Stellt sich in einem spéteren Jahr heraus, dass die Griinde
fiir die Abschreibung nicht mehr bestehen, ist der Betrag
dieser Abschreibung im Umfang der Werterhohung unter
Beriicksichtigung der Abschreibungen, die inzwischen vor-
zunehmen gewesen wiren, zuzuschreiben.

§75
Beteiligung an privatrechtlichen Unternehmen

(1) Kirchliche Korperschaften sollen sich an der Griin-
dung eines Unternehmens in einer Rechtsform des privaten
Rechts oder an einem bestehenden Unternehmen in einer
solchen Rechtsform nur beteiligen, wenn

a) fiir die Beteiligung ein berechtigtes Interesse vorliegt
und sich der angestrebte Zweck nicht besser und wirt-
schaftlicher auf andere Weise erreichen lasst,

b) sowohl die Einzahlungsverpflichtung als auch die Haf-
tung auf einen bestimmten Betrag begrenzt ist,

¢) die kirchlichen Belange im Aufsichtsrat oder einem ent-
sprechenden Uberwachungsorgan angemessen vertreten
sind,

d) gewihrleistet ist, dass der Jahresabschluss entsprechend
den handels- und steuerrechtlichen Vorschriften aufge-
stellt und gepriift wird.

(2) Gehort einer kirchlichen Korperschaft die Mehrheit
der Anteile eines solchen Unternehmens, so sind in der Sat-
zung oder dem Gesellschaftsvertrag weitergehende Prii-
fungsrechte und Berichtspflichten vorzusehen. Bei Min-
derheitsbeteiligungen soll auf die Gewihrung dieser Prii-

fungsrechte und Berichtspflichten hingewirkt werden. Ent-
sprechendes gilt fiir mittelbare Beteiligungen.

Zu § 75 Abs. 1:

Diese Vorschrift bezieht sich nicht auf die sichere und er-
tragbringende Anlage von Finanzmitteln im Sinne von § 64
Nr. 6, sondern auf Beteiligungen, bei denen inhaltliche Zie-
le der kirchlichen Arbeit erreicht werden sollen. Bei Ent-
scheidungen iiber solche Beteiligungen ist das Etatrecht des
zustidndigen Beschlussorgans zu beachten.

Zu § 75 Abs. 2:

Zu den weitergehenden Priifungsrechten und Berichts-
pflichten gehoren z. B. das Priifungsrecht der zustdndigen
kirchlichen Rechnungspriifungsbehorde, Berichte zur Ord-
nungsmaiBigkeit der Geschiftsfithrung, zur Entwicklung der
Vermogens- und Ertragslage, zur Liquiditit und Rentabilitét
sowie verlustbringenden Geschéften und deren Ursachen.

Abschnitt VII
Priifung und Entlastung

§76
Ziel und Inhalt der Priifung

(1) Ziel der Priifung ist, die kirchenleitenden Organe bei
der Wahrnehmung ihrer Finanzverantwortung zu unterstiit-
zen und wirtschaftliches Denken sowie verantwortliches
Handeln im Umgang mit den der Kirche anvertrauten Mit-
teln zu fordern.

(2) Inhalt der Priifung ist die Feststellung,

a) ob die der Kirche anvertrauten Mittel zweckentspre-
chend, wirtschaftlich und sparsam verwendet werden,

b) ob die fiir das Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen
und die Wirtschaftsfiihrung massgebenden Bestimmun-
gen eingehalten werden.

§77
Kassenpriifungen

(1) Die ordnungsgeméBe Kassenfiihrung wird durch Kas-
senpriifungen festgestellt, von denen jéahrlich mindestens
eine unvermutet durchzufiihren ist.

(2) Bei diesen Priifungen ist insbesondere zu ermitteln,
ob

a) der Kassenbestand mit dem Ergebnis in den Zeitbiichern
tibereinstimmt,

b) die Eintragungen in den Sachbiichern denen in den Zeit-
biichern entsprechen, soweit nicht im automatisierten
Verfahren gebucht wird,

c¢) die erforderlichen Belege vorhanden sind,

d) die Anlagebestinde des Vermogens mit den Eintragun-
gen in den Biichern oder sonstigen Nachweisen iiberein-
stimmen,

e) die Biicher und sonstigen Nachweise richtig gefiihrt
werden,

f) die Vorschiisse und die Verwahrgelder rechtzeitig und
ordnungsgemil abgewickelt werden und

g) im Ubrigen die Kassengeschiifte ordnungsgemiB erle-
digt werden.

(3) Uber die Kassenpriifung ist eine Niederschrift anzu-
fertigen.

(4) Das Nihere tiber Kassenaufsicht und Kassenpriifung
regelt die zustdndige Stelle.
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§78
Rechnungspriifungen

(1) Die ordnungsgemifie Haushalts-, Kassen- und Rech-
nungsfilhrung sowie die Vermogensverwaltung ist durch
Rechnungspriifungen festzustellen.

(2) Die Rechnungspriifungen erstrecken sich insbesonde-
re darauf, ob

a) beim Vollzug des Haushaltsplans und in der Vermogens-
verwaltung nach dem geltenden Recht verfahren wurde,

b) die einzelnen Rechnungsbetrige sachlich und rechne-
risch begriindet und belegt sind,

c) die Einnahmen rechtzeitig und vollstindig eingezogen
und die Ausgaben ordnungsgemal geleistet worden sind,

d) der Haushaltsplan eingehalten und im Ubrigen wirt-
schaftlich und sparsam verfahren wurde,

e) die Jahresrechnung ordnungsgemif aufgestellt ist und

f) das Vermogen und die Schulden richtig nachgewiesen
sind.

(3) Das Ergebnis ist in einem Priifungsbericht festzuhal-
ten und der gepriiften Stelle zuzuleiten.

Zu § 78:
Soweit vorhanden, gelten die gliedkirchlichen Regelun-
gen iiber die Rechnungspriifung.

Der Priifungsbericht soll der gepriiften Institution und der
fiir die Entlastung zustidndigen Stelle zugeleitet werden. Ist
die Kassenfiihrung einem Dritten {ibertragen (Rentamt
u. 4.), so soll auch diesem ein Exemplar des Priifungsbe-
richts zugeleitet werden. Mit der Rechnungspriifung soll in
der Regel eine Kassenpriifung verbunden werden, es sei
denn, die Kassengeschifte sind nach § 39 Abs. 3 einer an-
deren Stelle iibertragen.

§79
Organisations- und Wirtschaftlichkeitspriifungen

(1) Neben den Kassen- und Jahresrechnungen konnen
Organisation und Wirtschaftlichkeit kirchlicher Stellen ge-
priift werden. Diese Priifungen konnen mit der Rechnungs-
priifung verbunden werden.

(2) Die Priifung erstreckt sich auf Fragen der Zweckmi-
Bigkeit und der Wirtschaftlichkeit, insbesondere darauf, ob
die Aufgaben mit geringerem Personal- oder Sachaufwand
oder auf andere Weise wirksamer erfiillt werden konnen.

§ 80
Betriebswirtschaftliche Priifungen

(1) Bei Wirtschaftsbetrieben und Einrichtungen nach Ab-
schnitt V und § 75 konnen betriebswirtschaftliche Priifun-
gen durchgefiihrt werden. Sie beziehen sich insbesondere
auf

a) die Vermogenslage,
b) die Ertragslage,
¢) die Wirtschaftlichkeit und
d) Priifungen nach § 79.
(2) § 78 Abs. 3 gilt entsprechend.

§ 81
Priifungen bei Stellen au3erhalb der verfassten Kirche

Bei Zuwendungen an Stellen auBerhalb der verfassten
Kirche (§ 22) kann die zustindige Priifungsstelle priifen, ob

die Mittel zweckentsprechend und wirtschaftlich verwendet
wurden.

§ 82
Unabhingigkeit der Priifung

(1) Fiir die Priifungen nach den §§ 78 bis 81 sind unab-
hingige Priifungsstellen zustindig.

(2) Die personliche und sachliche Unabhiingigkeit der
Priifenden von der zu priifenden Stelle ist zu gewéhrleisten.

(3) Die priifende Stelle kann sich bei der Erfiillung ihrer
Aufgaben besonderer Sachverstindiger bedienen.

§83
Entlastung

(1) Bestitigt die priifende Stelle, dass keine wesentlichen
Beanstandungen vorliegen oder dass die Beanstandungen
ausgerdumt sind, so ist die Entlastung zu erteilen. Die Ent-
lastung kann mit Einschriankungen erteilt oder mit Auflagen
verbunden werden.

(2) Die Entlastung ist den Personen oder Stellen zu er-
teilen, die fiir den Vollzug des Haushalts und fiir die Aus-
fiihrung der Beschliisse zustdndig sind.

Zu § 83:

Der Ablauf des Priifungsverfahrens und die Zustindig-
keit fiir die Erteilung der Entlastung bestimmen sich nach
gliedkirchlichem Recht.

Abschnitt VIII

Schlussbestimmungen

§ 84
Begriffsbestimmungen

Bei Anwendung dieser Ordnung sind die nachfolgenden
Begriffe zugrunde zu legen:

1. Abschnitt:
Untergliederung eines Einzelplanes.

2. Abschreibung:
BuchmiBige Abbildung des insbesondere mit der Nut-
zung des abnutzbaren Vermogens verbundenen Werte-
verzehrs, z. B. durch Zufiihrung der entsprechenden
Haushaltsmittel zur Substanzerhaltungsriicklage.

3. Aktiva:
Summe der Vermdgensgegenstinde, die in der Bilanz
die Mittelverwendung nachweist (Positionen O bis 3 der
Bilanzgliederung fiir kirchliche Korperschaften gemif
Anlage II).

4. Anhang:
Bestandteil des Jahresabschlusses, in dem besondere Er-
ldauterungen zum besseren Verstidndnis der Ermittlung
des Jahresergebnisses und zu nicht bilanzierten wirt-
schaftlichen Belastungen kiinftiger Haushaltsjahre auf-
zunehmen sind.

5. Anlagevermogen:
Die Teile des Vermdgens, die dauerhaft der Aufgaben-
erfiillung dienen (Positionen 01 bis 05 der Bilanzgliede-
rung fiir kirchliche Korperschaften gemall Anlage II).

6. Anschaffungskosten:
Anschaffungskosten sind die Aufwendungen, die gelei-
stet werden, um einen Vermogensgegenstand zu er-
werben und ihn in einen betriebsbereiten Zustand zu
versetzen, soweit sie dem Vermogensgegenstand ein-
zeln zugeordnet werden konnen.
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18.

Zu den Anschaffungskosten gehdren auch die Neben-
kosten. Minderungen des Anschaffungspreises sind ab-
zusetzen.

Anspriiche an die kiinftige Haushaltswirtschaft:
Aktivposten als Gegenposition zur Summe aller noch zu
tilgenden Darlehen, der unterbliebenen Instandhaltun-
gen, der nicht erwirtschafteten Abschreibungen, der
nicht finanzierten Riickstellungen und evtl. Haushalts-
vorgriffe, die jeweils noch tiber den Haushalt zu finan-
zieren sind.

Aufwendungen:
WertméBiger, nicht unbedingt zahlungswirksamer Res-
sourcenverbrauch innerhalb eines Haushaltsjahres.

AuflerplanméBige Haushaltsmittel:

Haushaltsmittel, fiir deren Zweck im Haushalt keine An-
sdtze veranschlagt und auch keine Haushaltsreste aus
Vorjahren verfiigbar sind.

Auszahlungen:
Abfluss von Bar- und Buchgeld.

BaumaBnahme:

Austiihrung eines Baues (Neu-, Erweiterungs- und Um-
bau) sowie die Instandsetzung an einem Bau, soweit sie
nicht der laufenden Bauunterhaltung dient.

Bausteine kirchlicher Arbeit:
Synonym zu Handlungsfeldern kirchlicher Arbeit.

Bilanz:

Gegeniiberstellung der Vermogenswerte (Aktiva) einer-
seits sowie des Vermogensgrundbestandes, der Riickla-
gen, der Sonderposten und der Schulden (Passiva) ande-
rerseits zu einem bestimmten Stichtag in Kontoform.

Buchungsplan:

Ordnung der Haushaltsmittel nach den von der Evange-
lischen Kirche in Deutschland festgelegten Grundlagen
zur Haushaltssystematik fiir die Bewirtschaftung und
den kassenmifigen Vollzug des Haushalts, wenn dieser
in Form des Haushaltsbuchs aufgestellt wird.

Budgetierung:

Verbindung von Haushaltsmitteln im Rahmen eines
Systems der dezentralen Verantwortung bei geeigneten
Organisationseinheiten oder Handlungsfeldern kirch-
licher Arbeit zu einem finanziellen Rahmen als Budget,
zur Umsetzung der Outputorientierung, zur Forderung
der wirtschaftlichen Aufgabenerfiillung sowie zur Stei-
gerung der Eigenverantwortlichkeit. Dabei wird die Fi-
nanzverantwortung auf der Grundlage der Haushaltser-
machtigung auf die Budgetverantwortlichen iibertragen,
die die Fach- und Sachverantwortung haben.

Budgetriicklage:

Mittel, die von den Budgetverantwortlichen im Rahmen
der Haushaltserméchtigung angesammelt wurden und in
den Folgejahren ohne Genehmigung der zustdndigen
Stelle zur Verfiigung stehen.

Controlling:

Unterstiitzendes Fiihrungs- und Entscheidungsinstru-
ment zur Steuerung und Kontrolle der kirchlichen Ar-
beit durch die Bereitstellung und zukunftsorientierte
Auswertung geeigneter Informationen (Berichtswesen),
insbesondere aus dem Rechnungswesen, um das Errei-
chen gesetzter Ziele zu sichern.

Daueranordnung:

Kassenanordnung fiir wiederkehrende Zahlungen und
fiir die Buchung von wiederkehrenden nicht zahlungs-
wirksamen Vorgingen, die fiir ein Haushaltsjahr oder
auch dariiber hinaus gilt.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

Deckungsfihigkeit:
a)  echte Deckungsfihigkeit

Minderaufwendungen bei einer Haushaltsstelle konnen
fir Mehraufwendungen bei anderen Haushaltsstellen
(einseitige Deckungsfihigkeit) oder zusitzlich auch um-
gekehrt (gegenseitige Deckungsfihigkeit) verwendet
werden.

b) unechte Deckungsfihigkeit

Mebhrertrige bei einer Haushaltsstelle konnen fiir Mehr-
aufwendungen bei anderen Haushaltsstellen verwendet
werden.

Gleiches gilt fiir die Bewirtschaftung von Haushaltsmit-
teln des Vermogenshaushalts.

Deckungsreserve (Verstirkungsmittel):
Zentral veranschlagte Haushaltsansidtze zur Deckung
der Inanspruchnahme {iiber- und auflerplanmiBiger
Haushaltsmittel im gesamten Haushalt.

Doppik:
An den kirchlichen Bedarf angepasstes Rechnungswe-
sen auf der Grundlage der doppelten Buchfiihrung.

Einzahlungen:
Zufluss von Bar- und Buchgeld.

Einzelanordnung:

Kassenanordnung fiir eine einmalige Zahlung oder
wiederkehrende Zahlungen fiir jeweils eine einzahlende
oder empfangsberechtigte Person innerhalb eines Haus-
haltsjahres. Dasselbe gilt fiir die Buchung von einzelnen
oder wiederkehrenden nicht zahlungswirksamen Vor-
gingen.

Einzelplan:

Die Zusammenstellung der Haushaltsmittel eines Auf-
gabenbereiches entsprechend der Gliederung der von
der Evangelischen Kirche in Deutschland festgelegten
Grundlagen zur Haushaltssystematik.

Erlass:
Verzicht auf einen Anspruch (mit buchméBiger Bereini-

gung).

Ergebnishaushalt:
Teil des Haushalts als Grundlage fiir die Planung und
den Nachweis der Aufwendungen und Ertrige.

Ertrige:
WertmiBiger, nicht unbedingt zahlungswirksamer Res-
sourcenzuwachs innerhalb eines Haushaltsjahres.

Fehlbetrag (Jahresabschluss):

Der Betrag, um den die Aufwendungen einschlieSlich
der Riicklagenzufiihrungen hoher sind, als die Ertrige
einschlieBlich der Riicklagenentnahmen.

Finanzdeckung (Grundsatz):

Erforderliche Finanzanlagen, die zur Deckung von
Riicklagen und finanzierten Riickstellungen vorhanden
sein miissen. Dazu gehoren z. B. Tagesgeld, Festgeld,
Wertpapiere (Rentenpapiere und Aktien etc.) und
Fondsanteile.

Forderungen:
In Geld bewertete Anspriiche der kirchlichen Korper-
schaft.

Gesamtplan:
Die Zusammenstellung der Summen der Einzelplidne
des Haushalts.
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Gliederung:

Darstellung der Haushaltsmittel nach kirchlichen Auf-
gaben oder Diensten entsprechend den von der Evange-
lischen Kirche in Deutschland festgelegten Grundlagen
zur Haushaltssystematik.

Gruppierung:

Darstellung der Haushaltsmittel nach Sachkonten des
Kontenrahmens entsprechend den von der Evangeli-
schen Kirche in Deutschland festgelegten Grundlagen
zur Haushaltssystematik.

. Handlungsfelder kirchlicher Arbeit:

Funktionale Beschreibung eines bestimmten Bereiches
der inhaltlichen kirchlichen Arbeit, entsprechend der
Gliederung der von der Evangelischen Kirche in
Deutschland festgelegten Grundlagen zur Haushaltssys-
tematik. Grundlage der zielorientierten Planung der
kirchlichen Arbeit; diese kann alternativ auch nach Or-
ganisationseinheiten erfolgen. Synonym zu den Baustei-
nen kirchlicher Arbeit.

Handvorschiisse:

Betrige, die einzelnen Dienststellen oder Personen zur
Bestreitung von kleineren, wiederkehrenden Ausgaben
bestimmter Art zugewiesen werden.

Haushalt:

Der Haushalt bildet die Grundlage fiir die Haushalts-
und Wirtschaftsfithrung der kirchlichen Korperschaft
und wird von dem zustidndigen Beschlussorgan als Plan
verabschiedet. Er dient im Rahmen der vorgegebenen
Ziele fiir die inhaltliche kirchliche Arbeit der Feststel-
lung und Deckung des Ressourcenbedarfs, der zur Erfiil-
lung der damit verbundenen Aufgaben voraussichtlich
notwendig sein wird.

Wird der Haushalt nach den Grundsitzen der Output-
orientierung aufgestellt, erhdlt er die Form des Haus-
haltsbuchs.

Haushaltsbuch:

Darstellungsform des Haushalts im Rahmen der Output-
orientierung. Dabei erfolgt die Untergliederung nach
den Organisationseinheiten oder nach den Handlungs-
feldern kirchlicher Arbeit. Innerhalb der Untergliede-
rungen sind jeweils die Ziele der kirchlichen Arbeit zu
beschreiben und Angaben zur Zielerreichung zu machen
sowie die dafiir zu erbringenden Leistungen und der da-
fiir erforderliche Ressourceneinsatz darzustellen.

Haushaltsmittel:

Dazu gehoren alle Ertrige und Aufwendungen, unab-
hingig von ihrer Zahlungswirksamkeit sowie die er-
folgsneutralen Bilanzverinderungen.

Haushaltsquerschnitt:

Verdichtete Ubersicht der Haushaltsmittel, geordnet
nach Arten (Gruppierung) und Einzelpldnen sowie ggf.
weiteren Untergliederungen.

Haushaltsreste:

Haushaltsmittel bis zur Hohe des Unterschieds zwischen
Haushaltsansatz (einschlieBlich zusitzlich genehmigter
Sollverdnderungen) und Ergebnis der Haushaltsrech-
nung, die in das folgende Haushaltsjahr tibertragen wer-
den.

Haushaltsstelle:

Eine Haushaltsstelle umfasst die Kostenstelle entspre-
chend der Gliederung und das Sachkonto nach den von
der Evangelischen Kirche in Deutschland festgelegten
Grundlagen zur Haushaltssystematik. Die Haushaltsstel-

42.

43.

44,
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48.
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50.
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52.

53.

54.

55.

le kann um Objektziffern und Unterkonten erweitert
werden. Falls erforderlich, ist die Sachbuchnummer vor-
anzustellen.

Haushaltsvermerke:

Einschrinkende oder erweiternde Bestimmungen zu
Ansitzen des Haushalts (z. B. Deckungsfihigkeit, Uber-
tragbarkeit, Zweckbindung, Sperrvermerke).

Haushaltsvorgriffe:

Uber- und/oder auflerplanmifige Ausgaben, die im fol-
genden Haushaltsjahr haushaltsmiBig abgedeckt wer-
den.

Herstellungskosten:

Sind die Aufwendungen, die durch den Verbrauch von
Giitern und die Inanspruchnahme von Diensten fiir die
Herstellung eines Vermogensgegenstands, seine Erwei-
terung oder fiir eine iiber seinen urspriinglichen Zustand
hinausgehende wesentliche Verbesserung entstehen.

Innere Darlehen:

Die voriibergehende Inanspruchnahme von Finanzmit-
teln, die der Deckung von Riicklagen oder finanzierten
Riickstellungen dienen, anstelle einer Kreditaufnahme.

Innere Verrechnungen:

Verrechnungen innerhalb des Haushalts zur verursa-
chungsgerechten Zuordnung zentral bewirtschafteter
und veranschlagter Haushaltsmittel, die sich gegenseitig
ausgleichen.

Investitionen:
Verwendung von Finanzmitteln, die das Anlagevermo-
gen veridndern.

Kassenanordnungen:

Formliche Auftrige der die Haushaltsansitze bewirt-
schaftenden Einheiten in Form von Zahlungs- oder Bu-
chungsanordnungen an die kassenfiihrende Stelle zur
Ausfiihrung des Haushalts.

Kassenkredite:
Kurzfristige Kredite zur Verstirkung des Kassenbestan-
des.

Kontenrahmen:

Der nach den von der Evangelischen Kirche in Deutsch-
land festgelegten Grundlagen zur Haushaltssystematik
fiir die Sachkonten vorgegebene Mindestkontenplan.

Kosten:

In Geld bewerteter Werteverzehr durch Verbrauch oder
Abnutzung von Vermogensgegenstinden und die Inan-
spruchnahme von Dienstleistungen zur kirchlichen Auf-
gabenerfiillung in einer bestimmten Periode.

Kosten- und Leistungsrechnung:

Verfahren, in dem Kosten und Leistungen erfasst und
zum Zweck spezieller Auswertungen nach Kostenarten
verursachungsgerecht auf die Kostenstellen verteilt und
Kostentrigern zugeordnet werden.

Kredite:
Unter der Verpflichtung zur Riickzahlung von Dritten
aufgenommene Finanzmittel.

Leistungen:
In Geld bewertbare Arbeitsergebnisse, die zur kirch-
lichen Aufgabenerfiillung erbracht werden.

Nachtragshaushalt:

Nachtriigliche Anderung des Haushalts zur Deckung ei-
nes erheblichen Fehlbetrages oder zur Leistung bisher
nicht veranschlagter Haushaltsmittel in erheblichem
Umfang.
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Nebenrechnung:

Nebenrechnungen sind alle aulerhalb des Haushalts ge-
fiihrten Rechnungen, die keine Sonderhaushalte sind
(im Wesentlichen Investitions- und Baurechnungen). Es
ist sicherzustellen, dass das Etatrecht gewahrt bleibt;
z. B. sind Riicklagenzufiihrungen und -entnahmen so-
wie die zur Finanzierung der Baumafinahmen erforder-
lichen Haushaltsmittel durch den Haushalt zu buchen.

Niederschlagung:

Befristete oder unbefristete Zuriickstellung der Weiter-
verfolgung eines filligen Anspruchs ohne Verzicht auf
den Anspruch selbst, aber mit buchmifiger Bereini-
gung.

Passiva:

Summe des Vermdgensgrundbestandes, der Riicklagen,
der Sonderposten und der Schulden, die in der Bilanz die
Mittelherkunft nachweist (Positionen 4 bis 9 der Bilanz-
gliederung fiir kirchliche Korperschaften gemifl Anla-
ge II).

Ressourcen:

Gesamtheit der zur Aufgabenerfiillung verfiigbaren
Finanzmittel, Vermogensgegenstinde, Arbeits- und
Dienstleistungen.

Ressourceneinsatz:

Der zur Zielerreichung erforderliche Einsatz von Res-
sourcen.

Ressourcenverbrauchskonzept:

Dem doppischen System immanentes Konzept der voll-
stindigen Darstellung des zur kirchlichen Aufgabener-
fiillung erforderlichen Ressourceneinsatzes.

. Riicklagen:

Mittel, die gesetzlich oder freiwillig fiir bestimmte Ver-
wendungszwecke zur Sicherstellung ihrer kiinftigen Fi-
nanzierbarkeit aus der laufenden Haushaltswirtschaft
ausgesondert werden und durch Finanzanlagen gedeckt
sein miissen.

Riickstellungen (finanziert und nicht finanziert):

Wirtschaftlich im Haushaltsjahr entstandener Ressour-
cenverbrauch, verbunden mit einer zukiinftigen Zah-
lungsverpflichtung in unbekannter Héhe und zu einem
nicht genau bestimmbaren Zeitpunkt (zum Beispiel Pen-
sions- und Clearingriickstellungen).

Sammelanordnung:

Kassenanordnung fiir eine einmalige Zahlung oder
wiederkehrende Zahlungen fiir jeweils mehrere Zah-
lungspflichtige oder Empfangsberechtigte innerhalb ei-
nes Haushaltsjahres. Gleiches gilt fiir die Buchung von
nicht zahlungswirksamen Vorgingen.

Schulden:

Bilanziell umfassen die Schulden die Riickstellungen
und Verbindlichkeiten (Positionen 7 und 8 der Bilanz-
gliederung fiir kirchliche Korperschaften gemidf3 Anla-
ge II). Inhaltlich handelt es sich dabei um Verpflichtun-
gen gegeniiber Dritten, die dem Grunde und der Hohe
nach feststehen.

Sonderhaushalt:

Sonderhaushalte sind aus dem Haushalt ausgegliederte
Teile. Bestehen Sonderhaushalte, so bilden sie gemein-
sam mit dem Haushalt den Gesamthaushalt und unterlie-
gen dem Etatrecht. Das Etatrecht bleibt nur gewabhrt,
wenn die Zuweisung zum oder vom Sonderhaushalt im
Haushalt beschlossen wird und die Finanzstruktur, das

67.

68.

69.

70.

71.

72.

73.

74.

75.

76.

7.

78.

79.

Gesamtvolumen, die Vermogenssituation und der Stel-
lenplan des Sonderhaushaltes erldutert sind.

Sonderkassen:

Selbstindige Kassen der Wirtschaftsbetriebe, Einrich-
tungen, Stiftungen und sonstigen Sondervermdogen, fiir
die getrennte Rechnungen gefiihrt werden.

Sondervermogen:
Vermogensteile im Sinne von selbst abschliefenden
Werken, Einrichtungen und Stiftungen ohne eigene
Rechtspersonlichkeit, die fiir die Erfiillung bestimmter
Aufgaben vom Vermdogen der kirchlichen Korperschaft
abgesondert sind.

Stundung:
Hinausschieben der Filligkeit eines Anspruchs oder
mehrerer Teile davon (Ratenzahlung).

Treuhandvermdogen:

Vermogensgegenstiande, die fiir Dritte verwaltet wer-
den. Bilanziell ist dieses unter der Bilanzsumme nach-
richtlich aufzufiihren. Alternativ sind bei dessen Akti-
vierung, die damit verbundenen Verpflichtungen gegen-
iiber dem Treugeber zu passivieren.

UberplanmiiBige Haushaltsmittel:

Haushaltsmittel, die den Haushaltsansatz unter Ein-
schluss der im Deckungskreis verfiighbaren Haushalts-
mittel oder aus dem Vorjahr iibertragenen Haushaltsre-
ste tibersteigen.

Uberschuss:

Der Betrag, um den im Rahmen des Jahresabschlusses
die Ertrige einschlieBlich der Riicklagenentnahmen ho-
her sind als die Aufwendungen einschlie3lich der Riick-
lagenzufiihrungen.

Umlaufvermogen:

Die Teile des Vermdogens, die nicht dazu bestimmt sind,
dauerhaft der Aufgabenerfiillung zu dienen und keine
Rechnungsabgrenzungsposten sind (Position 1 der Bi-
lanzgliederung fiir kirchliche Korperschaften geméf
Anlage II).

Unterabschnitt:
Untergliederung eines Abschnitts.

Verfiigungsmittel:
Betrige, die bestimmten Personen fiir dienstliche Zwe-
cke zur Verfiigung stehen.

Vermogen:

Das Vermogen gliedert sich in das Anlage- und Umlauf-
vermogen (Positionen 0 und 1 der Bilanzgliederung fiir
kirchliche Korperschaften gemifl Anlage II).

Vermogensgegenstand:

Einzeln bewertbare und aktivierungspflichtige Gegen-
stdnde und Anspriiche, die zur Erfiillung der kirchlichen
Aufgaben eingesetzt werden konnen.

Vermogensgrundbestand:

Der Vermogensgrundbestand (Position 4 der Bilanzglie-
derung fiir kirchliche Korperschaften gemif3 Anlage II)
entspricht im Wesentlichen dem Eigenkapital der HGB-
Bilanzgliederung und ergibt sich als Differenz zwischen
dem Vermogen (Aktiva) und den Riicklagen, Sonder-
posten und Schulden.

Vermogenshaushalt:
Teil des Haushalts als Grundlage fiir die Planung und den
Nachweis der erfolgsneutralen Bilanzveridnderungen.
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80. Vermogensrechnung:
Abschluss des Vermogenshaushaltes im Rahmen des
Jahresabschlusses.

81. Verstarkungsmittel:
Siehe Deckungsreserve.

82. Verwahrgelder:
Einzahlungen, die vorldufig gebucht werden und spéter
abzuwickeln sind, oder die fiir einen anderen angenom-
men und an diesen weitergeleitet werden (durchlaufende
Gelder). Sie sind als Verbindlichkeiten zu erfassen.

83. Vorbiicher:
Biicher (z. B. Hebelisten), in denen zur Entlastung fiir
Zeit- und Sachbuch Haushaltsmittel gesammelt werden
konnen. Die Salden werden in einer Summe in das Zeit-
und Sachbuch iibertragen.

84. Vorrite:
Umfasst alle Vermogensgegenstinde des Umlaufver-
mogens, die betriebswirtschaftlich den »Roh-, Hilfs-
und Betriebsstoffen« oder den »Waren sowie unfertigen
und fertigen Erzeugnissen« zugeordnet werden (Posi-
tion 13 der Bilanzgliederung fiir kirchliche Korperschaf-
ten gemif} Anlage II).

85. Vorschiisse:
Auszahlungen, bei denen die Verpflichtung zur Leis-
tung zwar feststeht, die endgiiltige Buchung aber noch
nicht moglich ist. Sie sind als Forderungen zu erfassen.

86. Wirtschaftsplan:
Zusammenstellung der Aufwendungen und Ertrige be-
triebswirtschaftlich gefiihrter Einrichtungen.

87. Zahlstellen:
AuBenstellen der Kasse zur Annahme von Einzahlungen
und zur Leistung von Auszahlungen.

88. Ziele:
Zustinde und Wirkungen, die in einem bestimmten Zeit-
raum erreicht werden sollen und die qualitativ sowie
quantitativ beschrieben und tiberpriift werden konnen.

89. Zuschreibung:
Erhohung des Wertansatzes eines Vermogensgegen-
standes im Vergleich zum Wert in der vorhergehenden
Bilanz. Aufgrund von Wertaufholungen nur bis zur
Hohe der Anschaffungs- und Herstellungskosten mog-
lich, aufgrund von Investitionen auch dariiber hinaus.

90. Zuwendungen:
a)  Zuweisungen
Zahlungen an Dritte oder von Dritten innerhalb
des kirchlichen Bereiches.

b)  Zuschiisse
Zahlungen an den oder aus dem auflerkirchlichen
Bereich.

91. Zweckvermogen:
Vermogensteile der Korperschaft,
Zwecken gewidmet sind.

die bestimmten

Anlage 1
Gewihrung von Zuwendungen nach § 22
1. Begriff der Zuwendung

1.1 Zuwendungen im Sinne dieser Richtlinie sind Leistun-
gen zur Erfiillung von Aufgaben, an denen ein erhebli-
ches Interesse der bewilligenden Stelle besteht. Es han-
delt sich um einmalige oder laufende Leistungen, auf die
ein Rechtsanspruch nicht besteht.

1.2 Zu den Zuwendungen gehoren Zuweisungen im kirch-
lichen Bereich und Zuschiisse an Dritte.

1.3 Nicht zu den Zuwendungen gehoren Leistungen aufgrund
rechtlicher Verpflichtungen und Mitgliedsbeitrige.

2. Zuwendungsarten
Gefordert werden:

— Projekte (einzelne bestimmte Vorhaben und Mafnah-
men),

— Institutionen (zur vollstandigen oder teilweisen De-
ckung planméBig veranschlagter Ausgaben).

3. Bewilligungsvoraussetzungen

3.1 Zuwendungen sollen nur bewilligt werden, wenn die be-
antragende Stelle nachgewiesen hat, dass sie alle Mog-
lichkeiten zur Beschaffung von Eigenmitteln ausge-
schopft hat und der Zuwendungszweck nicht auf andere
Weise erreicht werden kann, etwa durch Biirgschaften,
Garantien oder sonstige Gewéhrleistungen.

3.2 Nicht riickzahlbare Zuwendungen sollen nur bewilligt
werden, soweit der Zweck nicht durch riickzahlbare Zu-
wendungen erreicht werden kann.

3.3 Zuwendungen sind schriftlich zu beantragen. Die bewil-
ligende Stelle kann Antragsvordrucke vorschreiben.

3.4 Die Antrdge miissen mindestens folgende Angaben ent-
halten:

— Begriindung {iiber die Notwendigkeit und Wirt-
schaftlichkeit der MaBBnahme und die Angemessen-
heit der beantragten Mittel,

— Angaben tiiber die mit der Maflnahme zu erreichen-
den Ziele und Wirkungen,

— Uberblick iiber den Umfang, die Finanzierung und
die Folgekosten der Mafinahme,

— Hinweis, ob bei anderen kirchlichen Zuwendungs-
gebern eine Zuwendung beantragt wird.

3.5 Den Antrigen sind mindestens folgende Unterlagen bei-
zufiigen:

— bei Projektforderung Pline, Kostenermittlung und
verbindlicher Finanzierungsplan ggf. einschlieflich
Wirtschaftlichkeitsuntersuchung,

— Dbei institutioneller Férderung Haushalts- oder Wirt-
schaftsplan einschlieBlich Stellenplan.

3.6 Zuwendungen diirfen nur solchen Stellen bewilligt wer-
den, bei denen eine ordnungsgemile Geschiftsfithrung
gesichert ist und die in der Lage sind, die Verwendung
der Mittel bestimmungsgemif} nachzuweisen. Eine Be-
willigung setzt die Zustimmung der geforderten Stelle
voraus, dass die bewilligende Stelle durch ihre Prii-
fungsorgane die zweckentsprechende Verwendung — im
Falle einer institutionellen Férderung die gesamte Haus-
halts- und Wirtschaftsfiihrung — priifen kann.
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3.7 Eine Bewilligung ist erst moglich, wenn die Priifung des
Antrags ergibt, dass die vorgenannten Bewilligungsvor-
aussetzungen erfiillt sind. In besonderen Fillen (z. B.
Katastrophenhilfe) kann die zusténdige Stelle Ausnah-
men zulassen.

3.8 Je nach Art, Zweck und Hohe der Zuwendungen kénnen
zusitzliche Bedingungen festgelegt oder Auflagen er-
teilt werden.

4. Bewilligungsbedingungen

4.1 Die Zuwendung darf nur zu dem festgelegten Zweck un-
ter Beachtung der Bedingungen und Auflagen geleistet
und muss so sparsam und wirtschaftlich wie moglich
verwandt werden.

4.2 Bei den aus der Zuwendung finanzierten Personalkosten
diirfen die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter nicht besser
gestellt werden als die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter
der bewilligenden Stelle.

4.3 Der Fortfall des Zuwendungszweckes, die Anderung
des Finanzierungsplanes und die Verzdgerung der Ver-
wendung sind der bewilligenden Stelle unverziiglich an-
zuzeigen.

4.4 Zuwendungen diirfen zur Bildung von Riicklagen und
Riickstellungen nur mit vorheriger schriftlicher Einwil-
ligung der bewilligenden Stelle verwendet werden.

4.5 Die geforderte Stelle hat einen Verwendungsnachweis
zu erbringen (zahlenmifiger Nachweis und ggf. sach-
licher Bericht). Die bewilligende Stelle kann Vordruck
fiir den Verwendungsnachweis vorschreiben.

4.6 Bei institutioneller Forderung kann auf einen besonde-
ren Verwendungsnachweis verzichtet werden, wenn die
Haushalts- und Wirtschaftsfithrung der geforderten Stel-
le ohnehin der Priifung durch das Priifungsorgan der be-
willigenden Stelle unterliegt.

4.7 Gibt die geforderte Stelle die Zuwendung ganz oder teil-
weise weiter, so gelten diese Richtlinien auch fiir die
letztempfangende Stelle.

5. Besondere Bewilligungsbedingungen
fiir BaumaBinahmen

5.1 Zuwendungen zur Finanzierung von BaumafBnahmen
sollen nur gewihrt werden, wenn mit der Baumafinahme
vor der Bewilligung der Zuwendung noch nicht begon-
nen wurde, es sei denn, die bewilligende Stelle hat vor
Beginn der BaumaBinahme die schriftliche Zustimmung
erteilt. Eine Baumalinahme gilt bereits mit der ersten
Auftragsvergabe als begonnen.

5.2 Werden Baumafinahmen mit Zuwendungen gefordert,
sind die allgemein anerkannten Regeln der Baukunst,
die Bestimmungen des geltenden Baurechts, der Verdin-
gungsordnung fiir Bauleistungen (VOB) und die Ge-
wihrleistungspflicht der Handwerker zu beachten.

5.3 Die bewilligende Stelle kann verlangen, dass vor Beginn
der BaumaBinahmen eine sachverstindige Stelle um gut-
achtliche Stellungnahme gebeten wird.

6. Bewilligung

6.1 Zuwendungen werden durch schriftlichen Bescheid mit
der Auflage bewilligt, dass die geforderte Stelle die Be-
willigungsbedingungen schriftlich anerkennt.

6.2 Die Bewilligung soll widerrufen und eine bereits ausge-
zahlte Zuwendung zuriickgefordert werden, wenn die
geforderte Stelle die Zuwendung zu Unrecht erlangt hat.

7. Auszahlung und Priifung

7.1 Die benoétigten Mittel sollen nur insoweit zur Auszah-
lung angewiesen werden, als sie fiir fillige Zahlungen
im Rahmen des Zuwendungszweckes benotigt werden.

7.2 Im Rahmen der Projektforderung kann die Auszahlung
davon abhéngig gemacht werden, dass iiber die Verwen-
dung bereits gezahlter Teilbetrige ein Zwischennach-
weis vorgelegt wird.

7.3 Der Verwendungsnachweis ist dahingehend zu priifen,
ob die Bewilligungsbedingungen eingehalten worden
sind.
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Anlage IT

Schema der vom Rechnungsstil
unabhiingigen Bilanzgliederung
fiir kirchliche Korperschaften nach § 55

Die kirchlichen Bilanzen (einschl. der Erdffnungsbilanz) werden kiinftig in Kontoform aufgestellt. Dafiir ist die folgende —
fiir die Kameralistik und die Doppik einheitliche — Gliederung der Aktiva und Passiva zugrunde zu legen. Soweit einzelne
Positionen nicht weiter untergliedert wurden, konnen diese nach Maligabe des handelsrechtlichen Referenzmodells (vgl. §
266 HGB) bzw. des kirchlichen Bedarfs ergéinzt werden.

AKTIVA PASSIVA
0 Anlagevermogen 4 Vermogensgrundbestand / Nettoposition
01 Immaterielle Vermogensgegenstinde 41 Vermogensgrundstock
011 Li‘zenzen, Urheber- und Nutzungsrechte usw. 411 Vermogensgrundstock
02 Nicht verauBerbares Sachanlagevermogen 42 Korrekturposten Vermogensgrundstock
021 gnb&baute Grundstiicke und grundstiicksgleiche 45 Korrekturposten Grundstock — Finanzanlagen
echte .
022 Bebaute Grundstiicke 221 %?hggflf:f:r‘:;‘f
0221 Grund u. Boden u. grundstiicksgleiche Rechte 452 ] geon &
0222 Gebiiude ahresiiberschuss / Jahresfehlbetrag
0223 Bauten auf fremdem Grund und Boden 5 Riicklagen, Sonst. Vermdgensbindungen
0224 Strallen, Wege, Plitze 51 Pflichtriicklagen
0225 AuBenanlagen, Griinflichen 511 Betriebsmittelriicklage
0226 Anlagen im Bau, geleistete Anzahlungen 512 Ausgleichsriicklage
023 Technische Anlagen 513 Substanzerhaltungsriicklage
024 Maschinen und Geriite 514 Biirgschaftssicherungsriicklage
025 Kulturgiiter, Kunstwerke, besondere sakrale 515 Tilgungsriicklage
oder liturgische Gegenstinde 52 Zweckgebundene Riicklagen und
03 Realisierbares Sachanlagevermogen Budgetriicklagen
031 53 Kollekten, Vermiichtnisse usw.
bis } Wie Positionen 021-025 54 Zweckgebundene Haushaltsreste
ggg Fah 6 Sonderposten
037 E?nrrizcilliﬁflg und Ausstattung 61 Verpflichtungen .g.egeniiber §onderverm6gen
038 Sonstige Vermogensgegenstinde 62 Erhaltene Investitionszuschiisse
04 Sonder- und Treuhandvermogen 63 Lasten aus unterbliebener Instandhaltung
. und nicht erwirtschafteten Abschreibungen
05 Finanzanlagen . . N
051 Finanzanlagen vom Vermogensgrundstock, fi- 04 Verpflichtungen gegeniiber Treuhandverms-
nanzierten Riicklagen und Riickstellungen gen
052 Anspriiche aus der Absicherung von Versor- 7 Riickstellungen
gungslasten 71 Finanzierte Riickstellungen
053 Sonstige Geldanlagen und Wertpapiere des An- 711 Versorgungsriickstellungen
lagevermogens 712 Clearingriickstellungen
054 Beteiligungen 713 Riickst. fiir unterlassene Instandhaltung
055 Darlehens- u. a. langfristige Forderungen im 714 Sonstige Riickstellungen
kirchlichen Bereich (Ausleihungen) 72 Nicht finanzierte Riickstellungen
1 Umlaufvermogen 721
11 Forderungen bis Wie Position 711-714
111 Forderungen an kirchliche Korperschaften 724
112 Forderungen aus Lieferungen u. Leistungen 8 Verbindlichkeiten
113 Forderungen aus gewihrten Investitionszuschiis- 811 Verbindlichkeiten an kirchl. Korperschaften
sen 812 Verbindlichk. aus Lieferungen und Leistungen
114 Sonstige Forderungen 813 Darlehensverbindlichkeiten
12 Liquide Mittel 814 Sonstige Verbindlichkeiten
121 Kurzfristig verduflerbare Wertpapiere 9 Passive Rechnungsabgrenzung
122 Kassenbestand, Bankguthaben, Schecks
13 Vorriite, Sonstiges Umlaufvermogen
2 Anspriiche a. d. kiinftige HH-Wirtschaft
3 Aktive Rechnungsabgrenzung
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Anlage IT a

Schema der Ergebnisrechnung
gemil § 54 im doppischen Verfahren

Die Ergebnisrechnung ist in Staffelform aufzustellen und
gliedert sich wie folgt:

1.

Ertrige aus spezifisch kirchlicher Titigkeit

40-42  Umsatzerlose

43 Kirchensteuern

44 Zuweisungen aus kirchlichem Bereich
45 Zuschiisse von Dritten

46 Opfer und Spenden

47 Ertridge aus Sonderhaushalten

48 Ersatz- und Erstattungsleistungen

Aufwendungen aus spezifisch kirchlicher
Tétigkeit

60— 63 Personalaufwand

64 Aufwendungen fiir fremde Dienstleistun-
gen und sonstige personenbezogene
Sachaufwendungen

65 Lebensmittel, Verpflegungs- und Betreu-
ungsaufwand

66 Wirtschafts- und Verwaltungsaufwand

67 Zufiihrungen an den kirchlichen Bereich
und an Sonderhaushalte

68 Ersatz- und Erstattungsleistungen

69 Materialaufwand

Ergebnis aus spezifisch kirchlicher Tatigkeit (1-2)
Sonstige kirchliche Ertrige

50 Ertrige aus Beteiligungen und anderen
Finanzanlagen

51 Zinsen und dhnliche Ertrige

52 Ertrige aus dem Abgang von und aus
Zuschreibungen zu Gegenstidnden des
Anlagevermogens

53 Ertrige aus der Auflosung von Riick-
stellungen

54 Bestandsveridnderungen, aktivierte
Eigenleistungen

56 Weiterleitungsgelder

57 Ertrige aus der Auflosung von Sonder-
posten und Verbindlichkeiten

58 Sonstige ordentliche Ertrige (Mieten
und Pachten)

Sonstige kirchliche Aufwendungen

70 Instandhaltung (Unterhaltung) und
Instandsetzung

71 Zinsen und zinsdhnliche Aufwendungen

72 Abgaben, Besitz- und Verkehrssteuern,
Versicherungen

73 Abschreibungen

75 Zuschiisse an Dritte

76 Weiterleitungsgelder

77 Zufiihrung von Fordermitteln zu Sonder-
posten oder Verbindlichkeiten

78 Sonstige ordentliche Aufwendungen
(Mieten, Pachten, Betriebs- und Energie-
kosten)

Sonstiges kirchliches Ergebnis (4-5)

Ergebnis der gewohnlichen kirchlichen Geschiifts-
titigkeit (3 + 6)

8.  AuBerordentliche Ertrige und Aufwendungen
59 AuBerordentliche Ertrige
79 AuBerordentliche Aufwendungen
9.  AubBerordentliches Ergebnis (Saldo 8)
10. Steuern vom Einkommen und vom Ertrag
11. Jahresergebnis (7 + 9 + 10)
12. Vermdgensbewirtschaftung
81 Anderung von Anspriichen an die
kiinftige Haushaltswirtschaft
82 Investitionsausgleichskonto
83 Anderung des Riicklagenbestandes
84 Ausgleich von Ergebnis- und
Vermogenshaushalt
85 Anderung von Bestandskonten
(Passivabgang / Aktivzugang)
86 Anderung von Bestandskonten
(Aktivabgang / Passivzugang)
13. Bilanzergebnis (11 + 12)
Anlage 111
Musterdienstanweisung fiir die Kasse nach § 59
Anmerkung:

Bei Erlass einer Dienstanweisung anhand der folgenden

Anlage sind die mit einer Reihe von Punkten gekennzeich-
neten Textstellen durch entsprechende Regelungen zu er-
ginzen.

I

Organisation

1. Dienst- und Fachaufsicht

+1.2

+1.3

1.1  Die Dienstaufsicht iiber die Kassenleitung fiihrt

Die zustindige Stelle iibertrigt der Kassenlei-
tung die Dienstaufsicht tiber das Personal der
Kasse und bestellt die fiir die Kassenaufsicht zu-
stdndige Person.

Die Kassenaufsicht ist Bestandteil der Fachauf-
sicht und dient der Kontrolle {iber den Ablauf der
Geschifte in der Kasse und der Einhaltung der
Kassensicherheit. Im Rahmen der Kassenauf-
sicht ist die Kasse zu priifen. Die Kassenaufsicht
umfasst kein Weisungsrecht gegeniiber dem
Kassenpersonal.

2. Zahlstellen

+2.1

Uber die Einrichtung von Zahlstellen entscheidet
die Kassenleitung einvernehmlich mit der fiir die
Kassenaufsicht bestellten Person.

2.2 Fiir den Geschiftsgang der Zahlstellen gelten die
hierfiir von der Kassenleitung zu erlassenden
besonderen Anweisungen im Rahmen der Be-
stimmungen iiber die Zahlstellen.

3. Geschiftsverteilung

Die Geschiftsverteilung in der Kasse ist wie folgt gere-
[0S | USRI
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II

Kassenleitung und Kassenpersonal

4. Kassenleitung

+4.1 Die Kassenleitung ist fiir die ordnungsgemabe,
zweckentsprechende und wirtschaftliche Erledi-
gung der Kassengeschifte verantwortlich.

4.2 Inden Fillen der Ziffer 5.1 Buchst. e) und f) die-
ser Dienstanweisung setzt die Kassenleitung die
fiir die Kassenaufsicht bestellte Person iiber die
Gegebenheiten in Kenntnis.

5. Kassenpersonal

+5.1 Das Personal der Kasse ist insbesondere ver-
pflichtet,

a) in ihrem Arbeitsbereich sorgfiltig auf die Si-
cherheit der Kasse und des Kassenbestandes
zu achten,

b) die Datenerfassung unverziiglich vorzuneh-
men,

¢) die angeordneten Einnahmen und Ausgaben
rechtzeitig und vollstindig zu erheben oder
zu leisten,

d) fiir eine schnelle Abwicklung der Verwahr-
gelder und Vorschiisse zu sorgen,

e) die Kassenleitung unverziiglich zu unterrich-
ten, wenn sie in wirtschaftliche Schwierig-
keiten geraten,

f) Mingel oder UnregelmiBigkeiten im Be-
reich der Kasse der Kassenleitung mitzutei-
len.

5.2 Die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Kasse
diirfen nicht

a) eigene Zahlungsmittel oder Wertgegenstin-
de in Kassenbehiiltern aufbewahren,

b) ohne Genehmigung der Kassenleitung Zah-
lungsmittel oder Wertgegenstinde ausser-
halb der Kassenriume annehmen,

¢) auf ihren Jahresurlaub verzichten. Sie haben
mindestens die Hilfte des Urlaubs zu-
sammenhidngend zu nehmen und sich wih-
rend des Urlaubs jeder dienstlichen Tatigkeit
in der Kasse zu enthalten.

+5.3 Zahlungsmittel und Wertgegenstinde diirfen nur
von den hierfiir Beauftragten entgegengenom-
men werden.

111
Geschiftsgang

6. Kassenstunden

Die Offnungszeiten der Barkasse werden wie folgt fest-
ESCLZE! e

Die sind durch Aushang bekanntzugeben.

7. Einginge

+ 7.1 Die Kassenleitung hat darauf zu achten, dass ihr
Sendungen an die Kasse ungeoffnet weitergelei-
tet werden.

7.2 Wertsendungen sind von der Kassenleitung in
Gegenwart einer Mitarbeiterin oder eines Mitar-
beiters der Kasse zu 6ffnen und zu priifen.

. Schriftverkehr

Die Kasse fiihrt den Schriftwechsel unter der Bezeich-

. Kasseniibergabe

+9.1 Bei einem Wechsel der Kassenleitung ist eine
Kassenbestandsaufnahme und moglichst eine
Kassenpriifung vorzunehmen.

+9.2  Bei der Kasseniibergabe hat die fiir die Kassen-
aufsicht zustidndige Person mitzuwirken.

+9.3  Uber die Kasseniibergabe ist eine Niederschrift
anzufertigen.

+9.4 Ist die Kassenleitung voriibergehend an der
Wahrnehmung dieser Funktion verhindert, wer-
den die Kassengeschifte von der Vertretung
wahrgenommen. Die Wahrnehmung ist jeweils
im Tagesabschluss zu vermerken.

v
Geldverwaltung, Zahlungen

10. Konten

+10.1 Uber die Einrichtung und Bezeichnung der Kon-
ten entscheidet die Kassenleitung einvernehm-
lich mit der fiir den Haushalt zustéindigen Stelle.

10.2 Es werden folgende Konten gefiihrt:

11. Geldanlagen

Fiir die Liquiditétssteuerung aus der laufenden Haus-
haltsrechnung und fiir die Anlage des Kassenbestandes
ist die Kassenleitung verantwortlich. Fiir die iibrigen
Geldanlagen werden die Zustindigkeiten wie folgt fest-
gelegt: v

12. Verfiigungsberechtigung

+12.1 Uberweisungsauftrige und Schecks sind von
zwei Personen zu unterzeichnen. Berechtigt
SINA: i

+12.2 Wird der Uberweisungsverkehr im automatisier-
ten Verfahren unmittelbar durch Datentrégeraus-
tausch vorgenommen, haben die Verfiigungsbe-
rechtigten die Zahlungsliste unverziiglich, auf
jeden Fall innerhalb der Riickruffrist zu unter-
schreiben.

+12.3 Aus Griinden der Kassensicherheit ist mit dem
Geldinstitut zu vereinbaren, dass Abhebungen
von Sparkonten nur iiber ein Konto der kassen-
fiihrenden Stelle zuléssig sind.

13. Zahlungsverkehr

+13.1 Zahlungen sind moglichst im automatisierten
Uberweisungsverfahren zu bewirken.

+ 13.2 Zahlungsmittel, die der Kasse von der einzahlen-
den Person iibergeben werden, sind in deren
Gegenwart auf ihre Echtheit, Vollzdhligkeit und
Vollstiandigkeit zu priifen.

13.3 Aufrechnungen, Verrechnungen und Umbu-
chungen sind durch Vermerke zu bescheinigen
und durch die Gegenbuchung zu belegen.

13.4 Die Annahme und Behandlung von Schecks der
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter ist wie folgt
geregelt: .o

+ 13.5 Es ist unzuldssig, Wechsel auszustellen oder an-
zunehmen.
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14. Barkasse

+ 14.1 Der Barbestand ist so niedrig wie moglich zu

=+

14.2

halten. Er darf den versicherten Betrag nicht
tibersteigen.

Die Kasse hat sich bei Barauszahlungen davon
zu iiberzeugen, dass die abholende Person zum
Empfang berechtigt ist.

15. Kassenanordnungen

15.1

15.2

Die in der Kasse eingehenden Anordnungen sind
auf formelle Richtigkeit zu priifen.

Bei automatisierten Uberweisungen haben die
mit der Erfassung betrauten Personen stichpro-
benweise zu priifen, ob in den Fillen, in denen
bereits von der anordnenden Stelle Empfinger-
daten eingetragen sind, die empfangsberechtig-
ten Personen mit den in der Empfiangerbestands-
liste gespeicherten Namen iibereinstimmen. Die
Bankverbindungen sind stichprobenweise an-
hand der den Anordnungen beigefiigten Unterla-
gen zu priifen. Die Empfingerbestandsliste ist
laufend zu pflegen.

16. Filligkeit, Zahlungserinnerung, Mahnung

+16.1 Fiir die Uberwachung der Filligkeitstermine der

16.2

16.3

16.4

angewiesenen Betrdige sind verantwortlich:

Ist ein Betrag zum Filligkeitstermin noch nicht
eingegangen, so ist der zahlungspflichtigen Per-
son eine Zahlungserinnerung mit einer Zah-
lungsfrist von zehn Werktagen zuzusenden.
Weist die Anordnung keinen Filligkeitstermin
auf, so wird die Zahlungserinnerung vier Wo-
chen nach Eingang der Anordnung in der Kasse
erteilt.

Erfolgt innerhalb der erneuten Zahlungsfrist
nach Ziffer 16.2 kein Zahlungseingang, ist die
zahlungspflichtige Person zu mahnen. Von
Mahnungen wird bei Betrdgen unter
abgesehen, es sei denn, dass die anordnende
Stelle eine Mahnung aus grundsitzlichen Erwéa-
gungen fiir erforderlich hilt.

Geht der Betrag nach einer erneuten Frist von
zehn Werktagen nicht bei der Kasse ein, so ist
der Vorgang (Kassenanordnung und Durch-
schriften der Zahlungserinnerung und der Mah-
nung) der anordnenden Stelle zur Entscheidung
zu libergeben. Das gerichtliche Mahnverfahren
bzw. Verwaltungszwangsverfahren wird einge-
[eitet VOn ...coveveeeeveneiieiniennee .

17. Quittungen

=+

Form und Inhalt der Quittungen sind wie folgt
geregelt: .....oovevieiiiniiieene

(z. B. Unterschriftsberechtigung mit Aushang im
Kassenraum, Numerierung der Vordrucke, Auf-
bewahrung der Vordrucke und Stempel)

\Y%

Kassensicherheit

18. Realisation der Kassensicherheit

18.1

Die Kassenleitung ist fiir die Kassensicherheit
verantwortlich.

18.2

Bei der Realisation der Kassensicherheit sind die
jeweils neuesten organisatorischen, baulichen
und technischen Erkenntnisse bzw. Gegebenhei-
ten zu beriicksichtigen. Die Zugangsberechti-
gung zu den einzelnen Bereichen der EDV-
Programme ist zu regeln und iiber das EDV-
Programm zu steuern.

19. Schliissel

19.1

19.2

Die Schliissel werden wie folgt verwahrt:
(z. B.  Tresorschliissel,  Barkassenschliissel,
Dienstschliissel, Duplikatschliissel)

Der Verlust von Schliisseln ist der Kassenleitung
unverziiglich anzuzeigen. Die Kassenleitung re-
gelt im Einvernehmen mit der zustindigen Stelle
das Weitere und setzt die mit der Kassenaufsicht
betraute Person in Kenntnis.

20. Zahlungsmittel und Wertgegenstiinde

+20.1

20.2

+20.3

20.4

Zahlungsmittel, Schecks, Sparbiicher und sonsti-
ge Urkunden iiber Vermodgenswerte und Ansprii-
che sind in einem geeigneten Kassenbehilter
aufzubewahren, soweit sie nicht zur Erledigung
der laufenden Kassengeschifte in einem ver-
schlieBbaren Behilter von den mit den Kassier-
geschiften betrauten Personen zur Verfiigung zu
halten sind. Dieser Behilter ist moglichst nur
withrend des einzelnen Zahlungsvorganges ge-
offnet zu halten.

Zahlungsmittel sind ausserhalb der Dienststun-
den, Wertgegenstinde stindig in einem geeigne-
ten Kassenbehilter unter Verschluss zu halten.

Zahlungsmittel und Wertgegenstinde, die nicht
zum Bestand der Kasse gehoren, diirfen nur mit
schriftlicher Zustimmung der Kassenleitung im
Kassenbehilter getrennt von den Bestdnden der
Kasse aufbewahrt werden.

Uber die Annahme und Auslieferung der zu ver-
wahrenden Gegenstinde ist ein Nachweis zu
fiihren.

21. Kassenbiicher, Protokolle, Belege

21.1

+21.2

Biicher nach § 48 sind gesichert aufzubewahren.
Die Bestimmungen des Datenschutzes sind ein-
zuhalten.

Die Kassenbiicher, Belege und Akten diirfen nur
den mit Priifungen Beauftragten ausgehindigt
werden. Anderen Personen ist die Einsicht in die
Unterlagen und der Aufenthalt in den Kassen-
rdumen nur zu gestatten, wenn ein berechtigtes
Interesse gegeniiber der Kassenleitung nachge-
wiesen wird.

22. Geldbeforderung

Bei Geldtransporten sind besondere Vorsichtsmafinah-
men zu beachten:

a) Betridge von mehr als .......... € sind von zwei Perso-
nen zu befordern.

b) Der zu beférdernde Geldbetrag darf die Hohe des
gegen Beraubung versicherten Wertes nicht {iber-
steigen.
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Buchfiihrung und Belege Schlussbestimmungen
23. Buchfiihrung 29. Besondere Bestimmungen und Ausnahmen
+23.1 Buchungsriickstinde von mehr als .......... Ar- 29.1 Sonstige Kassenangelegenheiten und -geschifte

beitstagen sowie Kassendifferenzen, die nicht
innerhalb von drei Arbeitstagen aufgeklért wer-
den konnten, hat die Kassenleitung der mit der
Kassenaufsicht beauftragten Person anzuzeigen.

+23.2 Fiir regelmissig wiederkehrende Ausgaben (z. B.
offentliche Abgaben) kann die Kasse Einzugser-
michtigungen erteilen, sofern gewéhrleistet ist,
dass das Geldinstitut den Betrag dem Konto wie-
der gutschreibt, wenn innerhalb der vorgeschrie-

benen Frist dem Einzug widersprochen wird.
24. Nebenbiicher

24.1 Zur Abstimmung der Kassenbestinde wird fiir
jeden Zahlweg (auBler Verrechnungszahlwegen)
ein Kontogegenbuch gefiihrt. Ist die Abstim-
mung anhand von Kontogegenbiichern nicht
sinnvoll durchzufiihren, so sind Kontoiiberwa-
chungslisten in geeigneter Form zu fiihren.

+24.2 Uber die Zahlungsvorginge in der Barkasse ist

Buch zu fiihren.
25. Erfassungsunterlagen

+25.1 Die Datenerfassung darf nur aufgrund ordnungs-
gemiler Belege vorgenommen werden.

+25.2 Kasseninterne Buchungsbelege miissen von der
mit der Buchhaltung betrauten Person unter-
zeichnet werden. Kasseninterne Buchungsbele-

ge fiir
a) die Abwicklung von Irrldufern oder

b) die Weiterleitung von Einzahlungen auf-
grund gesetzlicher Vorschriften oder nach
Malgabe getroffener Vereinbarungen an die
Berechtigten

sind zusitzlich von der Kassenleitung gegenzu-
zeichnen.

26. Abstimmung

26.1 Bei automatisierten Zahlungen sind die erfassten
Daten von zwei Personen anhand der Auszah-
lungsanordnungen und der Erfassungsprotokolle
auf Vollstdndigkeit und Richtigkeit zu priifen.

26.2 Die Abstimmung der Girokonten erfolgt vor
dem Tagesabschluss.
26.3 Die mit der Fiihrung der Barkasse beauftragte

Person hat diese regelméssig abzustimmen und
abzuschlieBen. Die Abschliisse sind der Kassen-
leitung zur Gegenzeichnung vorzulegen.

27. Abschliisse

+ Nach jedem Zeitbuchausdruck ist ein endgiiltiger
Tagesabschluss auf der Basis der Kassenabstim-
mung nach Ziffer 26.2 durchzufiihren. Unstimmig-
keiten sind der mit der Kassenaufsicht betrauten Per-
son mitzuteilen.

28. Ordnen der Belege

Die Belege sind nach der Ordnung des Sachbuches auf-
zubewahren. Belege, die zu mehreren Buchungsstellen
gehoren, sind bei der ersten Stelle einzuordnen. Bei den
weiteren Buchungsstellen ist ein entsprechender Hin-
weis aufzunehmen.

konnen in besonderen Bestimmungen geregelt
und dieser Dienstanweisung angehdngt werden.

+29.2 Ausnahmen von den vorstehenden Bestimmun-
gen, insbesondere fiir kleinere Kassen, sind zu-
lassig. Das Nihere regelt die zustidndige Stelle.

30. In-Kraft-Treten

Diese Dienstanweisung tritt am .........cccceceeeveeeeene in
Kraft.

Anlage IV

Empfehlungen fiir die Abschreibung
des kirchlichen Anlagevermogens
gemil} § 74

Bei Vermogensgegenstinden des Anlagevermogens, de-
ren Nutzung zeitlich begrenzt ist, sind die Anschaffungs-
oder Herstellungskosten um planmiBige Abschreibungen
zu vermindern. Die planmiflige Abschreibung erfolgt
grundsitzlich in gleichen Jahresraten iiber die Dauer, in der
der Vermdgensgegenstand voraussichtlich genutzt werden
kann (lineare Abschreibung).

Ausnahmsweise ist eine Abschreibung mit fallenden Be-
trigen (degressive Abschreibung) oder nach Mafigabe der
Leistungsabgabe (Leistungsabschreibung) zuldssig, wenn
dies dem Nutzungsverlauf wesentlich besser entspricht.

MaBgeblich ist die betriebsgewdhnliche Nutzungsdauer,
die auf der Grundlage von Erfahrungswerten und unter Be-
riicksichtigung von Beschaffenheit und Nutzung des Ver-
mogensgegenstands zu bestimmen ist. Wird durch investive
Mafnahmen eine Werterhohung des Vermogensgegen-
stands oder eine Verldngerung der Nutzungsdauer erreicht,
ist die Restnutzungsdauer neu zu bestimmen; entsprechend
ist zu verfahren, wenn in Folge einer voraussichtlich dau-
ernden Wertminderung eine Verkiirzung eintritt.

Vor diesem Hintergrund werden die nachfolgenden Ab-
schreibungszyklen empfohlen. Die in der Tabelle enthalte-
nen Spielrdume zur Nutzungsdauer ermoglichen die Be-
riicksichtigung von Kriterien wie Intensitidt der Nutzung,
bauliche Ausfiihrung des Vermogensgegenstandes und des-
sen Innovationszyklen. Sie bilden damit einen bewusst weit
gefassten Rahmen, der in den Landeskirchen nach Mafigabe
regionaler Besonderheiten oder finanzwirtschaftlicher Vor-
gaben konkretisiert werden kann.

Unbewegliches Vermogen

1. Grundstiicke werden nicht abgeschrieben!
Nutzungsdauer
2. Gebiude (in Jahren)
2.1 Kirchen
vor 1800 errichtet 300 - 500
vor 1948 errichtet 100 - 200
iibrige 50 - 80
Kapellen (Friedhof) 50 - 80
2.2 Gemeindehiuser, Gemeindezentren 40 - 80
2.3 Kindergérten 40 - 80
2.4 Schulen, Internate 40 - 80
2.5 Pfarrhduser 40 - 80
2.6 Mietwohnhéuser 50 - 100



504 Amtsblatt der Evangelischen Kirche in Deutschland

Heft 11, 2006

2.7 Verwaltungsgebdude 40 - 80
2.8 Tagungsstitten, Freizeitheime 40 -80
2.9 Garagen
massiv 60 — 80
teilmassiv; Carport 20 - 40
3. AuBenanlagen
3.1 Griinanlagen 15
32 Hofbefestigung, Parkplitze
Kies, Schotter 10
mit Packlage 20
33 Wege
Befestigt(Platten, Pflaster u. 4.) 12— 15
Asphalt 20
Beton 40
unbefestigt 5
34 Einfriedungen
Holzzaun 5
Drahtzaun 15
Mauer (Ziegel, Beton) 20
Unselbstindige Gebiudebestandteile
4.1 Aufziige 10-15
4.2 Beleuchtungen 20 -30
43 Beschallungsanlagen 10-15

4.4 Blockheizkraftwerke 15-20
4.5 Klimaanlagen 10
4.6 Heizungsanlagen 15-20
4.7 Photovoltaikanlagen 20
4.8 Solaranlagen (Heizung, Brauchwasser) 10
Bewegliches Vermogen
5. Kirchentypische Gegenstéinde:
5.1 Glocken 100
5.2 Orgeln (mechanisch) 100
5.3 Orgeln (elektrisch) 50
6. Sonstiges
6.1 Mobiliar (Bestuhlungen, Tische,
Biiroeinrichtung) 15-20
6.2 technisches Mobiliar
(EDV, Kopierer u. d.) 3-5

Im Ubrigen wird empfohlen, die von der Innenminister-
konferenz fiir den kommunalen Bereich empfohlenen Ab-
schreibungssitze zu verwenden (z. B. gemifl Dokumenta-
tion zum Neuen Kommunalen Finanzmanagement (NKF),
2. Auflage, S. 205 ff.; auch als Download verfiigbar unter:
http://ps02.mummert.de/nkf-netzwerk/).

C. Aus den Gliedkirchen

Evangelisch-Lutherische Kirche in Bayern

Nr.169 Verordnung zur Anderung der Grundordnung
der Hochschule fiir evangelische Kirchen-
musik der Evangelisch-Lutherischen Kirche in

Bayern (GO-KiMuHSch) vom 2. August 2000.
Vom 30. August 2006. (KABI. S. 295)

Der Landeskirchenrat erlidsst im Einvernehmen mit dem
Landessynodalausschuss aufgrund von § 4 Abs. 1 des Kir-
chengesetzes iiber die Hochschule fiir evangelische Kir-
chenmusik der Evangelisch-Lutherischen Kirche in Bayern
vom 10. April 2000 (KABI. S. 190) folgende Verordnung
zur Anderung der Grundordnung der Hochschule fiir evan-
gelische Kirchenmusik der Evangelisch-Lutherischen Kir-
che in Bayern (GO-KiMuHSch) vom 2. August 2000
(KABL. S. 342, ber. S. 420):

Art. 1

1. In § 2 Abs. 2 Satz 2 Nummer 2 wird nach den Worten
»Postgradualer Studiengang (mit kiinstlerischer Diplom-
priifung): « eingefiigt

»a) Dirigieren, Schwerpunkt Chorleitung;«

Vor den Worten »Gottesdienstliches Orgelspiel/Impro-
visation.«

wird ein »b)« gesetzt.
2. § 14 Abs. 2 wird wie folgt geéndert:
a) In Satz 1 werden die Worte

»eines stellvertretenden Rektors (Prorektors) oder
einer stellvertretenden Rektorin (Prorektorin).«

ersetzt durch die Worte

»von bis zu zwei stellvertretenden Rektoren (Prorek-
toren) oder stellvertretenden Rektorinnen (Prorekto-
rinnen).«

b) In Satz 2 werden die Worte

»Der Kandidat bzw. die Kandidatin fiir das Amt des
Prorektors bzw. der Prorektorin soll«

ersetzt durch die Worte

»Die Kandidaten bzw. die Kandidatinnen fiir das
Amt der Prorektoren bzw. der Prorektorinnen sol-
len«

3. In § 14 wird ein neuer Absatz 4 mit folgendem Wortlaut
angefiigt:

»(4) Der Rektor bzw. die Rektorin sowie die Prorek-
toren bzw. Prorektorinnen bleiben so lange im Amt, bis
die entsprechenden Neuwahlen vom Landeskirchenrat
bestitigt sind.«

4. § 15 Abs. 6 wird wie folgt gedndert:
a) In Satz 1 werden die Worte
»so tritt der Prorektor oder die Prorektorin«
ersetzt durch die Worte
»treten die Prorektoren bzw. die Prorektorinnen«
b) In Satz 2 werden die Worte
»Bei dessen oder deren Verhinderung«
ersetzt durch die Worte
»Bei deren Verhinderung«
¢) In Satz 3 werden die Worte

»Dem Prorektor oder der Prorektorin kGnnen mit seiner
bzw. ihrer«

ersetzt durch die Worte

»Den Prorektoren bzw. den Prorektorinnen konnen mit
deren«
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d) Es wird folgender neuer Satz 4 angefiigt:

»*Die Prorektoren bzw. Prorektorinnen erhalten fiir die
Dauer ihrer Titigkeit als stellvertretender Rektor bzw.
stellvertretende Rektorin eine angemessene Entlastung
ihres Lehrdeputats, die der Rektor bzw. die Rektorin im
Einvernechmen mit dem Landeskirchenamt festsetzt.«

5. In § 16 wird ein neuer Absatz 3 mit folgendem Wortlaut
angefiigt:

»(3) Die gewihlten Mitglieder des Senats (Abs. 1
Nrn. 3 bis 6) bleiben so lange im Amt, bis eine Neuwahl
erfolgt ist.«

6. In § 18 Abs. 2 Nr. 11 wird nach den Worten »eine Allge-
meine Studienordnung,« eingefiigt »eine Allgemeine Prii-
fungsordnung,« sowie das Wort »Zulassungsordnung« er-
setzt durch das Wort »Immatrikulationsordnung«

7. § 24 wird wie folgt gedndert:
a) In Absatz 1 Satz 1 wird nach den Worten
»Eine Allgemeine Studienordnung,«
eingefiigt

»eine Allgemeine Priifungsordnung,« sowie das
Wort »Zulassungsordnung« ersetzt durch das Wort
»Immatrikulationsordnung«

b) In Absatz 2 wird nach den Worten
»die Allgemeine Studienordnung,«
eingefiigt

»die Allgemeine Priifungsordnung,« sowie das Wort
»Zulassungsordnung« ersetzt durch das Wort

»Immatrikulationsordnung«.

Art. 2
Inkrafttreten

Diese Verordnung tritt am 1. November 2006 in
Kraft.

Ausgefertigt aufgrund des Beschlusses des Landeskir-
chenrates vom 21. 9. 2005 und des Beschlusses des Lan-
dessynodalausschusses vom 21. 10. 2005 sowie des Ein-
vernehmens des Bayerischen Staatsministeriums fiir Wis-
senschaft, Forschung und Kunst durch die Schreiben vom
31.1.2006 und 1. 8. 2006 Nr. XI1/6-H6323.1-12/39 932

Miinchen, den 30. August 2006

Der Landesbischof

Dr. Johannes Friedrich

Evangelisch-lutherische Landeskirche Hannovers

Nr.170 Kirchengesetz zur Verkleinerung der Lan-
dessynode.

Vom 31. Juli 2006. (KABI. S. 118)

Die Landessynode hat das folgende Kirchengesetz be-
schlossen:

Artikel 1
Anderung der Kirchenverfassung

Die Verfassung der Evangelisch-lutherischen Landeskir-
che Hannovers in der Fassung vom 1. Juli 1971 (Kirchl.
Amtsbl. S. 189), zuletzt gedndert durch das Kirchengesetz
tiber die Zusammensetzung des Kirchensenats vom 18. De-
zember 2002 (Kirchl. Amtsbl. 2003 S. 2) wird wie folgt ge-
andert:

Artikel 78 Abs. 1 erhilt folgende Fassung:
»(1) Der Landessynode gehoren an:
a) 63 gewihlte Synodale,
b) 10 vom Kirchensenat berufene Synodale,

c) der Abt zu Loccum, wenn seiner Mitgliedschaft
nicht Artikel 79 entgegensteht,

d) ein von den Lehrstuhlinhabern der theologischen Fa-
kultit der Universitidt Gottingen aus ihrer Mitte ent-
sandter Lehrstuhlinhaber.

Die Synodalen nach Buchstabe a) werden von den
nach Absatz 4 Wahlberechtigten gewihlt. Durch Kir-
chengesetz wird bestimmt, wie viele ordinierte Synodale,
wie viele nichtordinierte Synodale und wie viele berufli-
che kirchliche Mitarbeiter in jedem Wahlkreis zu wihlen
sind. Der Landessynode diirfen nicht mehrheitlich Ordi-
nierte und berufliche kirchliche Mitarbeiter angehoren. «

Artikel 2
Anderung des Landessynodalgesetzes

Das Kirchengesetz iiber die Bildung der Landessynode in
der Fassung vom 26. Juli 1999 (Kirchl. Amtbl. S. 125), zu-
letzt gedndert durch das Kirchengesetz vom 15. Juli 2005
(Kirchl. Amtsbl. S. 176), wird wie folgt gedndert:

1. § 3 Abs. 2 erhilt folgende Fassung:
»(2) Es sind zu wihlen:

1. in jedem Wabhlkreis ein ordiniertes Mitglied, in den
Wahlkreisen III, VI, VIIIL, IX und XI je ein weiteres
ordiniertes Mitglied (Ordinierte);

2. in jedem Wahlkreis ein nichtordiniertes Mitglied,
das als Mitarbeiter oder Mitarbeiterin beruflich im
Dienst einer Korperschaft nach Artikel 2 Abs. 2
Satz 1 der Kirchenverfassung steht (nichtordinierter
Mitarbeiter oder nichtordinierte Mitarbeiterin);

3. injedem Wahlkreis weitere drei Synodale, die weder
nach Nummer 1 noch nach Nummer 2 wihlbar sind
(Ehrenamtliche), in den Wahlkreisen IV und V je-
doch nur zwei Ehrenamtliche;

4. dariiber hinaus jeweils die gleiche Anzahl von Er-
satzmitgliedern.«

2. § 11 Abs. 1 erhilt folgende Fassung:

»(1) Die Wahlberechtigten kennzeichnen auf dem
Stimmzettel die Namen des oder der Ordinierten, des nicht-
ordinierten Mitarbeiters oder der nichtordinierten Mitar-
beiterin sowie der Ehrenamtlichen, die sie zu Synodalen
wihlen wollen, mindestens aber die Namen jeweils einer
oder eines der gemél § 3 Abs. 2 Nrn. 1 und 2 sowie von
zwei der gemil § 3 Abs. 2 Nr. 3 Vorgeschlagenen.«

3. § 15 Abs. 1 erhilt folgende Fassung:
»(1) Ein Stimmzettel ist ungiiltig, wenn

1. er nicht vom Wahlkreisausschuss ausgegeben wor-
den ist,
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2. auf ihm nicht die Namen von mindestens einem oder
einer Ordinierten, nicht der Name einer nichtor-
dinierten Mitarbeiterin oder eines nichtordinierten
Mitarbeiters oder nicht die Namen von mindestens
zwei Ehrenamtlichen gekennzeichnet sind,

3. auf ihm die Namen von mehr Ordinierten, nichtordi-
nierten Mitarbeitern und Mitarbeiterinnen oder Eh-
renamtlichen gekennzeichnet sind, als nach § 3
Abs. 2 Nrn. 1 bis 3 im Wahlkreis zu wihlen sind,

4. der Wihlerwille nicht eindeutig erkennbar ist oder

5. er einen Zusatz oder einen Vorbehalt enthilt.«

4. In § 20 Satz 1 wird die Zahl »12« durch die Zahl »10«
ersetzt.

5. Die Anlage (zu § 3 Abs. 1) wird wie folgt gedndert:

a) Die Worter »Kirchenkreis Dannenberg« werden ge-
strichen.

b) Die Worter »Kirchenkreis Liichow« werden durch
die Worter »Kirchenkreis Liichow-Dannenberg«
ersetzt.

Artikel 3
Inkrafttreten

Dieses Kirchengesetz tritt am Tag nach seiner Verkiin-
dung in Kraft. Die gednderten Vorschriften sind erstmals
zur Bildung der 24. Landessynode anzuwenden.

Der Kirchensenat hat dem von der Landessynode be-
schlossenen Kirchengesetz zugestimmt. Es wird hiermit
verkiindet.

Hannover, den31. Juli 2006

Der Kirchensenat
der Evangelisch-lutherischen
Landeskirche Hannovers

Dr. KdBmann

Evangelisch-Lutherische Landeskirche Sachsens

Nr.171 Richtlinien fiir die Verleihung des Signets
»Verlisslich geoffnete Kirchen« in der Evan-

gelisch-Lutherischen Landeskirche Sachsens'.
(ABL S. A 149)

Das Ev.-Luth. Landeskirchenamt Sachsens gibt fiir die
Verleihung des Signets »Verlasslich geoffnete Kirchen« auf
dem Gebiet der Ev.-Luth. Landeskirche Sachsens folgende
Richtlinien bekannt:

1. Absicht und Entstehung des Signets

Absicht des Signets ist es, verlidsslich gedffnete Kirchen
zu kennzeichnen. Damit wird auf das vielfiltige Engage-
ment von Kirchgemeinden zur regelmiBigen Offnung ihrer
Kirche fiir Besichtigung und Andacht reagiert. Mit der
Moglichkeit der Kennzeichnung soll ein Impuls gesetzt
werden, den weit verbreiteten Missstand verschlossener
evangelischer Kirchen zu {iberwinden und die guten Erfah-
rungen mit regelmifBig gedffneten Kirchen aufzunehmen.
Diese spezielle Form kirchlicher Offentlichkeitsarbeit soll
gewiirdigt, unterstiitzt, kommuniziert und ausgeweitet wer-
den. Dabei sorgt eine Kennzeichnung mit einem einheit-
lichen Signet fiir den in der Offentlichkeitsarbeit und Wer-
bung erwiinschten »Wiedererkennungseffekt«. Eine Deutsch-
landweit einheitliche Gestaltung verstérkt einerseits diesen
Effekt und sorgt andererseits dafiir, dass die evangelische
Kirche mit ihrer Bemiihung um Offnung deutlicher wahrge-
nommen wird.

Weil Kirche ein Teil der Gesellschaft ist und Kirchenge-
biude zum 6ffentlichen Raum gehoren, soll mit der Einfiih-
rung und Verleihung des Signets auch unterschiedlichen
Partnern in den Bereichen Kunst, Kultur und Tourismus sig-
nalisiert werden: Es gibt zunehmend verlésslich geoffnete
Kirchen, auf die in den einschldgigen Verdffentlichungen
hingewiesen werden kann. Neben der Verwendung zur
Kennzeichnung der Kirchengebidude selbst soll das Signet
kiinftig in Stadtpldnen, Reise- und Wanderkarten, Reisefiih-
rern etc. Anwendung finden, um bei der Reiseplanung ge-

' Formuliert unter Zugrundelegung des Merkblattes » Verlasslich
geoftnete Kirchen«, Haus der kirchlichen Dienste, Hannover

zielte Kirchenbesuche vorzusehen (oder auch um wéihrend
des Aufenthaltes am Ort auf die Gelegenheit zur Besichti-
gung, Besinnung und zum personlichen Gebet verstirkt hin-
zuweisen. Und auch Ortsansissigen wird auf diese Weise
signalisiert, dass die Kirche wirklich ein offentliches Ge-
béude ist.

Am Signet »Verldsslich gedffnete Kirchen« sollen v. a.
Reisende auf einen Blick erkennen konnen:

— Hier ist eine Kirche verldsslich geoffnet.

— Die Kirche lddt ein zu Besinnung, Gebet und Begeg-
nung.

Das Signet »Verldsslich gedffnete Kirchen« wurde vom
Fachausschuss »Kirchen- und Klostertourismus« des Fach-
gebietes »Kirche im Tourismus« im Haus kirchlicher Diens-
te der Hannoverschen Landeskirche erarbeitet. Seine Ent-
wicklung wurde von der Klosterkammer Hannover gefor-
dert und finanziert. In vielen westdeutschen Landeskirchen,
aber auch in unseren Nachbarkirchen, der Evangelischen
Kirche der Kirchenprovinz Sachsen, der Evangelischen Kir-
che Berlin-Brandenburg-schlesische Oberlausitz und der
Evangelisch-Lutherischen Landeskirche in Thiiringen wird
es bereits eingesetzt. Die Evangelisch-Lutherische Landes-
kirche Sachsens hat im Jahre 2005 die Berechtigung erwor-
ben, das Signet in ihrem Bereich zu verleihen. Dabei wird
den Kirchgemeinden das Signet unentgeltlich zur Verfii-
gung gestellt. Den Aufwand fiir die Anbringung und
Instandhaltung des Zeichens trigt die jeweilige Kirchge-
meinde.

2. Unerlissliche Bedingungen
fiir die Vergabe des Signets

Um Verlisslichkeit bei der regelmiBigen Offnung von
Kirchen zu gewihrleisten, ist es notig, die Vergabe des Sig-
nets an Bedingungen zu binden. Der Fachausschuss »Kir-
chen- und Klostertourismus« hat darum verbindliche Stan-
dards fiir die Vergabe des Signets entwickelt, die nachste-
hend wiedergegeben werden:

1 . Die Kirche ist regelmifBig an mindestens fiinf Tagen in
der Woche tiglich vier Stunden zu Besuch und Besich-
tigung gedftnet.
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2. Die regulire Offnungszeit teilt sich in zwei Vormittags-
und zwei Nachmittagsstunden; in der Regel von 10:00-
12:00 Uhr und von 14:00-16:00 Uhr. Nach ortlichen
Gegebenheiten kann diese Offnungszeit auch anders ge-
staltet werden, muss aber dann auch verbindlich ange-
zeigt und eingehalten werden.

3. Die Mindestoffnungszeit vom 1. April bis 30. Septem-
ber eines Kalenderjahres ist einzuhalten, wird aber auf
jeden Fall fiir mindestens ein halbes Jahr gewihrleistet.

4. In der Kirche liegen Informationen tiber die Kirche und
aus dem aktuellen Leben der Gemeinde fiir die Besucher
zur Mitnahme aus, z. B. ein Kirchenfiihrer und ein Ge-
meindebrief. Insbesondere wird auf die Gottesdienste
hingewiesen.

5. Die Kirche wird in einem einladend geordneten Zustand
gehalten.

6. Die Kirchgemeinde kann das Logo »Verlasslich geoft-
nete Kirchen« verwenden, um auf die gedffnete Kirche
am Ort und in der Region in jeder moglichen Form auf-
merksam zu machen. Dabei ist die Stilanweisung in al-
len Punkten zu beachten: Das Signet ist geschiitzt und
als Geschmacksmuster mit der Nummer 49906635.9
beim Deutschen Patent- und Markenamt eingetragen.
Darum sind auch bei der Verwendung in Veroffentli-
chungen (Zeitung, Gemeindebrief, Informationsdruck,
Schaukasten usw.) die Stilanweisungen zu beachten, die
von der Designerin des Signets »Verldsslich gedffnete
Kirchen, Frau Hille-Dallmeyer, entwickelt wurden und
unter www.offene-kirche.de dargestellt sind.

7. Anderungen der im Antrag auf die Verleihung des Sig-
nets enthaltenen Angaben sind der fiir die Verleihung

zustdndigen Stelle unaufgefordert mitzuteilen. Diese
entscheidet iiber die weitere Berechtigung zur Verwen-
dung des Signets.

3. Verfahren fiir die Vergabe des Signets
und die Sicherung der geforderten Standards

Kirchgemeinden beantragen die Verleihung des Signets
»Verldsslich gedffnete Kirchen« beim zustidndigen Bezirks-
kirchenamt. Dazu ist das entsprechende Formular* zu ver-
wenden (Download unter http://www.evlks.de/publikatio-
nen/materialien/index.html).

Uber den Antrag und gegebenenfalls zu erteilende Aufla-
gen entscheidet das Bezirkskirchenamt. Mit der Verleihung
des Signets wird der betreffenden Kirchgemeinde fiir die zu
kennzeichnende Kirche jeweils eine Tafel mit dem Signet
kostenlos zur Verfiigung gestellt.

Die Gemeinde hat die regionale Offentlichkeit in geeig-
neter Weise von der erfolgten Verleihung des Signets zu
unterrichten, um eine moglichst breite mediale Wahrneh-
mung der Kennzeichnung des Kirchengebdudes und des
Signets zu erreichen.

Die Kirchgemeinde ist verpflichtet, die Einhaltung der
Standards bei den gekennzeichneten Kirchgebduden zu
tiberwachen. Konnen die Standards nicht ldnger erfiillt wer-
den, ist das Bezirkskirchenamt hinzuzuziehen und das Sig-
net unter Benennung der Griinde umgehend zuriickzugeben.
Das Bezirkskirchenamt zieht die Verleihung des Signets zu-
riick, wenn die Standards nicht erfiillt werden.

* Antragsformular hier nicht abgedruckt

D. Mitteilungen aus der Okumene

E. Staatliche Gesetze, Anordnungen
und Entscheidungen
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F. Mitteilungen

Evangelische Kirche in Deutschland

— Kirchenamt —

Hanna-Jursch-Preis

Der Rat der Evangelischen Kirche in Deutschland (EKD)
vergibt zum vierten Mal den Hanna-Jursch-Preis zur Forde-
rung herausragender wissenschaftlich-theologischer Arbei-
ten aus der Perspektive von Frauen.

Der Preis dient der Auszeichnung von wissenschaftlich-
theologischen Beitrdgen von Frauen. Die Arbeiten sollen
MaBstébe fiir die Beurteilung der theologischen Forschung
aus der Perspektive von Frauen (feministische Theologie,
theologische Frauenforschung und Gender-Studies in der
Theologie) setzen und sie einer breiteren kirchlichen Of-
fentlichkeit ndherbringen.

Ausgezeichnet werden konnen Arbeiten zu folgendem
Themenschwerpunkt:

Gewalt iiberwinden.
Theologische Modelle, Strukturen und Strategien

Die Arbeiten konnen aus allen Fichern der Evangeli-
schen Theologie kommen. Sie miissen den Kriterien und
Methoden wissenschaftlicher Arbeit entsprechen und sollen
in der Regel von praktischer Relevanz fiir Liturgie, Verkiin-
digung, Seelsorge, Kybernetik, kirchliche Bildungsarbeit
oder Diakonie sein. Die Arbeiten miissen in deutscher Spra-
che verfasst sein. Arbeiten, die bereits veroffentlicht oder im
Rahmen einer Qualifikation (Habilitation, Promotion, Exa-
mina etc.) vorgelegt wurden, diirfen nicht vor dem 1. 1.
2005 veroftentlicht bzw. vorgelegt worden sein.

Der Preis wird im Rahmen einer offentlichen Veranstal-
tung in Form einer Urkunde und eines Preisgeldes in Hohe
von 5.000,— € vergeben. Der Rechtsweg ist ausgeschlossen.

Die Geschiftsfiihrung liegt beim Referat fiir Chancenge-
rechtigkeit der EKD. Die Arbeiten sind bis zum 30. April
2007 schriftlich bei der Geschiftsfiihrung einzureichen.

Referat fiir Chancengerechtigkeit

der Evangelischen Kirche in Deutschland
Herrenhéuser Strafie 12

30419 Hannover

Telefon: 05 11/27 96-4 41

E-Mail: Referat-fuer-Chancengerechtigkeit@ekd.de

Auslandsdienst in China

Die Evangelische Kirche in Deutschland (EKD) sucht fiir
den Pfarrdienst in Peking zum 1. August 2007 fiir den Zeit-
raum von 6 Jahren

eine Pfarrerin oder einen Pfarrer

mit Erfahrung in der selbststindigen Fiihrung eines Ge-
meindepfarramts, grofler Flexibilitit sowie hoher 6kumeni-
scher, seelsorgerischer und kommunikativer Kompetenz.

In der Hauptstadt der Volksrepublik China leben etwa
3.500 Deutschsprachige. Die Gottesdienste finden in den
Réumen der Deutschen Botschaft statt. Eine evangelische
Gemeinde mit einer fiir Auslandsgemeinden oft iiblichen
Fluktuation erwartet niveauvolle und familiengerechte kirch-
liche Angebote.

Die Befihigung und Bereitschaft zur Erteilung von Reli-
gionsunterricht sowie eine mehrjihrige Unterrichtserfah-
rung werden vorausgesetzt.

Chinesische Sprachkenntnisse oder die Bereitschaft, sich
intensiv mit dem Erwerb der chinesischen Sprache zu befas-
sen, werden erwartet. Gute Kenntnisse der englischen Spra-
che werden vorausgesetzt.

Die Ausschreibungs- und Informationsunterlagen bitten
wir schriftlich anzufordern beim

Kirchenamt der EKD

Postfach 21 02 20

30402 Hannover

Tel.: (05 11) 27 96-2 35/2 39
Fax: (05 11) 27 96-7 17

E-Mail: paul.oppenheim@ekd.de

Bewerbungsfrist: 30. November 2006 (Posteingang beim
Kirchenamt)

Eine Aufgabe im Ruhestand

Das Kirchenamt der EKD sucht fiir den kirchlichen
Dienst im europdischen Ausland Pfarrer und Pfarrerinnen,
die das 70. Lebensjahr noch nicht iiberschritten haben und
Freude daran hitten, in ithrem Ruhestand nebenamtlich in
der Regel fiir 10 Monate pfarramtliche Aufgaben zu iiber-
mehmen.

Folgende Stellen sind zu besetzen:

Algarve vom 1. 05. 2007 bis 31. 10. 2007
Heviz/Ungarn vom 1. 09. 2007 bis 30. 06. 2008
Mallorca vom 1. 09. 2007 bis 30. 06. 2008

Gran Canaria vom 1. 09. 2007 bis 30. 06. 2008

Fuerteventura vom 1. 09. 2007 bis 30. 06. 2008
Lanzarote vom 1. 09. 2007 bis 30. 06. 2008
Teneriffa-Nord vom 1. 09. 2007 bis 30. 06. 2008
Malta vom 1. 09. 2007 bis 30. 06. 2008
Tiirkische Riviera vom 1. 09. 2007 bis 30. 06. 2008
Kreta/Griechenland ~ vom 1. 09. 2007 bis 30. 06. 2008
Rhodos/Griechenland vom 1. 09. 2007 bis 30. 06. 2008
Zypern vom 1. 09. 2007 bis 30. 06. 2008

Das Kirchenamt der EKD sucht aulerdem zum Aufbau
bzw. zur Versorgung deutschsprachiger evangelischer Ge-
meindegruppen pensionierte Pfarrerinnen und Pfarrer mit
Erfahrung in Gemeindearbeit, Gemeindeleitung und Oku-
mene fiir:

Bilbao/Spanien vom 1. 09. 2007 bis 30. 06. 2008
Warschau/Polen vom 1. 09. 2007 bis 30. 06. 2008
Sofia/Bulgarien vom 1. 09. 2007 bis 30. 06. 2008
Seoul/Korea vom 1. 09. 2007 bis 30. 06. 2008

Nizza/Franz. Riviera ab 01.02.2007 (frz. Sprachkennt-

nisse sind Voraussetzung)
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Baku/Aserbaidschan  ab 01.03.2007 (russ. Sprachkennt-
nisse sind Voraussetzung)
Belgrad/Montenegro  ab 01.09.2007 bis 30.06.2008

Geboten werden:

— Hin- und Riickreisekosten fiir die Beauftragten und bei
ehrenamtlicher Mitarbeit auch fiir ihre Ehepartner bzw.
Ehepartnerinnen,

— mietfreie Wohnung (Apartment),
— monatliches Entgelt in Hohe von brutto 510,00 €,

— Dienst-Pkw kann in der Regel zur Verfiigung gestellt
werden.

Steuer- und Sozialversicherungspflicht dieser Leistungen
miissen anhand der personlichen Gegebenheiten gepriift
werden.

Wenn Sie sich eine solche Titigkeit vorstellen konnen,
stehen wir Thnen fiir weitere Einzelheiten gern zur Verfii-
gung und lassen Thnen — soweit verfiigbar — auch schriftli-
che Informationen und Bewerbungsunterlagen zukommen.

Kirchenamt der EKD

Postfach 21 02 20

30402 Hannover

Tel.: 05 11/27 96-1 39/1 26

Fax: 05 11/27 96-7 25

E-Mail: heike.stuenkel-rabe @ekd.de

Konfessionskundliches Institut des Evangelischen Bundes

Stellenausschreibung

Im Konfessionskundlichen Institut des Evangelischen
Bundes (Arbeitswerk der EKD) in Bensheim (Bergstr.) ist
zum 1. September 2007 eine Stelle (100 %) als

wissenschaftliche Referentin/
wissenschaftlicher Referent
(Schwerpunkt Katholizismus)

zu besetzen.

Die Stelleninhaberin/der Stelleninhaber hat folgende
Aufgaben:

— Beobachtung von Leben und Lehre des Katholizismus
und Auswertung der dkumenischen Dialoge

— Beratung kirchlicher und wissenschaftlicher Gremien

— regelméBige Mitarbeit an den Publikationen des Insti-
tuts

— Vortrags- und Seminartitigkeit
Erwartet werden:
— wissenschaftliche 6kumenische Kompetenz

— theologische Promotion oder vergleichbare wissen-
schaftliche Leistungen

— Erfahrungen in publizistischer, editorischer und redak-
tioneller Arbeit

— Teamfihigkeit und didaktische Kompetenz
— gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
— Kenntnisse in einer weiteren Fremdsprache
— Wohnsitznahme im Dekanat Bergstrafle
Geboten werden:

— verantwortungsvolles, weitgehend selbststindiges Auf-
gabengebiet

— Mitarbeit im Kollegium eines angesehenen wissen-
schaftlichen Instituts mit umfangreicher konfessions-
kundlich-okumenischer Fachbibliothek

— Vergiitung nach BAT IT a/I b bzw. A 13/A 14 (Pfarrbe-
soldungsordnung)

Die Bewerbung von Frauen ist besonders erwiinscht.

Die Berufung erfolgt durch das Kuratorium des Konfes-
sionskundlichen Instituts fiir zunéchst fiinf Jahre, Verlinge-
rung ist moglich.

Ihre Bewerbung mit aussagekriftigen Unterlagen richten
Sie bitte bis zum 1. Januar 2007 an den Geschiéftsfiihrenden
Vorstand des Konfessionskundlichen Instituts, Postfach
12 55, 64602 Bensheim.

Evangelisch-reformierte Kirche
(Synode ev. -ref. Kirchen in Bayern und Nordwestdeutschland)

Verlust der Rechte aus der Ordination

Wir teilen mit, dass Ulrike Bargheer geb. Vogel, geb. am
31. August 1958 in Emden, ihre Titigkeit als Pastorin im
Ehrenamt in der Evangelisch-reformierten Kirche beendet
hat und dass ihre mit der Ordination erworbenen Rechte mit
sofortiger Wirkung erloschen sind.

Leer, den 3. Juli 2006

Schmidt

Kirchenprisident



510

Amtsblatt der Evangelischen Kirche in Deutschland

Heft 11, 2006

Evangelisch-Lutherische Landeskirche Sachsens

Entlassung aus dem Pfarrerdienst

Der ehemalige Pfarrer Ulrich Rydzewski, geb. am
1. April 1956 in Werdau, zuletzt Inhaber der 1. Pfarrstelle
der Evangelisch-Lutherischen Kirchgemeinde Oelsnitz mit
Schwesterkirchgemeinden Talitz, Tirpersdorf und Unter-
wiirschnitz (Kirchenbezirk Plauen), ist auf seinen Antrag
mit Wirkung vom 1. Oktober 2006 an aus personlichen
Griinden aus dem Dienst als Pfarrer der Evangelisch-Luthe-
rischen Landeskirche Sachsens entlassen worden.

Er ist damit vom 1. Oktober 2006 an nicht mehr zur
offentlichen Wortverkiindigung und Sakramentsverwaltung
berechtigt.

Die tiber seine am 18. Oktober 1992 vollzogene Ordina-
tion ausgestellte Urkunde hat er an das Landeskirchenamt
zuriickgegeben.

Dresden, den 19. Oktober 2006

Das Landeskirchenamt
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